Informacja KBW w sprawie urzednika wyborczego

Urzednik Wyborczy w Gminie Srokowo — Jakub Siwicki

Zakres obowigzkow urzednika:
1. Do zadan urzednikéw wyborczych zgodnie z art. 191e § 1 Kodeksu wyborczego nalezy
zapewnienie  sprawnego  funkcjonowania  obwodowych  komisji  wyborczych,
W szczegodlnosci:

1) przygotowanie i nadzor pod kierownictwem komisarza wyborczego nad przebiegiem
wyboréw w obwodowych komisjach wyborczych;

2) tworzenie i aktualizowanie systemu szkolen dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych;

3) organizowanie i prowadzenie szkolen dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych;

4) dostarczenie kart do gtosowania wtasciwym komisjom wyborczym,;

5) sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem warunkoéw pracy obwodowych komisji wyborczych,
w szczeg6lnosci w zakresie wymogow okre§lonych w art. 41a § 1 iart. 52 § 71 7a;

6) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Panstwowa Komisj¢ Wyborcza, komisarza
wyborczego.
2. Do zadan urzednikow wyborczych nalezy w szczegdlnosci:
1) wspoéldziatanie w wykonywaniu ustawowych zadan z Panstwowg Komisja Wyborcza,
komisarzem wyborczym, dyrektorem delegatury, okrg¢gowymi, rejonowymi, terytorialnymi
I obwodowymi komisjami wyborczymi, organami gminy, w ktorej zostali powotani do petnienia
funkcji, a takze z pozostalymi urzgdnikami wyborczymi powotanymi na obszarze danej gminy;
2) wykonywanie czynnosci zwigzanych z powotywaniem obwodowych komisji wyborczych,
w zakresie okreslonym odrebng uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej;
3) organizacja pierwszych posiedzen obwodowych komisji wyborczych, zwolywanych przez
komisarza wyborczego trybie art. 182 § 9 Kodeksu wyborczego;
4) udzielanie pomocy obwodowym komisjom wyborczym;
5) wspoétdziatanie z przewodniczacymi obwodowych komisji wyborczych w Sprawach
dotyczacych zmian w sktadach tych komisji;
6) przekazywanie obwodowym komisjom wyborczym wyjasnien i wigzacych wytycznych
Panstwowej Komisji Wyborczej oraz wyjasnien komisarza wyborczego;
7) wykonywanie zadan zwigzanych z gtosowaniem korespondencyjnym, tj.:
a) przyjmowanie od komisarza wyborczego przekazanych  mu przez wyborcoOw
niepetnosprawnych zgloszen zamiaru glosowania korespondencyjnego,
b) w przypadku, gdy zgloszenie nie spetnia ustawowych wymogow:
- wezwanie wyborcy do uzupetnienia zgloszenia w terminie 1 dnia od dnia dorgczenia wezwania,
- lub wplyneto po terminie albo nie zostato uzupetnione po wezwaniu — pozostawienie zgloszenia
bez rozpoznania i poinformowanie o tym wyborcy,
c) niezwloczne poinformowanie wdjta o otrzymaniu zgloszenia zamiaru glosowania
korespondencyjnego,
d) udzial w czynnoS$ciach zwigzanych z przygotowaniem pakietow wyborczych, tj. m.in.:
- przygotowanie odpowiedniej liczby kart do glosowania,
- zapewnienie odpowiedniej liczby kopert na pakiet wyborczy, kopert zwrotnych oraz kopert na
karty do glosowania, stosowanych w pakietach do glosowania korespondencyjnego, formularzy



oswiadczen o osobistym 1 tajnym oddaniu glosu na karcie do glosowania, a takze pieczeci
wiasciwej obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie,

- udzial w czynnos$ciach obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania
W obwodzie zwigzanych z opiecz¢towaniem kart do glosowania, zamieszczeniu adresow
na kopertach zwrotnych, przygotowaniu drukéw oswiadczen o osobistym i tajnym oddaniu glosu,
e) przekazanie operatorowi wyznaczonemu w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 oraz z 2018 r. poz. 106 i 138), tj. Poczcie Polskiej,
pakietow wyborczych, celem wyslania ich wyborcom niepetnosprawnym, ktoérzy zglosili zamiar
glosowania korespondencyjnego,

f) poinformowanie wojta o wystanych pakietach wyborczych, celem zamieszczenia stosownej
adnotacji w spisie wyborcow,

g) prowadzenie wykazu pakietow wyborczych, w ktorym odnotowuje si¢ fakt przygotowania
oraz wysltania danego pakietu wyborczego;

8) zapewnienie wykonania kart do gtosowania oraz dostarczenie kart do gtosowania wlasciwym
obwodowym komisjom wyborczym ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie, w sposob
ustalony odrebng uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej;

9) pelienie dyzurow w okresie przed wyborami, w tym w przeddzien glosowania i w dniu
glosowania, w terminach uzgodnionych z komisarzem wyborczym oraz poinformowanie o nich
wojta, a takze wlasciwych terytorialnych i obwodowych komisji wyborczych;

10) zapewnienie  sprawnego funkcjonowania  obwodowych  komisji  wyborczych,
tj. w szczegolnoscei:

a) przygotowanie i nadzor pod kierownictwem komisarza wyborczego nad przebiegiem wyborow
w obwodowych komisjach wyborczych,

b) tworzenie i aktualizowanie, w porozumieniu z komisarzem wyborczym, systemu szkolen dla
cztonkéw obwodowych komisji wyborczych, przy uwzglednieniu liczby tych komisji w danej
gminie,

C) organizowanie i prowadzenie szkolen dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych, po
wczesniejszym ustaleniu z komisarzem wyborczym ich zakresu, tematu i planu,

d) sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem warunkow pracy obwodowych komisji wyborczych,
w szczegblnosci w zakresie spelnienia wymogow dotyczacych:

- przezroczystych urn wyborczych,

- transmisji z lokalu wyborczego za posrednictwem publicznie dostepnej sieci elektronicznego
przekazywania danych, albo, w przypadku gdy transmisja ta nie jest mozliwa z przyczyn
technicznych, rejestrowania czynnos$ci podejmowanych przez komisje za pomoca urzadzen
rejestrujacych obraz i dzwigk, a nastepnie

- udostepniania tych materiatow na stronie internetowej Panstwowej Komisji Wyborczej,

- dostosowania wyznaczonych przez wojta lokali wyborczych do potrzeb wyborcow
niepetnosprawnych w zakresie, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
29 lipca 2011 r. w sprawie lokali obwodowych komisji wyborczych dostosowanych do potrzeb
wyborcow niepetnosprawnych (Dz. U. poz. 938 oraz z 2017 r. poz. 2468),

- wyposazenia lokalu wyborczego, w tym w szczego6lnosci zapewnienia godla panstwowego oraz
odpowiedniej liczby tatwo dostgpnych miejsc umozliwiajacych kazdemu wyborcy
nieskrgpowane zapoznanie si¢ z kartg do gtosowania oraz jej wypetnienie w sposob niewidoczny
dla innych osob;

11) przyjecie od przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikow
glosowania w obwodzie w depozyt dokumentow z glosowania, opakowan zbiorczych



zawierajacych karty do glosowania oraz pieczeci komisji z obwodow utworzonych w kraju,
W sposob okreslony odrgbng uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej;

12) przyjecie od przewodniczacego terytorialnej komisji wyborczej w depozyt dokumentow
Z wyboroéw oraz pieczgci tej komisji, w sposob okreslony odrebng uchwata Panstwowej Komisji
Wyborczej;

13) nalezyte przechowanie depozytu, gwarantujace jego wilasciwe zabezpieczenie, w sposob
okreslony odrebng uchwatg Panstwowej Komisji Wyborczej;

14) udostepnianie dokumentdéw z gtosowania znajdujacych si¢ w depozycie;

15) wykonywanie innych zadan wynikajacych z uchwat Panstwowej Komisji Wyborczej oraz
innych czynnosci zleconych przez Panstwowa Komisje Wyborcza i komisarzy wyborczych;

16) wykonywanie zadan wskazanych przez urzgdnika wyborczego, ktory bedzie koordynowat
wykonanie zadan przez pozostatych urzednikow wyborczych w danej gminie, w przypadku jego
wyznaczenia przez komisarza wyborczego.

3. Panstwowa Komisja Wyborcza okresli w drodze uchwaly szczegolowy zakres zadan,
0 ktorych mowa w art. 191e § 1 Kodeksu wyborczego, sposob ich realizacji oraz zasady
wynagradzania za ich realizacje, a takze zasady zwolnienia od pracy zawodowej na czas
wykonywania obowiazkéw urzednika wyborczego, biorac pod uwage Kkonieczno$¢
zapewnienia sprawnego i prawidlowego przygotowania, przebiegu wyborow oraz
funkcjonowania obwodowych komisji wyborczych (art. 191f Kodeksu wyborczego).

4. Urzednicy wyborczy maja obowiazek doskonalenia zawodowego poprzez uczestnictwo
w zkoleniach dotyczacych organizacji wyboréw oraz prawa wyborczego. Szczegolowy
zakres przedmiotowy oraz czestotliwos¢ szkolen okresli dla urzednikéw wyborczych —
wladciwy miejscowo komisarz wyborczy. W przypadku istotnej zmiany przepisow prawa
majacej wplyw na organizacje i przebieg wyborow Panstwowa Komisja Wyborcza zarzadzi
powszechny obowiazek szkolen, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym (art. 191h Kodeksu
wyborczego).



