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Wymagania prawne:

Ustawa o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 poz. 922)
Rozporzadzenie w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkdéw technicznych, organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100 poz. 1024)
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U.
2016 poz. 113)

Niniejszy dokument wraz z zatacznikami jest wtasnoscig Urzedu Gminy Srokowo.

Wszelkie prawa zastrzezone.

Kopiowanie i rozpowszechnianie catosci lub czesci dokumentu wytacznie za zgoda Wéjta Gminy Srokowo.
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1. Deklaracja kierownictwa urzedu

Wjt Gminy Srokowo swiadom zmieniajgcych sie wymagan dotyczgcych gromadzenia i przetwarzania
informacji oraz zapewnienia bezpieczeAstwa zgodnie z obowigzujgcymi wymogami prawa
wprowadza Polityke Bezpieczenstwa Informacji i Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Gminy
Srokowo oraz deklaruje petne wsparcie dla podejmowanych dziatain uzasadnionych realizacjg celéw
zabezpieczenia danych osobowych przetwarzanych w urzedzie.

Wijt, jako Administrator Danych Osobowych wyznacza Administratora Bezpieczenstwa Informacji
odpowiedzialnego za sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem obowigzujacych zasad
bezpieczenstwa danych osobowych oraz Administratora Systemu Informatycznego dbajgcego
0 bezpieczenstwo sieci teleinformatycznych oraz systeméw i oprogramowania uzytego w urzedzie.
Kierownikdw referatow czyni odpowiedzialnymi za przestrzeganie polityki bezpieczenstwa
w referatach, raportowanie zdarzen zwigzanych z bezpieczernstwem informacji lub zauwazonej
stabosci systemu informatycznego. Za raportowanie o zauwazonej stabosci systemu informatycznego
jest odpowiedzialny réwniez Administrator Systemdw Informatycznych. Ponadto ADO zleca
sprawdzenie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych swojemu
pracownikowi lub firmie zewnetrznej w takich terminach, aby zbiory danych oraz systemy
informatyczne stuzace do ich przetwarzania lub zabezpieczenia danych byty objete sprawdzeniem
co najmniej raz na 5 lat.

Wéjt Gminy Srokowo podejmuje sie uswiadamiania podlegtym pracownikom wagi prowadzonych
dziatan majacych na celu zabezpieczenia danych i ich roli w systemie. Deklaruje réwniez dbanie
o dziatanie systemu przez caty rok i odpowiedniej reakcji w skutek zaistniatych sytuacji zagrazajgcych
bezpieczenstwu informacji przetwarzania danych w urzedzie.

2. Zakres i cele Polityki Bezpieczeristwa Informacji

Dokument Polityki Bezpieczenstwa Informacji (PBI) jest dokumentem zawierajgcym ogdlne zasady
i definicje zwigzane z ochrong informacji.

Polityka Bezpieczenstwa Informacji zakresem stosowania obejmuje wszystkie komérki organizacyjne
Urzedu Gminy Srokowo.

Polityka Bezpieczenstwa Informacji oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami Informatycznymi zostaty
opracowane i wdrozone w oparciu o wymogi ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. 2016, poz. 922) zwana dalej ,,ustawg”.

Niniejsze postanowienia dotyczg wszystkich osdéb biorgcych udziat w sposéb bezposredni
lub posredni w gromadzeniu i przetwarzaniu danych w tym danych osobowych.

W ramach wprowadzonych dokumentdw ustala sie wewnetrzne zasady, procedury i instrukcje
okreslajgce zasady bezpiecznego postepowania z informacjg zaréwno elektroniczne jak i tradycyjne —
papierowe, celem zachowania wszystkich atrybutéw bezpiecznej informac;ji tj:
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a) ochrone poufnosci rozumianej, jako zabezpieczenie informacji przed dostepem do niej oséb
nieuprawnionych;

b) ochrone integralnosci rozumianej, jako zabezpieczenie informacji przez wprowadzeniem
przypadkowych lub celowych zmian powodujgcych jej zafatszowanie

c) ochrone dostepnosci rozumianej, jako zabezpieczenie informacji przed jej zniszczeniem,
jak rowniez zapewnienie takiego dziatania systemu informatycznego, aby dane osobowe byty
dostepne dla 0séb upowaznionych do dostepu do nich, a takze do ich przetwarzania

W ramach wdrozenia Polityki Bezpieczenstwa Informacji, zostaty ustalone cele m. in.:

a) zapewnienie ochrony informacji przed nieupowaznionym dostepem;

b) zapewnienie poufnosci, dostepnosci i integralnosci informacji przetwarzanych w Urzedzie
Gminy Srokowo zgodnie z okreslonymi wymaganiami;

c) zapewnienie, ze szkolenia z zakresu bezpieczenstwa informacji sg pracownikom zapewnione
na odpowiednim poziomie;

d) zapewnienie mozliwosci rejestracji wszelkiego rodzaju naruszen bezpieczenstwa informacji;

e) zapewnienie, ze wszelkie naruszenia bezpieczenstwa informacji oraz jego stabe punkty
sg raportowane i badane;

f) zapewnienie, ze plany zachowania ciggtosci dziatania sg tworzone, utrzymywane i testowane
w stopniu umozliwiajgcym nieprzerwang realizacje zadan publicznych;

g) zapewnienie, ze poziom bezpieczenstwa informacji jest podnoszony wraz z rozwojem
procedur;

3. Podstawowe definicje
llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

Administrator Danych Osobowych (ADO) — rozumie sie przez to osobe petnigcg funkcje i posiadajgca
zakres uprawnien w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych oraz petnigca nadzér
nad realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z Polityki Bezpieczenstwa Informacji;

Administrator Systeméw Informatycznych (ASI) — rozumie sie przez to osobe, ktérej Administrator
Danych Osobowych powierzyt petnienie obowigzkéw Administratora Systemoéw Informatycznych
w odniesieniu do systemu nadzoru nad informacjg (aktywami) funkcjonujgcg w systemach
informatycznych. W Urzedzie Gminy Srokowo ASI jest inspektor ds. informatyki, spraw obronnych
i wojskowych.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI) — rozumie sie przez to osobe, ktdorej Administrator
Danych Osobowych powierzyt nadzér nad zapewnieniem przestrzegania przepisow o ochronie
danych osobowych, nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji oraz prowadzenie
rejestru zbioréw danych osobowych.

Dane osobowe — w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
za dane osobowe uwaza sie wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osoby fizycznej. Osobg mozliwg do zidentyfikowania jest osoba,
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ktdrej tozsamos¢é mozna okresli¢ bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci przez powotanie sie
na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych czynnikdw okreslajgcych jej cechy
fizyczne, fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne.

Dane wrazliwe — rozumie sie przez to dane okreslone w art. 27 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych, a wiec dane ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady
polityczne, przekonania religijne lub filozoficzne, przynalezno$é wyznaniowa, partyjng lub zwigzkowa,
jak réwniez o stanie zdrowia, kodzie genetycznym, natogach lub zyciu seksualnym oraz dane
dotyczace skazan, orzeczen o ukaraniu i mandatach karnych, a takze innych orzeczen wydanych
w postepowaniu sgdowych lub administracyjnym.

Hasto — rozumie sie przez to, co najmniej 8-znakowy cigg znakdw literowych, cyfrowych, zawierajgcy
duze i mate litery oraz znaki specjalne, znany jedynie osobie uprawnionej do pracy w systemie
informatycznym, Administratorowi Danych Osobowych oraz Administratorowi Systemdw
Informatycznych dla okreslonych obszaréw dziatania infrastruktury IT.

Identyfikator uzytkownika — rozumie sie przez to cigg znakdéw literowych, cyfrowych lub innych
jednoznacznie identyfikujgcych osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych
w wyznaczonych przez Administratora Danych Osobowych obszarach systemu informatycznego.

Incydent bezpieczenstwa — czynnosci, zjawiska naruszajgce przepisy Polityki Bezpieczenstwa
Informacji oraz jej procedur, moggce zagrozi¢ utracie aktywow urzedu, ich integralnosci
lub dostepnosci, a takze dopusci¢ do nieuprawnionego dostepu do danych, mogace stanowié
sytuacje kryzysowa.

Procedura ochrony danych osobowych — rozumie sie przez to sposdb przetwarzania danych
osobowych oraz warunki techniczne i organizacyjne, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych w taki sposdb, by zachowac ich tajemnice, zapewnié
ochrone przed zniszczeniem i kradziezg, okreslone wymogi ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych oraz wymogami niniejszej Polityki.

Przetwarzanie danych — rozumie sie przez to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, wprowadzanie do systemu, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, usuwanie i udostepnianie.

Rozliczalno$¢ — rozumie sie przez to wiasciwos¢ zapewniajacg, ze dziatania podmiotu moga by¢
przypisane w sposéb jednoznaczny tylko temu podmiotowi.

Serwer — strona $wiadczgca ustugi w architekturze klient/serwer.

Serwisant — rozumie sie przez to firme lub pracownika firmy zajmujacej sie dostawa, instalacjg,
naprawa i konserwacjg sprzetu komputerowego.

Stuzby informatyczne — rozumie sie przez to informatyka zatrudnionego w Urzedzie Gminy Srokowo.

System informatyczny — rozumie sie przez to sprzet komputerowy, oprogramowanie, dane
eksploatowane w zespole wspodtpracujgcych ze sobg urzadzen, programéw, procedur przetwarzania
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informacji i narzedzi programowych, w systemie tym pracuje co najmniej jeden komputer centralny
i system ten tworzy sie¢ teleinformatyczna.

System przetwarzania informacji — tzn. informacje moga by¢ przetwarzane wytgcznie w systemach,
ktdre spetniajg warunki opisane w PBI oraz spetniajgce wymogi prawa.

Sytuacja kryzysowa — jest to wystgpienie, zagrozenie Ilub domniemanie kradziezy,
nieautoryzowanego dostepu, modyfikacji, zatajenia lub utraty (zniszczenia) przetwarzanej w systemie
informacji zastrzezonej. Kazdy system informatyczny (SI) powinien przechodzi¢ okresowe audyty
bezpieczenstwa.

Uzytkownik — rozumie sie przez to pracownika Urzedu Gminy Srokowo, zatrudnionego na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia lub innej umowy przewidzianej przepisami prawa oraz osobe
odbywajgcqy staz, praktyke studencka, wolontariat, ktéry przetwarza dane osobowe znajdujgce sie
w zbiorach danych.

Zbiér danych osobowych — rozumie sie przez to kazdy posiadajgcy strukture zestaw danych
osobowych, dostepnych wg okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

4. Obowiazki ADO, ASI oraz ABI

4.1. Administrator Danych Osobowych

Administrator Danych Osobowych realizuje zadania w zakresie ochrony danych osobowych,
a w szczegdlnosci:

a) Sprawuje kontrole i nadzér nad przestrzeganiem zasad i procedur przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie, z uwzglednieniem kryterium celowosci, adekwatnosci i zgodnosci
z prawem;

b) Prowadzi korespondencje z Generalnym Inspektorem Danych Osobowych;

c¢) Upowaznia poszczegdlnych uzytkownikéw danych do dostepu do danych osobowych,
przetwarzanych w Urzedzie w stosownym, indywidualnie okreslonym zakresie;

d) Moze upowaznia¢ do udostepniania zbiorow danych osobowych;

e) Woyznacza Administratora Bezpieczenistwa Informacji — odpowiedzialnego za zapewnienie
przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych oraz Administratora Systemodw
Informatycznych;

f) Podejmuje odpowiednie dziatania, w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia
procedur bezpiecznego przetwarzania danych osobowych;

g) Woyznacza osobe odpowiedzialng za organizacje szkolerh w celu zapoznania sie pracownikéw
z przepisami o ochronie danych osobowych;
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4.2. Administrator Systemoéw Informatycznych

Administrator Systeméw Informatycznych z upowaznienia Administratora Danych Osobowych:

a)

b)

d)

e)

f)

h)

Zarzadza systemem informatycznym, w ktdrym przetwarzane sg dane osobowe, postugujac
sie hastem dostepu do wszystkich stacji roboczych i zasobdéw pamieci systemu
z uprawnieniami administratora;

Sprawuje nadzér nad wdrozeniem stosownych srodkdw administracyjnych, technicznych
i fizycznych w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych;

Sprawuje nadzor nad funkcjonowaniem systemu zabezpieczen;

Podejmuje odpowiednie dziatania w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia
bezpieczenstwa systemu informatycznego;

Przydziela kazdemu uzytkownikowi danych indywidualne konto w systemie informatycznym
Urzedu, stosowne do wyznaczonego przez Administratora Danych Osobowych zakresu
obowigzkéw, na jego polecenie prowadzi ewentualne modyfikacje uprawnied zgodnie
z nadaniem ich przez Administratora Danych Osobowych;

Rejestruje w systemie informatycznym Urzedu poszczegdlnych uzytkownikéw danych,
umozliwiajgc im dostep od wyznaczonych kont za pomocg identyfikatoréw, a takze ich
wyrejestrowuje, na polecenie Administratora Danych Osobowych, blokujac sciezke dostepu
do konta;

Moze zmienia¢ w poszczegdlnych stacjach roboczych hasta dostepu oraz w porozumieniu
z Administratorem Danych Osobowych — hasta dostepu i identyfikatory uzytkownikow,
ujawniajac je wytacznie danemu uzytkownikowi oraz Administratorowi Danych Osobowych;
W porozumieniu z Administratorem Danych Osobowych oraz Administratorem
Bezpieczenstwa Informacji na czas nieobecnosci (urlop, choroba) wyznacza swojego
zastepce;

Wprowadza zmiany uprawnien w systemach informacyjnych na czas nieobecnosci
pracownika zgodnie z wytycznymi Administratora Bezpieczenistwa Informacji oraz planem
zastepstw;

4.3.Administrator Bezpieczenstwa Informacji

Osoba odpowiedzialna za sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem obowigzujgcych zasad

bezpieczenstwa danych osobowych z upowaznienia Administratora Danych Osobowych:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

Zbiera zgtoszenia, aktualizuje rejestr zbioréw danych osobowych wraz z systemami,
przygotowuje zgtoszenia aktualizacyjne do GIODO;

Prowadzi (uaktualnienia) dokumentacje zwigzang z przetwarzaniem danych osobowych;
Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem obowigzujgcych zasad bezpieczerstwa danych
osobowych;

Prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

Koordynuje proces analizy i szacowania ryzyka;

Koordynuje procesy zwigzane z zarzagdzaniem systemem informatycznym przetwarzajacym
dane osobowe w aspekcie ich bezpieczenstwa;
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g) Okresla zakres uprawnien do systemow informatycznych;

h) Okresla zasady i regulacje wewnetrzne w zakresie przeniesienia lub zmiany uprawnien
dla systeméw informacyjnych w ramach planu zastepstw w okolicznosci nieobecnosci
pracownikéw do wprowadzenia ich do systeméw komputerowych przez ASI;

i) Przekazuje informacje do Administratora Danych Osobowych o stanie bezpieczenstwa
informacji;

5. Informacje przetwarzane przez system informacyjny Urzedu

W systemie informacyjnym Urzedu przetwarzane sg informacje stuzgce do wykonywania zadan
z zakresu administracji publicznej i rozwoju instytucjonalnego. Informacje te sg przetwarzane
i sktadowane zaréwno w postaci papierowej (tradycyjnej) jak i elektronicznej. Przetwarzane
w Urzedzie informacje s miedzy innymi informacjami dotyczacymi:

a) Informacji publicznych;

b) Danych osobowych, w tym danych wrazliwych (art. 27 ust. 1 ustawy o ochronie danych
osobowych) pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody osoby, ktérej dotyczg lub jezeli
przepis szczegdlny ustawy zezwala na przetwarzanie takich danych bez zgody osoby, ktérej
dane dotyczg;

c¢) Informacji stanowigcych tajemnice Urzedu;

d) Innych informacji prawnie chronionych;

Informacje niejawne nie sg objete zakresem niniejszej Polityki.

6. Analiza ryzyka

Zabezpieczenia sg okreslone na podstawie obowigzujgcych wymagan prawnych i wynikéw procesu
analizy ryzyka. Za koordynacje procesu analizy ryzyka odpowiedzialny jest Administrator
Bezpieczenstwa Informacji natomiast za jego wykonanie kierownicy referatéw. Wéjt wyznacza
poziomy akceptowalnego ryzyka, ktdre zatwierdza po przedstawieniu przez Administratora
Bezpieczenstwa Informacji w ramach ,Procedura zarzadzania ryzykiem”. W ramach akceptacji
zatwierdza poziom ryzyka akceptowalnego i poziomy ryzyka szczatkowego przez co w ramach
systemu Kontroli Zarzadczej wyznacza obszary dziatan naprawczych i korygujgcych w celu
podniesienia bezpieczenstwa organizacji celem zapewnienia odpowiednich zasobdéw realizacyjnych.

Analiza ryzyka jest przeprowadzana, co najmniej raz do roku oraz aktualizowana w momencie
wystgpienia powaznych zmian w dziatalnosci organizacji.

Analiza ryzyka wraz z planem postepowania z ryzykiem jest wazna jedynie po zaakceptowaniu przez
Wjta Gminy Srokowo.

Analiza ryzyka prowadzona jest zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Finanséw. Szczegétowe zasady
opracowania analizy ryzyka umieszczone zostaty w dokumencie , Procedura zarzadzania ryzykiem”
zapewniajgc poréwnywalnos¢ wynikdw analizy ryzyka, co najmniej przez 2 lata od momentu jej
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wdrozenia. Wszelkie zmiany w metodyce s3 dokumentowane, a kopia wersji pierwotnej

przetrzymywana jest przez 1 rok w celu archiwizowania zmian w dokumentacji.

7.

Opis zdarzen naruszajacych ochrone danych

7.1.Podziat zagrozen

a)

b)

Zagrozenia losowe zewnetrzne (np. kleski zywiotowe, przerwy w zasilaniu), ich wystepowanie
moze prowadzi¢ do utraty integralnosci danych, ich zniszczenia i uszkodzenia infrastruktury
technicznej systemu, ciggtos¢ sytemu zostaje zaktécona, nie dochodzi do naruszenia
poufnosci danych;
Zagrozenia losowe wewnetrzne (np. niezamierzone pomytki operatoréw, administratora,
awarie sprzetowe, btedy oprogramowania), moze dojs¢ do zniszczenia danych, moze zostac
zaktdcona ciggtosé pracy systemu, moze nastgpi¢ naruszenie poufnosci danych;
Zagrozenia zamieszone, Swiadome i celowe — najpowazniejsze zagrozenia, naruszenia
poufnosci danych (zazwyczaj nastepuje uszkodzenie infrastruktury technicznej i zaktdcenie
ciggtosci pracy), zagrozenia te mozemy podzieli¢ na:

e Nieuprawniony dostep do systemu z zewnatrz (wtamanie do systemu)

e Nieuprawniony dostep do systemu z jego wnetrza

e Nieuprawniony przekaz danych

e Pogorszenie jakosci sprzetu i oprogramowania

e Bezposrednie zagrozenie materialnych sktadnikéw systemu

7.2.Przypadki zakwalifikowane jako naruszenie bezpieczenstwa informacji

Ponizej wymieniono najczestsze zdarzenia, ktére moga byé uznane za naruszenie lub uzasadnione

podejrzenie naruszenia bezpieczeristwa informacji lub systemu w ktérym przetwarzane sg dane

osobowe:

a)

b)

d)

e)

Sytuacje losowe lub nieprzewidziane oddziatywanie czynnikéw zewnetrznych na zasoby
systemu jak np.: wybuch gazu, pozar, zalanie pomieszczen, katastrofa budowlana, napad,
dziatania terrorystyczne, niepozadana ingerencja ekipy remontowej, itp.

Niewtfasciwe parametry Srodowiska, jak np. nadmierna wilgotnos¢ lub wysoka temperatura,
oddziatywanie pola elektromagnetycznego, wstrzasy lub wibracje pochodzace od urzadzen
przemystowych

Awaria sprzetu lub oprogramowania, ktdre wyraznie wskazujag na umysine dziatanie
w kierunku naruszenia ochrony danych lub wrecz sabotaz, a takze niewtasciwe dziatanie
serwisu, a w tym sam fakt pozostawienia serwisantéw bez nadzoru

Pojawienie sie nieodpowiedniego komunikatu alarmowego od tej czesci systemu,
ktdra zapewnia ochrone zasobdéw lub inny komunikat o podobnym znaczeniu

Jakos¢ danych w systemie lub inne odstepstwo od stanu oczekiwanego wskazujgce
na zaktdcenia systemu lub inne nadzwyczajne i niepozagdane modyfikacje w systemie
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f)

g)

h)

j)

k)

Nastgpito naruszenie lub préba naruszenia integralnosci systemu lub bazy danych
w tym systemie

Stwierdzono prébe lub modyfikacje danych lub zmiane w strukturze danych
bez odpowiedniego upowaznienia (autoryzacji)

Nastgpita niedopuszczalna manipulacja danymi osobowymi w systemie

Ujawniono osobom nieupowaznionym dane osobowe lub objete tajemnicg procedury
ochrony przetwarzania albo inne strzezone elementy systemu zabezpieczen

Praca w systemie lub jego sieci komputerowej wykazuje nieprzypadkowe odstepstwa
od zatozonego rytmu pracy wskazujgce na przetamanie lub zaniechanie ochrony danych
osobowych — np. praca przy komputerze lub w sieci osoby, ktéra nie jest formalnie
dopuszczona do jego obstugi, sygnat o uporczywym nieautoryzowanym logowaniu, itp.
Ujawniono istnienie nieautoryzowanych kont dostepu do danych lub tzw. ,bocznej furtki”,
itp.

Podmieniono lub zniszczono nosniki z danymi osobowymi bez odpowiedniego upowaznienia
lub w sposdb niedozwolony skasowano lub kopiowano dane osobowe

Razgco naruszono dyscypline pracy w zakresie przestrzegania procedur bezpieczenstwa
informacji (nie wylogowanie sie przed opuszczeniem stanowiska pracy, pozostawienie
danych osobowych w drukarce, na ksero, nie zamkniecie pomieszczenia z komputerem,
nie wykonanie w okreslonym terminie kopii bezpieczeristwa, prace na danych osobowych
w celach prywatnych, itp.)

Za naruszenie ochrony danych osobowych uwaza sie réwniez stwierdzenie nieprawidtowosci

w zakresie zabezpieczenia miejsc przechowywania danych, w tym takze osobowych (otwarte szafy,

biurka, regaty, urzadzenia archiwalne i inne) na nosnikach tradycyjnych tj. na papierze (wydrukach),

kliszy, folii, zdjeciach, dyskietkach w formie niezabezpieczonej itp.

7.3.Tryb postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych

a)

b)

d)

Kazdy pracownik, ktory stwierdzi naruszenie ochrony danych osobowych zobowigzany
jest przerwaé przetwarzanie danych osobowych i niezwlocznie zgtosi¢ ten fakt
bezposredniemu przetozonemu lub Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji, a nastepnie
postepowac stosownie do podjetej przez niego decyzji
Gdy stan urzadzen, zawarto$¢ zbioru danych osobowych, sposdéb dziatania programu
lub jakosé komunikacji w sieci teleinformatycznej mogg wskaza¢ na naruszenie zabezpieczen,
to fakt ten nalezy zgtosi¢ Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji
Polecenia Administratora Bezpieczeistwa Informacji lub innej upowaznionej przez niego
osoby wydawane w celu realizacji zadan wynikajgcych z niniejszej instrukcji sg priorytetowe
i winny by¢ wykonywane przed innymi poleceniami, zapewniajagc ochrone danych
osobowych
W celu realizacji zadan wynikajacych z niniejszej instrukcji Administrator Bezpieczenstwa
Informacji lub inna upowazniona przez niego osoba ma prawo do podejmowania wszelkich
dziatan dopuszczonych przez prawo, a w szczegdlnosci:

e Zadania wyjasniers od pracownikéw
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e)

f)

g)

h)

j)

e  Korzystania z pomocy konsultantéw

e Nakazania przerwania pracy, zwtfaszcza w zakresie przetwarzania danych osobowych
Odmowa udzielenia wyjasnien lub wspdtpracy z Administratorem BezpieczeAstwa Informacji
lub z inng upowazniong przez niego osobg traktowana bedzie jako naruszenie obowigzkéw
pracowniczych
Osoba wyznaczona razem z kierownikiem komorki organizacyjnej doraZznie usuwajg
przyczyne naruszenia systemu informatycznego, sprawdzajg caty system i dokonuje wpisu
do dziennika zdarzen
W przypadku naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych Administrator Bezpieczeristwa
Informacji sporzadza protokdt, ktéry powinien zawierac:

e Kto zgtosit, kiedy (data), o ktérej godzinie

o Na czym polega naruszenie ochrony danych osobowych

e Zabezpieczone dowody naruszenia danych

e Propozycje wnioskdw co do dalszego trybu postepowania, w tym dotyczacych zmiany

systemu ochrony danych

Protokdt przedstawia sie niezwtocznie Wojtowi Gminy Srokowo — Administratorowi Danych
Osobowych
Wéjt Gminy Srokowo (ADO) wdraza postepowanie wyjasniajgce. Jezeli stwierdzone zostanie
naruszenie ochrony danych osobowych z winy pracownika wszczyna sie postepowanie
dyscyplinarne (wg odrebnych przepiséw). Jezeli naruszenie ochrony danych wyczerpuje
znamiona przestepstwa okreslone w art. 49-52 i 54 ustawy sporzgdza sie doniesienie
(wniosek) do odpowiednich organdw Scigania)
Administrator Bezpieczenstwa Informacji oraz Administrator Systemoéw Informatycznych
przeprowadza niezwfocznie analize systemu i wprowadza dodatkowe zabezpieczenia w celu
zmniejszenia  zagrozenia i podatnosci systemu komputerowego na naruszenie
bezpieczenstwa informacji

Organizacyjne i techniczne srodki ochrony przetwarzanych danych niezbednych dla
zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych

8.1.0chrona fizyczna pomieszczen stuzbowych znajdujacych sie w budynku Urzedu Gminy

Srokowo

Urzad Gminy Srokowo korzysta z budynku w nastepujacej lokalizacji:

Ul. Plac Rynkowy 1, 11-420 Srokowo

Wejscia do Urzedu Gminy Srokowo zabezpieczone sg czujnikami ruchu oraz systemem alarmowym.
Dodatkowo dookota budynku zostat zamontowany monitoring umozliwiajgcy przechowywanie
nagran z kamer przez okres 3 miesiecy. Poszczegdlne pokoje, w ktérych odbywa sie przetwarzanie
danych i ich sktadowanie muszg by¢ wyposazone w niezalezne zamki i muszg by¢ zamykane podczas
nieobecnosci pracownika. Pozostawienie kluczy w zamkach pomieszczen gdzie przetwarzane sg dane
osobowe jest niedopuszczalne (takze podczas pobytu pracownika w pokoju).
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8.2.Zabezpieczenie zbiorow przetwarzanych tradycyjnie

Zbiory danych przetwarzane tradycyjnie (recznie) po godzinach pracy przechowywane powinny by¢
w szafkach zamknietych (zamki, ktédki). W przypadku przetwarzania takich danych w pomieszczeniu,
w ktorym przebywaé mogg osoby nieupowaznione do przetwarzania takich danych (np. interesanci
albo inni pracownicy) powinny by¢ przetwarzane w taki sposéb, aby osoby nieupowaznione nie miaty
wgladu do tych danych.

8.3.Zabezpieczenie zbioréw przetwarzanych cyfrowo

Stanowiska komputerowe w pomieszczeniach, gdzie przebywa¢ mogg osoby nieuprawnione
do przetwarzania danych — w tym danych osobowych (np. interesanci albo inni pracownicy Urzedu) —
winny by¢ umieszczone w sposob, ktory uniemozliwi takim osobom wglad do tych danych.

Na wszystkich komputerach wymagana jest ochrona antywirusowa. Ponadto, te na ktdrych
realizowane jest przetwarzanie danych wyposazone powinny by¢ w zasilanie awaryjne umozliwiajace
bezpieczne zakonczenie operacji na danych i zamkniecie systemu — zgodnie z instrukcjg zarzadzania
systemem informatycznym.

Kazdy uzytkownik systemu komputerowego korzysta, w celu dostepu do danych, ze stworzonego
wedtug okreslonych zasad konta, o odpowiednich uprawnieniach dostepu do zasobdéw tegoz systemu
do petnionych obowigzkéw.

Dostep do konta mozliwy jest po podaniu prawidtowe]j pary — unikalnej nazwy uzytkownika i hasta
o dtugosci min. 8 znakdw i terminie waznosci.

W celu zabezpieczenia danych stosowane winny by¢ systemy spetniajgce normy i zalecenia.

Wymaga sie, by w miejscu styku sieci komputerowej Urzedu z siecig publiczng zastosowane byty
odpowiednie mechanizmy logiczne lub fizyczne, zapewniajace separacje zasobdw informacyjnych
Urzedu, uniemozliwiajgce dostep o0sdb niepowotanych z zewnatrz do jej zasobow,
a takze pozwalajgce na kontrole przeptywajacych danych.

W systemie wykonywane powinny by¢ kopie zapasowe a ich nosniki przechowywane w bezpiecznym
miejscu.

Nosniki danych uzywane w procesie przetwarzania danych, ktére przestajg petni¢ swojg funkcje
zostajg fizycznie zniszczone, badZ poddane procesowi ,czyszczenia” wedtug okreslonej procedury
uniemozliwiajacej ich ponowne odczytanie (Szczegétowe wytyczne dotyczgce procedur, nosnikéw
danych, zabezpieczen, haset, ich tworzenia i przetwarzania danych osobowych w systemach
cyfrowych okreslone zostaty w Instrukcji Zarzgdzania Systemem Informatycznym).
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8.4.Przebywanie na terenie Urzedu Gminy Srokowo

Pracownikom wolno przebywa¢ na terenie Urzedu tylko w wyznaczonych godzinach pracy, a po nich
jedynie po zawiadomieniu i uzyskaniu zgody bezposredniego przetozonego. Przebywanie w Urzedzie
w dni wolne od pracy mozliwe jest jedynie po uzyskaniu zgody Wéjta Gminy Srokowo.

8.5.Dostep do zasobow i ustug informatycznych

Zasoby informatyczne Urzedu Gminy Srokowo stuzg do realizowania dziatan stuzbowych i nie moga
by¢é wykorzystywane w celach prywatnych.

Dostep do zasobdéw i ustug informatycznych przydzielony jest wyfacznie na podstawie formalnej
$ciezki wnioskowania zdefiniowanej w ,Procedurze nadawania uprawnien” /IZSI/. Zabrania sie
ingerowania zaréwno w sprzet komputerowy jak i w jego konfiguracje celem zmiany uprawnien
z pominieciem ww. procedury.

Przydzielanie dostepu do zasobow i ustug informatycznych (w tym podtgczanie ,,obcych” urzadzen
do sieci) nalezacych do Urzedu osobom nie bedgcymi pracownikami Urzedu Gminy Srokowo moze
odbywac sie wytgcznie za zgodg Administratora Systemu Informatycznego.

8.6.Hasta

Kazdy uzytkownik, ktéry ma dostep do systemdw informatycznych, posiada unikalng nazwe (login)
uzytkownika i osobiste hasto.

Uzytkownik hasta:

a) Zobowigzany jest uwierzytelnia¢ sie w systemie informatycznym wytgcznie na podstawie
wtasnego loginu i hasta (za wyjatkiem hasta poczgtkowego)

b) Odpowiedzialny jest za wykorzystywanie swojego loginu i hasta oraz za wszystkie czynnosci
wykonane przy uzyciu swojego loginu i hasta

c) W zadnym wypadku nie moze ujawnia¢ swojego hasta komukolwiek wtgcznie ze stuzbami
informatycznymi, przetozonym czy wspétpracownikami

Hasto uzytkownika nie moze by¢ przechowywane w formie mozliwej do odczytania, tj. zapisane
w plikach tekstem jawnym, skryptach i makrach, w pamieci przegladarek internetowych, zapisane
na kartkach i w miejscach, do ktérych majg dostep osoby nieupowaznione.

Szczegétowe wymogi dotyczace hasta, zasady zabezpieczenia, uzyskania hasta oraz sposéb
postepowania z hastem opisane sg w Instrukcji Zarzgdzania Systemami Informatycznymi.
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8.7.0chrona przed ztosliwym oprogramowaniem

Na wszystkich stacjach roboczych wykorzystywanych w Urzedzie zainstalowane jest oprogramowanie
antywirusowe. Ingerencja w ustawienia ww. oprogramowania (w szczegdlnosci jego wytgczanie lub
usuwanie) jest surowo zabroniona.

Kazdy pracownik Urzedu Gminy Srokowo w przypadku wykrycia szkodliwego oprogramowania
na stacji roboczej (lub podejrzenia o zajsciu takiego zdarzenia), ma obowigzek bezzwitocznie
poinformowaé o tym fakcie Administratora Systemu Informatycznego i postepowaé zgodnie
z otrzymanymi instrukcjami.

8.8.Wykorzystanie i niszczenie nosnikow elektronicznych

Wykorzystywanie jakichkolwiek prywatnych nosnikéw elektronicznych (nosniki optyczne, pendrive,
przenosne dyski twarde, itd.) jest zabronione.

8.9.Sposdb oznaczania i przechowywania nosnikéw

Nosniki nieprzeznaczone do dalszego uzytku (w tym réwniez nosniki kopii zapasowych) winny by¢
zabezpieczone i przekazane celem zniszczenia. Sposdb niszczenia nosnikdw musi gwarantowac brak
mozliwosci odczytania danych na nich zawartych — np. potamanie ptyty CD lub DVD, zmiazdzenie
i porwanie tasm streamerdéw, rozkrecenie dysku twardego i powyginanie talerzy.

8.10. Zasady legalnosci

Uzytkowanie na terenie Urzedu Gminy Srokowo oraz z wykorzystaniem zasobdow Urzedu programow
niezgodnie z zasadami licenc;ji jest zabronione w szczegélnosci:

1. Urzad korzysta z oprogramowania komputerowego rdéznych producentéw wytgcznie
na podstawie posiadanych licencji. Urzad nie jest wiascicielem tego oprogramowania,
a jedynie uzyskat prawo do korzystania z niego wylfacznie na warunkach zawartych
w umowach licencyjnych. Urzad nie ma prawa powielania oprogramowania, bez wyraznej
zgody producenta oprogramowania zawartej w licencji lub osobnym pismie.

2. Pracownicy mogg korzysta¢ jedynie z oprogramowania, na ktére Urzad posiada aktualne
licencje.

3. Kazdy z pracownikéw uzytkujgcych przypisany sobie imiennie komputer odpowiedzialny jest
za stan oprogramowania na ktére Urzad posiada licencje, a z ktérego pracownik korzysta
w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw pracowniczych na tym komputerze.

4. W przypadku komputeréw wolnostojgcych, do ktdrych nie jest przypisany na state konkretny
uzytkownik, wyznacza sie osobe odpowiedzialng za ten komputer.

5. Pracownicy Urzedu nie mogg za pomocg komputeréw firmowych pobieraé z Internetu
lub przesytaé nielicencjonowanego oprogramowania oraz innych utworéw w rozumieniu
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10.

11.

ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. 2000 r.,
Nr 90, poz. 904, z pdin. zm.) chronionych prawem autorskim (w tym w szczegdlnosci
utworéw muzycznych, filmow, grafiki, gier komputerowych, itp.)

Pracownicy nie mogg wnosi¢ na teren Urzedu ani instalowaé na firmowych komputerach
prywatnych kopii oprogramowania, plikbw muzycznych i video, z zadnego nosnika
i z zadnego innego urzadzenia.

Pracownicy Urzedu mogg korzysta¢ z komputeréw, Internetu oraz poczty elektronicznej
wytgcznie w celu wykonywania obowigzkéw stuzbowych oraz dla samoksztatcenia, w tym
szczegolnie dla podnoszenia swoich kwalifikacji na zajmowanym stanowisku.

Instalacji programowania w Urzedzie mogg dokonywaé wytgcznie osoby do tego
upowaznione.

Zakupu oprogramowania w Urzedzie mogg dokonywac¢ wytgcznie osoby do tego
upowaznione.

Osoby biorgce udziat w nielegalnym kopiowaniu oprogramowania moga zosta¢ zgodnie
z prawem polskim  pociggniete do odpowiedzialnosci karnej i  cywilnej,
w tym do odpowiedzialnosci odszkodowawczej z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej oraz
ukarane grzywnga i/lub karg pozbawienia wolnosci w ramach odpowiedzialnosci karnej.
Wobec takich osdb zostang rowniez zastosowane sankcje przewidziane w Kodeksie Pracy.
Zawarto$¢ stacji roboczych podlega okresowym przeglagdom — fakt zidentyfikowania
nielegalnych tresci zgtaszany jest przetozonym oraz stanowi incydent bezpieczeristwa i jako
taki podlega obstudze zgodnie z ,Procedura zarzadzania incydentami bezpieczenstwa”

/pkt.7/

8.11. Zasady przekazywania informacji

Wszyscy pracownicy sg zobowigzani do zachowania odpowiedniej dbatosci o bezpieczenstwo

przesytanych informacji. W szczegdlnosci dotyczy to informacji wysytanych do organizacji i oséb

spoza struktur Urzedu Gminy Srokowo.

Przy przesytaniu informacji przy wykorzystaniu poczty elektronicznej, tradycyjnej, urzadzen

faksujgcych oraz telefonéw obowigzujg nastepujgce zasady:

a)

b)

c)
d)

e)

Nalezy przestrzega¢ drogi stuzbowej w wysytaniu korespondenciji, jesli taka zostata
zdefiniowana

Zabronione jest wykorzystywanie poczty Urzedu Gminy Srokowo do celdéw prywatnych
i komercyjnych niezwigzanych z realizacjg dziatan stuzbowych

Nalezy upewnic sie, ze podany zostat prawidtowy adres odbiorcy informacji

Nalezy zapewnié, ze wykorzystywane do przesytania informacji urzadzenie faksujgce
nie przechowuje przesytki w swojej pamieci

Nie pozostawiac wrazliwych informacji na urzagdzeniach typu automatyczna sekretarka
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8.12. Zasady bezpiecznego uzytkowania laptopow

Laptopy podlegajg tym samym regutom ochrony jak komputery stacjonarne, ponadto podlegajg

dodatkowej ochronie prawnej ze wzgledu na traktowanie ich jako przenosna baza danych,

a szczegolnie:

a)

b)

Powinny by¢ zabezpieczone fizycznie podczas uzytkowania, transportu oraz przechowywania
przed dostepem osdéb nieuprawnionych i kradziezg (np. specjalna torba, zabezpieczenie
przed kradziezg, niepozostawianie w widocznym miejscu w samochodzie)

W trakcie pracy poza terenem kontrolowanym przez Urzad (np. w pociggu) nalezy zadba,
aby informacje nie byty dostepne dla oséb postronnych

8.13. Postepowanie w przypadku naruszenia bezpieczenstwa informacji

Wszyscy pracownicy majg obowigzek natychmiastowego zgtaszania zauwazonych incydentow

bezpieczenstwa bezposredniemu przetozonemu lub osobie nadzorujgcej zgodnie z instrukcjg

postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych /pkt. 7.3/. Dodatkowo, nalezy

powstrzymac sie od wszelkich dziatan, moggcych utrudnié ustalenie okolicznosci wystgpienia danego

incydentu.

8.14. Ogdlne reguty zabezpieczen systemu informatycznego

W zakresie ochrony informacji oraz przyjmowania interesantow w Urzedzie Gminy Srokowo

obowigzujg nastepujace zasady bezpieczenstwa pracy:

a)

b)

d)

e)

Zasada czystego biurka — dokumenty papierowe i nosniki komputerowe, kiedy nie s3
uzywane przechowuje sie w specjalnych segregatorach, teczkach, szafach, ,korytkach”
na potkach, szczegdlnie poza godzinami pracy, pracownik zobowigzany jest
do przechowywania wszystkich dokumentéw zgodnie z wymaganiami

Zasada czystego ekranu — w przypadku opuszczania stanowiska pracy, zalezy zablokowac
stacje robocza. O ile to mozliwe, monitor powinien byé ustawiony w taki sposéb, by osoby
postronne nie miaty mozliwosci wgladu do przetwarzanych aktualnie informacji, wygaszacze
ekranu w stacjach roboczych zostaty ustawione na nie wiecej jak 15 minut

Zasada odbioru wydrukéw z drukarki — wszelkie wydruki zawierajace dane osobowe
interesantéw, pracownikéw, informacje o firmie zabierane sg natychmiast z drukarki
po zakonczeniu drukowania

Zasada zamykania pomieszczen — ostatni pracownik opuszczajgcy pomieszczenie
zobowigzany jest do zamkniecia okien oraz drzwi zewnetrznych na klucz. Bezwzglednie
zakazuje sie pozostawiania klucza w zamku po zewnetrznej stronie drzwi

Zasada poufnosci rozmow — w przypadku rozmoéw (réowniez telefonicznych) dotyczacych
zadan zwigzanych z realizacjg zadan Urzedu, prowadzonych zaréwno w siedzibie Urzedu
Gminy Srokowo jak i poza obszarem Urzedu nalezy zadbaé, aby rozmowy nie byty
prowadzone w obecnosci oséb nieupowaznionych do otrzymania tych informacji
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f) Zasada nadzorowania interesantow/gosci — interesanci przyjmowani s3 w pomieszczeniach
pracy tylko i wylgcznie pod nadzorem pracownikow Urzedu Gminy Srokowo.
Pracownik opiekujacy sie osobg trzecig zobowigzany jest do nie pozostawiania jej bez
nadzoru w przypadku, gdy istnieje mozliwos¢ spowodowania przez nig incydentu
bezpieczenstwa (np. nieuprawnionego dostepu do informacji)

Przetwarzanie i gromadzenie danych, w tym danych osobowych w systemach informatycznych,
jest dopuszczalne pod warunkiem:

a) Spetnienia szczegoétowych zalecen dotyczgcych systeméw informatycznych opisanych
w niniejszej Polityce, jak réwniez w dokumentach z nig zwigzanych

b) Posiadania przez systemy informatyczne mechanizmdéw pozwalajgcych na realizacje
procesdw zabezpieczenia danych oraz danych osobowych opisanych w niniejszej polityce,
jak réowniez w dokumentach z nig zwigzanych

c) Przetwarzania danych osobowych w zakresie dopuszczalnym ze wzgledu na zapisy Ustawy,
w szczegblnosci z uwzglednieniem zapisdw art. 27 Ustawy

Dane, w tym dane osobowe, przetwarzane w systemie informatycznym i przesytane
za posrednictwem sieci informatycznych powinny by¢ zabezpieczone przy uzyciu mechanizméw
kryptograficznych, jezeli wyniki analizy wskazujg na takg potrzebe.

Wszelkiego rodzaju nosniki danych osobowych, ktére sg przekazywane osobom lub podmiotom
nieupowaznionym do otrzymywania tych danych lub tez gdy istnieje podejrzenie, ze mogg sie one
znalez¢ w rekach osdb nieupowaznionych do otrzymania danych, w tym danych osobowych
(np. w procesie likwidacji), pozbawia sie danych lub tez doprowadza do stanu uniemozliwiajgcego ich
odczytanie.

Za pozbawienie zapisu odpowiada osoba przekazujgca nosnik lub odpowiadajgca za realizacje
dziatan, w wyniku ktérych nosnik moze stac sie dostepny dla oséb nieupowaznionych do otrzymania
danych osobowych.

W razie gdy przekazanie nosnika osobie nie bedacej pracownikiem Urzedu jest zwigzane z jego
naprawg lub konserwacjg albo naprawg lub konserwacjg urzadzenia, ktérego sktadowgq jest nosnik,
dopuszczalne jest pozostawienie zapisanych danych pod warunkiem sprawowania nadzoru przez
Administratora Systemu Informatycznego w trakcie trwania naprawy lub konserwacji.

Dane, w tym dane osobowe, sg zabezpieczane przez tworzenie kopii awaryjnych. Za poprawnosé
przebiegu procesu tworzenia kopii awaryjnych, jak rowniez za bezpieczne sktadowanie nosnikow
kopii i ich udostepnianie odpowiada Administrator Systemow Informatycznych. Za sktadowanie
informacji w sposéb umozliwiajgcy wykonanie kopii, w szczegdlnosci na centralnych serwerach,
odpowiadajg uzytkownicy systemu informatycznego.

Réznego rodzaju nosniki wszelkich danych, w tym rowniez kopie zapasowe danych, w tym danych
osobowych, muszg przechowywane by¢ w sposéb zapewniajgcy odpowiednig — wynikajacg z analizy
ryzyka — ochrone przed dostepem do nich oséb niepowotanych oraz przed celowym
lub przypadkowym zniszczeniem, w tym rdwniez zniszczeniem wynikajgcym z warunkéw
Srodowiskowych Urzedu.

18




Sierpien 2016
Polityka Bezpieczenstwa Informacji i Ochrony Danych Osobowych
w Urzedzie Gminy Srokowo

Za sporzadzenie szczegdtowych wytycznych w zakresie zabezpieczenia nosnikéw danych osobowych
odpowiada Administrator Systemdéw Informatycznych (ASI).

9. Obszary przetwarzania danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych wystepuje we wszystkich pomieszczeniach biurowych Urzedu oraz
w pomieszczeniach, w ktérych sg przechowywane dokumenty w wersji papierowej oraz serwery
i nosniki elektroniczne danych. Czes¢ tych obszaréw stanowi strefe ograniczonego dostepu.

Wykaz obszaréw, w ktdorych przetwarzane sg dane osobowe jest na biezgco aktualizowany
i prowadzony przez Administratora Bezpieczedstwa Informacji w formie elektroniczne;j.
Jego aktualizacja nie wprowadza zmian do dokumentu PBI.

10. Wykaz zbioréw danych osobowych

Wykaz zbioréw zawierajgcych dane osobowe wraz ze wskazaniem programow przetwarzajacych jest
na biezgco aktualizowany i prowadzony przez osobe nadzorujagcg w formie elektronicznej.
Jego aktualizacja nie wprowadza zmian do dokumentu PBI.

11. Opis struktury danych osobowych wskazujagcy zawartos¢ poszczegdlnych pél
informacyjnych i powigzania miedzy nimi stanowig zatgczniki do PBI

12. Sposéb przeptywu danych pomiedzy poszczegdlnymi systemami

Schemat przeptywu danych pomiedzy poszczegdlnymi systemami przetwarzajgcymi dane jest
na biezgco aktualizowany i prowadzony przez osobe nadzorujaca. Jego aktualizacja nie wprowadza
zmian do dokumentu PBI.
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13. Dokumenty i zapisy zwigzane

Zatgcznik nr 1 — Wykaz budynkdéw i pomieszczen Urzedu Gminy Srokowo, w ktérych przetwarzane
sg dane

Zatgcznik nr 2 — Rejestr zbioréw danych osobowych przetwarzanych przez ADO
Zatgcznik nr 3 — Opis struktury zbioréw danych

Zatacznik nr 4 — Schemat przeptywu danych pomiedzy systemami

Zatgcznik nr 5 — Raport z przestrzegania UODO oraz PBI

Zatgcznik nr 6 — Dziennik zdarzen

Zatgcznik nr 7 — Procedura zarzadzania ryzykiem

Zatacznik nr 8 — Wykaz podmiotdow, ktérym Administrator Danych powierzyt przetwarzanie danych
osobowych

Zatgcznik nr 9 — Umowy na powierzenie przetwarzania danych osobowych

Wyzej wymienione dokumenty i formularze stanowia zatgczniki do PBI. Zarzgdzanie nimi odbywa sie
zgodnie z zasadami przyjetymi dla dokumentacji systemowej.
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Zatgcznik nr 1

do Polityki Bezpieczenstwa Informacji
i Ochrony Danych Osobowych

w Urzedzie Gminy Srokowo

Wykaz budynkéw i pomieszczen Urzedu Gminy Srokowo,
w ktorych przetwarzane sg dane osobowe



Lp. Lokalizacja Numer Nazwa referatu . . .
. . . . . . Osoby pracujace Zabezpieczenie
Adres i numer i przeznaczenie Pietro uzytkujacego . e ] -
. .+ . . W pomieszczeniu pomieszczenia
budynku pomieszczenia pomieszczenie
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.

*Nalezy poda¢ numer pomieszczenia i jego przeznaczenie np. pokdj biurowy, archiwum, kancelaria, serwerownia.

** Nalezy podac same stanowiska i liczbe oséb bez imion i nazwisk.

*** Nalezy podaé sposdb zabezpieczenia pomieszczenia np. drzwi zamykane na klucz, kraty w oknach, pomieszczenie monitorowane, kontrola dostepu itp.




Lp. Lokalizacja Numer Nazwa referatu . . .
. . . . . . Osoby pracujace Zabezpieczenie
Adres i numer i przeznaczenie Pietro uzytkujacego . e ] -
. . * . . W pomieszczeniu pomieszczenia
budynku pomieszczenia pomieszczenie
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
6
7
8
9
10

*Nalezy poda¢ numer pomieszczenia i jego przeznaczenie np. pokdj biurowy, archiwum, kancelaria, serwerownia.

** Nalezy podac same stanowiska i liczbe oséb bez imion i nazwisk.

*** Nalezy podaé sposdb zabezpieczenia pomieszczenia np. drzwi zamykane na klucz, kraty w oknach, pomieszczenie monitorowane, kontrola dostepu itp.




Zatgcznik nr 2

do Polityki Bezpieczenstwa Informacji
i Ochrony Danych Osobowych

w Urzedzie Gminy Srokowo

Rejestr zbiorow danych osobowych
przetwarzanych przez Administratora Danych Osobowych



Nazwa zbioru

Administrator
Danych
Osobowych

Przedstawi
ciel ADO

Podmiot
ktéremu
powierzono
przetwarzani
e danych
osobowy

Podstawa
prawna
upowazniaja
cado
prowadzenia
zbioru

Cel
przetwarzania
danych w
zbiorze

Kategorie
oséb,
ktérych
dane s3
przetwarza
ne

Zakres danych przetwarzanych w zbiorze

Sposdb
zbierania
danych do
zbioru

Sposoéb
udostepnian
ia danych ze
zbioru

Oznaczenie
odbiorcy
/kategorii
odbiorcéw,
ktérym
dane moga
by¢
przekazywa
ne

Przekazywa
nie danych
do panstwa
trzeciego
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Zatacznik nr 3

do Polityki Bezpieczenstwa Informacji
i Ochrony Danych Osobowych

w Urzedzie Gminy Srokowo

Opis struktury zbiorow danych

System PUMA ZetoSoftware

System Ptatnik

System EWOPIS

System Informacji Oswiatowej — nowe SIO
System Informacji Oswiatowej — stare SIO



i9st w gminach -

Przeptiyw danych osobowych pomiedzy modutami systemu obsiugi
PUMA wediug stanu na 17.09.2015

U 4 St Nieru
Stat tvks Rejestr Mieszkancodw rza‘. anu $rodki Import chomo Kasa
atystyki |_ Cywilnego trwate danych sci Budzet
geodezyjny 7
ch //
Wyborcy Dokumenty Finanse 1
elektronicznie ksiegowosc¢
Eksport danych
Doptat
Praty Ptace
rolnicze Przelewy
paliwa masowe
Optaty rozne Dodatki
mieszkaniowe
Kadry Kontrahenci , ,
Ewidencja
drogowy \\\\\\“\T\\\‘4,,//””’/”# gospodarczych
Optata od Fakturowanie
psow
Informacje dla
Rozliczenia zarzadu
wody \\\\ Zasdwiadczenia
. Opb@h \\ Windykacja
inkasenckie e podatkow i
OPh“Y Koncesje Podatki od osdéb|Podatki od|Podatki od Srodkéw Izby Gospodarka
przylaczeniowe alkoholowe prawnych 0sbb transportu Rolnicze |odpadami - Optaty
fizycznych




Dokumentacja dotyczaca ewidenc]ji i przechowywania
danych osobowych w systemie PUMA.

Dane osobowe we wszystkich modutach sa gromadzone

przetwarzane w zakresie niezbednym do identyfikacji podatnikéw,
ptatnikéw i innych kontrahentdédw 1 prowadzenia korespondenciji.
Dane te sa chronione systemem uprawnien i hasel dostepu.
Administrator systemu prowadzi ewidencje o0sdb uprawnionych do
pracy z poszczegdblnymi modutami, a tym samym do dostepu do
danych osobowych. Wszystkie dane przechowywane sg na wspdlnym
serwerze. Kazdy modul posiada wlasna przestrzen przetwarzania
danych. Podstawowym Zrddiem danych osobowych dla modutdw
,merytorycznych” Jjest modutr Kontrahenci. Moduit Kontrahenci
natomiast moze by¢ zasilany bezposrednio przez operatora lub z

moduiu Rejestr Mieszkancodw.

Wykaz moduiéw przetwarzajacych dane osobowe:

1.Modut ,Wyborcy” - do obsitugi kart dodatkowych
rejestru wyborcéow (karty zielone, rbézowe, niebieskie).

Spis tablic zawierajacych dane osobowe i adresowe o0soéb

dopisanych do dodatkowego rejestru wyborcédw lub skreslonych
z rejestru podstawowego.

Tabele umieszczone sa w schemacie remi.

Objasnienia:

V - pole tekstowe

N - pole numeryczne

D - pole typu data

Stowo wskaznik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana peina
warto$é danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartosé w
innej tabeli.

remi . WYBORCY

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

OBWOD N Numer obwodu glosowania

OKREG N Numer okregu glosowania

PESEL v 11 Numer ewidencyjny nadawany przez PESEL
RODZ DOKUMENTU \ 30 Nazwa rodzaju dokumentu tozsamo$ci
NUMER DOKUMENTU \ 30 Numer i seria dokumentu tozsamo$Sci
IMIE I \ 120 Pierwsze imie

IMIE II \ 120 Drugie imie

IMIONA KOLEJNE ) 200 Imiona kolejne

NAZWISKO \ 300 Nazwisko

FK SMIE N Wskaznik na miejscowo$é¢ glosowania
FK SULI N Wskaznik na ulice giosowania

NR DOMU ) 20 Numer domu gilosowania

NR LOKALU v 20 Numer lokalu / mieszkania glosowania
IMIE OJCA \ 120 Pierwsze imie ojca

DATA URODZ D Data urodzenia




FK_SPAN

| v

| 3

Wskaznik na kraj obywatelstwa

remi.WYB REJESTR DODATKOWY

Nazwa pola

Typ

Dtugosé

Opis

OBCY \ 1 Oznaczenie czy z gminy czy spoza.
FK GRUP N Wskaznik do grupy (wojsko, szpital)
PESEL \ 11 Numer ewidencyjny nadawany przez PESEL
RODZ DOKUMENTU \ 30 Rodzaj dokumentu tozsamosci
NUMER DOKUMENTU \ 30 Seria i numer dokumentu tozZzsamosci
IMIE I \Y 120 Pierwsze imie
IMIE II \ 120 Drugie imie
IMIONA KOLEJNE \Y 200 Imiona kolejne
NAZWISKO \ 300 Nazwisko
IMIE OJCA Y 120 Pierwsze imie ojca
DATA URODZENIA D Data urodzenia
FK STER N Wskaznik na gmine glosowania
FK SMIE N Wskaznik na miejscowos$é glosowania
FK SULI N Wskaznik na ulice gltosowania
NR DOMU \ 20 Numer domu na ulicy giosowania
NR LOKALU \ 20 Numer lokalu do gtosowania
FK SPAN \ 3 Wskaznik na kraj obywatelstwa
FK STER ZAM N Wskaznik na gmine zamieszkania
MIEJSCOWOSC ZAM \ 112 Miejscowos$é zamieszkania
ULICA ZAM \Y 145 Ulica zamieszkania
NR DOMU ZAM \ 20 Numer domu zamieszkania
NR LOKALU ZAM \Y 20 Numer lokalu zamieszkania
\

ADNOTACJE

Pole na dodatkowe informacje

remi.WYB REJESTR NIEGLOSUJACYCH

Nazwa pola

Typ

Ditugosé

Opis

OBCY \ 1 Oznaczenie czy z gminy czy spoza.
FK TYNI N Wskaznik do typu nieglosowania
PESEL \ 11 Numer ewidencyjny nadawany przez PESEL
RODZ DOKUMENTU \ 30 Rodzaj dokumentu tozsamosci

NUMER DOKUMENTU \ 30 Seria i1 numer dokumentu tozsamos$ci
IMIE I \ 120 Pierwsze imie

IMIE II \ 120 Drugie imie

IMIONA KOLEJNE \ 200 Imiona kolejne

NAZWISKO \Y 300 Nazwisko

IMIE OJCA \ 120 Pierwsze imie ojca

DATA URODZ D Data urodzenia

FK STER N Wskaznik na gmine glosowania

FK SMIE N Wskaznik na miejscowo$¢ glosowania
FK SULI N Wskaznik na ulice glosowania

NR DOMU v 20 Numer domu na ulicy glosowania

NR LOKALU \ 20 Numer lokalu do gtosowania

FK_ SPAN Y 3 Wskaznik na kraj obywatelstwa

FK STER ZAM N Wskaznik na gmine zamieszkania
MIEJSCOWOSC ZAM \ 112 Miejscowo$¢ zamieszkania

ULICA ZAM \ 200 Ulica zamieszkania

NR DOMU ZAM \ 20 Numer domu zamieszkania

NR LOKALU ZAM \ 20 Numer lokalu zamieszkania
ADNOTACJE v Pole na dodatkowe informacje
MIEJSCOWOSC \ 112 Miejscowo$¢ adresu do wybordw
ULICA \ 145 Ulica adresu do wybordw
remi . KARTY

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

FK RDOD N Wskaznik do rejestru dodatkowego




FK RNIE

Wskaznik do rejestru niegltosujacych

DATA DECYZJI

Data wystawienia decyzji

NR DECYZJI

20

Numer decyzji

DATA USUNIECIA

Data usuniecia karty

FK_TYKA

Wskaznik do rodzaju karty

DATA WNIOSKU

o|zlo|<|lo|=

Data wniosku o dopisanie do rejestru wyborcdodw

2.Modut Urzad Stanu Cywilnego

~,USC” - do wspomagania

prac w komérkach Urzedéw Stanu Cywilnego.

Spis tablic zawierajacych dane aktéw urodzenia,
zaswiadczen,
dotyczacych tych zdarzen.

zgonu

usc.

oraz

Objasnienia:

V - pole tekstowe
N - pole numeryczne
D - pole typu data

zapewnien,
Tabele umieszczone sa w schemacie

malzenstwa i

spraw, dokumentacji

Stowo wskaznik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana peina
warto$é danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartosé w
innej tabeli.

usc.ADRESY

Nazwa pola Typ | Dtugosc Opis

FK SMIE MIEJ N Wskaznik na miejscowos$é zameldowania
FK SMIE POCZ N Wskaznik na miejscowos$é poczty

FK STER N Wskaznik na gmine zameldowania

FK SPAN \ 3 Wskaznik na kraj

FK SULI N Wskaznik na ulice zameldowania

RD TERYT v 7 Kod terytorialny gminy zameldowania
MIEJSCOWOSC \ 24 Nazwa miejscowos$ci zameldowania
ULICA \ 38 Nazwa ulicy zameldowania

NR DOMU v 9 Numer domu zameldowania

NR LOKALU \ 9 Numer lokalu / mieszkania zameldowania
POCZTA Y 24 Nazwa miejscowos$ci poczty

KOD POCZTY \ 5 Kod pocztowy adresu

usc.AKT MALZENSTWA

usc.ODPIS AKTU MALZENSTWA

Nazwa pola Typ | Dtugoscé Opis

WYZNANIOWY v 1 Informacja czy matzenstwo wyznaniowe
NAZWISKO I MEZA \ 200 Dane meza 1 zony

NAZWISKO II MEZA \Y% 200

NAZWISKO I ZONY v 200

NAZWISKO II ZONY v 200

IMIE I MEZA v 200

IMIE II MEZA v 200

IMIE I ZONY v 200

IMIE II ZONY v 200

NAZWISKO ROD I MEZA v 200

NAZWISKO ROD II MEZA \Y% 200

NAZWISKO ROD I ZONY \Y% 200

NAZWISKO ROD II ZONY \Y% 200

FK SSTC MEZA ) 1 Wskaznik na stan cywilny meza

FK SSTC ZONY \ 1 Wskaznik na stan cywilny zony

DATA URODZENIA MEZA D Data urodzenia meza

DATA URODZENIA ZONY D Data urodzenia zony

MIEJSCE URODZENIA MEZA A% 200 Miejscowos$¢é urodzenia meza




MIEJSCE URODZENIA ZONY

200

Miejscowo$¢ urodzenia zony

\
MIEJSCE ZAM MEZA \Y 200 Adres zamieszkania meza
MIEJSCE ZAM ZONY \ 200 Adres zamieszkania zony
DATA MALZENSTWA D Data zawarcia malzenstwa
MIEJSCE MALZENSTWA Y 200 Miejsce zawarcia malzenstwa
NAZWISKO OJCA MEZA Y 200 Dane ojca, matki meza 1 zZony
NAZWISKO OJCA ZONY \Y 200
IMIONA OJCA MEZA \Y 200
IMIONA OJCA ZONY \Y 200
NAZWISKO ROD OJCA MEZA \Y 200
NAZWISKO ROD OJCA ZONY \Y 200
NAZWISKO MATKI MEZA \Y 200
NAZWISKO MATKI ZONY \Y 200
IMIONA MATKI MEZA \Y 200
IMIONA MATKI ZONY \Y 200
NAZWISKO ROD MATKI MEZA \Y 200
NAZWISKO ROD MATKI ZONY \Y 200
NOWE NAZWISKO I MEZA \Y 200
NOWE NAZWISKO TII MEZA \Y 200
NOWE NAZWISKO I ZONY \Y 200
NOWE NAZWISKO II ZONY Y 200
NOWE NAZWISKO I DZIECI Y 200
NOWE NAZWISKO ITI DZIECI Y 200
NAZWISKO SWIADKA MEZA \Y 200 Dane $wiadkdéw meza i zony
NAZWISKO SWIADKA ZONY Y 200
IMIE SWIADKA MEZA Y 200
IMIE SWIADKA ZONY Y 200
PODPIS MEZA \ 200 Podpisy na akcie
PODPIS ZONY Y 200
PODPIS SWIADKA MEZA Y 200
PODPIS SWIADKA ZONY Y 200
PODPIS KIEROWNIKA USC Y 200
PODPIS TLUMACZ \Y 200
PODPIS BIEGLY Y 200
PODPIS PELNOMOCNIK MEZA Y 200
PODPIS PELNOMOCNIK ZONY \Y% 200
ODCISK PALCA MEZA \ 200 Odciski palcdéw na akcie
ODCISK PALCA ZONY v 200
DATA URODZENIA MEZA TEKST |V 10 Data urodzenia meza w postaci
tekstowe]
DATA URODZENIA ZONY TEKST |V 10 Data urodzenia zony w postaci
tekstowe]
FK AKTY N 10 Wskaznik na dane aktu
FK_ PRAM N 10 Wskaznik na przypiski aktu matzenstwa
FK SROM N 3 Wskaznik na rodzaj matzenstwa
usc.AKT URODZENIA
usc.ODPIS AKTU URODZENIA
Nazwa pola Typ | Dfugosc Opis
NAZWISKO I \ 200 Nazwiska 1 imiona dziecka
NAZWISKO IT \Y% 200
IMTE T \Y% 200
IMIE TIT \Y% 200
FK SPLE v 1 Wskaznik na pteé¢ dziecka
DATA URODZENIA D Data urodzenia
MIEJSCE URODZENIA v 200 Miejscowo$é urodzenia
DATA URODZENIA OJCA D Daty 1 miejsca urodzenia rodzicdw
DATA URODZENIA MATKI D
MIEJSCE URODZENIA OJCA \Y 200




MIEJSCE URODZENIA MATKI \% 200

MIEJSCE ZAMIESZKANIA OJCA |V 200 Adres zamieszkania rodzicdédw

MIEJSCE ZAMIESZKANIA MATK |V 200

I

NAZWISKO IMIE ZGLASZAJACE |V 200 Dane osoby zgtaszajacej urodzenie

GO

MIEJSCE ZAM ZGLASZAJACEGO |V 200

PODPIS ZGLASZAJACEGO \ 200 Podpis osoby zgtaszajace]

IMIE I OJCA v 200 Dane rodzicéw

IMIE ITI OJCA \Y 200

IMIE I MATKI \Y 200

IMIE II MATKI \Y 200

NAZWISKO I OJCA \Y 200

NAZWISKO II OJCA \Y 200

NAZWISKO I MATKI \Y 200

NAZWISKO ITI MATKI \Y 200

NAZWISKO ROD I OJCA \Y 200

NAZWISKO ROD II OJCA \Y 200

NAZWISKO ROD I MATKI \ 200

NAZWISKO ROD II MATKI v 200

PODPIS KIEROWNIKA USC \ 200 Podpis kierownika USC

GODZINA URODZENIA \ 10 Godzina urodzenia

DATA URODZENIA OJCA TEKST |V 10 Data urodzenia ojca w postaci

tekstowej

DATA URODZENIA MATKI TEKS |V 10 Data urodzenia matki w postaci

T tekstowej

FK AKTY N 10 Wskaznik na dane aktu

FK PRAU N 10 Wskaznik na przypiski aktu urodzenia

FK KRAJ ZAMIESZKANIA OJCA |V 3 Kod kraju zamieszkania ojca

FK _KRAJ ZAMIESZKANIA MATK |V 3 Kod kraju zamieszkania matki

I

MIEJSCE ZAMIESZKANIA OJCA |V 7 Kod terytorialny miejsca zamieszkania
TERYT ojca

MIEJSCE ZAMIESZKANIA MATK |V 7 Kod terytorialny miejsca zamieszkania
I matki

usc.AKT_ ZGONU

usc.ODPIS AKTU ZGONU

Nazwa pola Typ | Dtugoscé Opis

NAZWISKO I \ 200 Nazwiska 1 imiona dziecka osoby

zmaritej

NAZWISKO TII \Y% 200

IMIE I v 200

IMIE IT \Y% 200

NAZWISKO ROD I v 200

NAZWISKO ROD II v 200

FK SSTC v 1 Wskaznik na stan cywilny osoby zmarte]
DATA URODZENIA D Data urodzenia

MIEJSCE URODZENIA \ 200 Miejscowo$¢ urodzenia

FK ADRE OSTATNIE MIEJSCE [N 10 Wskaznik na adres zamieszkania
ZAM

DATA ZGONU D Dane zgonu

GODZINA ZGONU \Y% 200

MIEJSCE ZGONU \Y 200

DATA ZNALEZIENIA ZWLOK \Y% 200

GODZINA ZNALEZIENIA ZWLOK |V 200

MIEJSCE ZNALEZIENIA ZWLOK | V 200

NAZWISKO ROD MALZONKA \ 200 Nazwisko rodowe matzonka

IMIONA OJCA v 200 Dane rodzicdéw osoby zmariej




IMIONA MATKI \% 200
NAZWISKO ROD OJCA v 200
NAZWISKO ROD MATKI \% 200
NAZWISKO IMIE ZGLASZAJACE |V 200 Dane osoby zgtaszajacej zgon
GO
MIEJSCE ZAM ZGLASZAJACEGO |V 200
PODPIS ZGLASZAJACEGO \ 200 Podpis osoby zgtaszajace]
PODPIS KIEROWNIKA USC \ 200 Podpis kierownika USC
FK AKTY N 10 Wskaznik na dane aktu
FK PRAZ N 10 Wskaznik na przypiski aktu zgonu
NN N 1 Czy tozsamo$¢ nieznana
IMIONA MALZONKA \Y 200 Dane maizonka
NAZWISKO MALZONKA \ 200
OSTATNIE MIEJSCE ZAMIESZK |V 200
ANIA B B
DATA URODZENIA TEKST \ 10 Data urodzenia w postaci tekstowe]
PROTOKOL v Tres$é¢ protokoiu
MIEJSCE ZGONU TERYT \Y 112 Gmina miejsca zgonu
FK MIEJSCE ZGONU KRAJ \ 3 Kod kraju miejsca zgonu
usc.DANE DLA EWLU
Nazwa pola Typ | Diugosc Opis
AZ PESEL ZMARLEGO \Y 11 Pesel osoby zmarite
AZ PESEL MALZ ZMARLEGO \Y 11 Pesel matzonka osoby zmarie]
FK AZ ADRES ZAMELDOWANIA N 10 Wskaznik na adres zameldowania
MALZ B B matzonka
AM PESEL MEZA Y 11 Pesel meza
AM PESEL ZONY \ 11 Pesel zony
AM IMIE I ZONY \ 200 Imiona zony
AM IMIE II ZONY v 200
AM NOWE NAZWISKO I ZONY \Y 200 Nowe nazwiska zZony
AM NOWE NAZWISKO II ZONY \Y 200
AM NR DOWODU MEZA \ 12 Nr dowodu tozsamos$ci meza
AM NR DOWODU ZONY \ 12 Nr dowodu tozsamos$ci zony
FK AM ADRES ZAMELDOWANIA | N 10 Wskaznik na adres zameldowania zZony
ZONY
AU PESEL DZIECKA \ 11 Pesel dziecka
FK AU ADRES ST ZAMELDOWAN | N 10 Wskaznik na adres statego zameldowania
IA MATKI matki
FK AU ADRES CZ ZAMELDOWAN | N 10 Wskaznik na adres czasowego
IA:MAEKI o zameldowania matki
AU PESEL MATKI \Y% 11 Pesel matki
AU PESEL OJCA \ 11 Pesel ojca
AU NR DOWODU MATKI v 12 Seria 1 numer dokumentu tozsamosci
o - matki
AZ NR DOWODU ZMARLEGO v 12 Seria 1 numer dokumentu tozsamosci
o B zmartego
AZ NR DOWODU MALZONKA v 12 Seria 1 numer dokumentu tozsamosci
o B wspdimatzonka zmartego
FK AZ ADRES ZAMELDOWANIA | N 10 Wskaznik na adres zameldowania
ZMAR zmartego
FK SFUM \Y 1 Wskaznik na forme ustania mailzenstwa
SAD USTANIE MALZ \Y 100 Nazwa sadu, w ktérym zostatlo
rozwiazane matzenstwo
MIEJSCOWOSC USTANIA MALZ v 200 Nazwa miejscowos$ci sadu, w ktdrym
B zostalo rozwigzane malzenstwo
DATA USTANIA MALZ D Data ustania matzehstwa
NR USTANIA MALZ v 20 Numer ustania malzenstwa
AU NUMER DOWODU OJCA \Y 12 Seria i1 numer dokumentu tozZsamosci




ojca

FK AM ADRES ZAMELDOWANIA N Wskaznik na adres zameldowania meza
MEZA B B
usc.DANE DLA GUS
Nazwa pola Typ | Diugosc Opis
AU URODZENIE ZYWE \ 1 czy urodzenie zywe
AM SIEDZIBA SADU \Y 200 Siedziba sadu dla matzenstwa
FK SWYZ AM \Y 3 Wskaznik na kod koéciota dla zwiagzku
B B wyznaniowego
AM PESEL MEZA Y 11 Pesel meza
AM PESEL ZONY \Y 11 Pesel zZony
AM ROK USTANIA POP MALZ M | N 4 Rok ustania poprzedniego matzenstwa
EZA B B B B meza
AM ROK USTANIA POP MALZ Z | N 4 Rok ustania poprzedniego matzenstwa
ONY zony
AM KTORE MALZ MEZA N 2 Ktére matzenstwo meza
AM KTORE MALZ ZONY N 2 Ktére matzenstwo zony
RD TERYT MEZA \Y 7 Kod terytorialny zamieszkania meza
RD TERYT ZONY \Y 7 Kod terytorialny zamieszkania zony
FK SMIZ MEZA Y 1 Wskaznik na miejsce zamieszkania meza
FK SMIZ ZONY \Y 1 Wskaznik na miejsce zamieszkania zZony
FK SPAN MEZA AM Y 3 Wskaznik na kraj zamieszkania meza
FK SPAN ZONY AM \Y 3 Wskaznik na kraj zamieszkania zZony
FK SPAN ZAM MEZA Y 2 Wskaznik na kraj zamieszkania meza
FK SPAN ZAM ZONY \Y 2 Wskaznik na kraj zamieszkania zZony
FK SWYK MEZA AM Y 10 Wskaznik na wyksztalcenie meza
FK SWYK ZONY AM \Y 10 Wskaznik na wyksztalcenie zZony
FK SZRU MEZA AM v 2 Wskaznik na zrddio utrzymania meza
FK SZRU ZONY AM \ 2 Wskaznik na Zréddio utrzymania zZony
FK SZRU D MEZA \Y 2 Wskaznik na dodatkowe zZrdédio
B o utrzymania meza
FK SZRU D ZONY \Y 2 Wskaznik na dodatkowe zZrdédio
B o utrzymania zony
PANSTWO NIEZNANE MEZA v 1 Czy nieznane panstwo zamieszkania meza
PANSTWO NIEZNANE ZONY v 1 Czy nieznane panstwo zamieszkania zony
AU OBYWATELSTWO DZIECKA \ 3 Kod kraju obywatelstwa dziecka
AU WAGA DZIECKA \ 4 Waga dziecka w gramach
AU DLUGOSC CIAZY \Y 2 Dtugos$¢ ciazy w tygodniach
AU DLUGOSC DZIECKA \ 2 Diugos¢ dziecka w centymetrach
AU WIELORAKOSC Y 1 Ilo$¢ dzieci urodzonych przy jednym
porodzie
AU LICZBA DZIECI URODZONY |V 2 Liczba dzieci urodzonych przez matke
CH OGOLEM
AU LICZBA DZIECI URODZONY |V 2 Liczba zywych dzieci urodzonych przez
CH ZYWYCH matke
AU LICZBA DZIECI URODZONY |V 2 Liczba dzieci urodzonych przez matke w
CH:MALZENgTWO B aktualnie trwajacym maltzehstwie
AU DATA POPRZEDNIEGO PORO |V 8 Data poprzedniego porodu
DU
AU POPRZEDNI POROD ZYWOTN |V 1 Liczba zywych dzieci z poprzedniego
osc porodu
AU POPRZEDNI POROD ZGON \ 1 Liczba zmartych dzieci z poprzedniego
porodu
AU STAN CYWILNY OJCA v 1 Stan cywilny ojca
AU STAN CYWILNY MATKI \Y% 1 Stan cywilny matki
AU DATA ZAWARCIA MALZENST |V 8 Data zawarcia malzenstwa
WA
AU WYKSZTALCENIE OJCA v 1 Wyksztatlcenie ojca




AU WYLSZTALCENIE MATKI \ 1 Wyksztatcenie matki

AU ZRODLO UTRZYMANIA OJCA |V 3 Zzrédio utrzymania ojca

AU ZRODLO UTRZYMANIA MATK |V 3 Zzrédio utrzymania matki

I

AZ MIEJSCE ZGONU v 1 Kod miejsca zgonu

AZ RODZAJ KARTY \ 1 Kod rodzaju karty

AZ WIELORAKOSC \ 1 Wielorakos$é¢ ciazy

AZ WAGA DZIECKA \ 4 Waga dziecka w gramach

AZ DLUGOSC DZIECKA v 2 Diugos$¢ dziecka w centymetrach
AZ DLUGOSC CIAZY v 2 Diugos$¢ ciazy w tygodniach

AZ STAN CYWILNY \ 2 Kod stanu cywilny osoby zmarie]
AZ WYKSZTALCENIE \ 1 Kod wyksztalcenia osoby zmarie]
AZ ZRODLO UTRZYMANIA \ 2 Kod Zrédita utrzymania osoby zmarie]
AZ DATA URODZENIA WDOWY W |V 8 Data urodzenia matzonka osoby zmarie]
DOWCA B B

AZ ROK ZAWARCIA MALZENSTW |V 4 Rok zawarcia malzenstwa osoby zmarie]
A

AZ ROK ZAWARCIA MALZENSTW |V 4 Rok zawarcia matzenstwa rodzicdéw osoby
A RODZICOW B zmartej

AZ DATA URODZENIA MATKI \ 8 Data urodzenia matki osoby zmarite
AZ GODZINA URODZENIA \ 5 Godzina urodzenia osoby zmarite]
AU KRAJ URODZENIA \ 3 Kod kraju urodzenia
usc.PRZYPISKI AKTU MALZENSTWA

Nazwa pola Typ | Diugosc Opis

URZAD AM MEZA Y 100 Urzad maltzenstwa meza

NR AM MEZA v 30 Numer aktu matzenstwa meza
URZAD AM ZONY Y 100 Urzad matzenstwa zony

NR AM ZONY v 30 Numer aktu matzenstwa zony
DATA AZ MEZA D Data aktu zgonu meza
MIEJSCOWOSC AZ MEZA v 200 Miejscowos$é aktu zgonu meza
URZAD AZ MEZA \Y 100 Urzad aktu zgonu meza

NR AZ MEZA \ 30 Numer aktu zgonu meza

DATA AZ ZONY D Data aktu zgonu zony
MIEJSCOWOSC AZ ZONY v 200 Miejscowos$é aktu zgonu zony
URZAD AZ ZONY \ 100 Urzad aktu zgonu zony

NR AZ ZONY \ 30 Numer aktu zgonu zony

ROK AM MEZA \ 4 Rok aktu urodzenia meza

ROK AM ZONY \ 4 Rok aktu urodzenia zony

NUMER ZNAK AM MEZA \ 12 Numer aktu urodzenia meza

NUMER ZNAK AM ZONY \ 12 Numer aktu urodzenia zony

ROK AZ MEZA \ 4 Rok aktu zgonu meza

ROK AZ ZONY ) 4 Rok aktu zgonu zony

NUMER ZNAK AZ MEZA \ 12 Numer aktu zgonu meza

NUMER ZNAK AZ ZONY ) 12 Numer aktu zgonu zony
usc.PRZYPISKI AKTU URODZENIA

Nazwa pola Typ | Dfugosc Opis

IMIE NAZWISKO MALZ \ 300 Imie i1 nazwisko maizonka

DATA AM D Data aktu malzenstwa
MIEJSCOWOSC AM v 200 Miejscowos$¢é aktu maltzenstwa
NUMER AM \ 30 Numer aktu matzenstwa
MIEJSCOWOSC AZ MALZ ) 200 Miejscowos¢ aktu zgonu maizonka
NUMER AZ MALZ v 30 Numer aktu zgonu matzonka

SAD ROZWOD v 100 Sad udzielajacy rozwodu
MIEJSCOWOSC ROZWOD v 200 Miejscowo$é rozwodu

DZIEN ROZWODU D Data rozwodu

NR ROZWODU v 30 Numer aktu rozwodu




DATA AZ D Data aktu zgonu

MIEJSCOWOSC AZ v 200 Miejscowos$¢é aktu zgonu

URZAD AZ \ 200 Urzad aktu zgonu

NUMER AZ \ 30 Numer aktu zgonu

PUNKT CZWARTY \ 500 ,Punkt czwarty”

DATA AZ MALZ \ 10 Data aktu zgonu wspdimatzonka

FK SFUM Y 1 Wskaznik na forme ustania malzenstwa

usc.PRZYPISKI AKTU ZGONU

Nazwa pola Typ | Diugosc Opis

URZAD AU \Y 200 Urzad aktu urodzenia

NUMER AU \ 30 Numer aktu urodzenia

URZAD AM v 200 Urzad aktu malzenstwa

NUMER AM v 30 Numer aktu maltzenstwa

ROK AU \ 4 Rok aktu urodzenia

ROK AM v 4 Rok aktu maltzenstwa

NUMER ZNAK AU \ 12 Znak aktu urodzenia

NUMER ZNAK AM \Y 12 Znak aktu maltzenstwa

usc.ZASWIADCZENIE ZAGRANICZNE

Nazwa pola Typ | Diugoscé Opis

G NAZWISKO I \ 200 Pierwsze nazwisko pierwszej osoby

G NAZWISKO II \ 200 Drugie nazwisko pierwszej osoby

G IMIE I \ 200 Pierwsze imie pierwszej osoby

G IMIE IT \ 200 Drugie imie pierwszej osoby

G_NAZWISKO ROD I \Y 200 Pierwsze nazwisko rodowe pierwsze]
osoby

G NAZWISKO ROD II \ 200 Drugie nazwisko rodowe pierwszej osoby

G DATA URODZENIA D Data urodzenia pierwszej osoby

G MIEJSCE URODZENIA v 200 Miejsce urodzenia pierwszej osoby

G IMIE OJCA v 200 Imie ojca pierwszej osoby

G IMIE MATKI \ 200 Imie matki pierwszej osoby

G NAZWISKO ROD OJCA \ 200 Nazwisko rodowe ojca pierwsze]j osoby

G NAZWISKO ROD MATKI \ 200 Nazwisko rodowe matki pierwszej osoby

G MIEJSCE ZAMIESZKANIA v 200 Miejsce zamieszkania pierwsze]j osoby

D NAZWISKO I v 200 Pierwsze nazwisko drugiej osoby

D NAZWISKO II v 200 Drugie nazwisko drugiej osoby

D IMIE I v 200 Pierwsze imie drugiej osoby

D IMIE II v 200 Drugie imie drugiej osoby

PODPIS KIEROWNIKA USC v 200 Podpis kierownika USC zawierajacy z
reguly jego imie 1 nazwisko

OBYWATELSTWO G v 80 Obywatelstwo pierwszej osoby

FK SSTC G v 1 Wskaznik na stan cywilny pierwsze]
osoby

OBYWATELSTWO D v 80 Obywatelstwo drugiej osoby

FK ZAMA N Wskaznik na zapewnienie matzonkéw

usc.ZAPEWNIENIE MALZONKOW

Nazwa pola Typ | Dfugosc Opis

NAZWISKO I MEZA v 200 Dane meza 1 zony

NAZWISKO II MEZA \Y% 200

NAZWISKO I ZONY \Y% 200

NAZWISKO II ZONY \Y% 200

IMIE I MEZA \Y% 200

IMIE II MEZA v 200

IMIE I ZONY \Y% 200

IMIE II ZONY \% 200

NAZWISKO ROD I MEZA v 200




NAZWISKO ROD II MEZA

200

\%
NAZWISKO ROD I ZONY v 200
NAZWISKO ROD II ZONY \% 200
FK SSTC MEZA N 1 Wskaznik na stan cywilny meza
FK SSTC ZONY N 1 Wskaznik na stan cywilny zZony
DATA URODZENIA MEZA D Data urodzenia meza
DATA URODZENIA ZONY D Data urodzenia zony
MIEJSCE URODZENIA MEZA \Y 200 Miejscowos$¢é urodzenia meza
MIEJSCE URODZENIA ZONY v 200 Miejscowo$¢é urodzenia zony
MIEJSCE ZAM MEZA Y 200 Adres zamieszkania meza
MIEJSCE ZAM ZONY \Y 200 Adres zamieszkania zony
DATA MALZENSTWA D 200 Data zawarcia maltzenstwa
MIEJSCE MALZENSTWA \ 200 Miejsce zawarcia malzenstwa
NAZWISKO OJCA MEZA \Y 200 Dane ojca, matki meza 1 zZony
NAZWISKO OJCA ZONY \Y 200
IMIONA OJCA MEZA \ 200
IMIONA OJCA ZONY \Y 200
NAZWISKO ROD OJCA MEZA \ 200
NAZWISKO ROD OJCA ZONY \Y 200
NAZWISKO MATKI MEZA \ 200
NAZWISKO MATKI ZONY \ 200
IMIONA MATKI MEZA \ 200
IMIONA MATKI ZONY \ 200
NAZWISKO ROD MATKI MEZA \ 200
NAZWISKO ROD MATKI ZONY \ 200
NOWE NAZWISKO I MEZA v 200
NOWE NAZWISKO II MEZA \ 200
NOWE NAZWISKO I ZONY \ 200
NOWE NAZWISKO II ZONY \Y 200
NOWE_NAZWISKO I DZIECI U |V 200
MEZA
NOWE_NAZWISKO II DZIECI U |V 200
MEZA
NOWE_NAZWISKO I DZIECI U |V 200
ZONY
NOWE NAZWISKO II DZIECI U |V 200
~ ZONY
PODPIS MEZA v 200 Podpisy na zapewnieniu
PODPIS ZONY \Y% 200
PODPIS KIEROWNIKA U MEZA \Y% 200
PODPIS KIEROWNIKA U ZONY |V 200
FK AKMA N 10 Wskaznik na dane aktu matzenstwa
NR DOWODU MEZA \ 12 Nr dowodu meza
NR DOWODU ZONY \ 12 Nr dowodu zony
TERMIN MALZ D Data matzenstwa
NUMER AM \ 20 Numer aktu matzenstwa
FK SMIE N 10 Wskaznik na miejscowos$¢ zlozenia
B zapewnienia
NUMER AU MEZA N 12 Numer aktu urodzenia meza
NUMER AU ZONY N 12 Numer aktu urodzenia zony
NUMER ZNAK AU MEZA \Y% 12 Znak aktu urodzenia meza
NUMER ZNAK AU ZONY \Y% 12 Znak aktu urodzenia zony
OBYWATELSTWO MEZA \Y 80 Obywatelstwo meza
OBYWATELSTWO ZONY v 80 Obywatelstwo zony
PESEL MEZA \Y 11 Pesel meza
PESEL ZONY \Y 11 Pesel zony
M NUMER AM POPRZEDNIEGO \ 12 Numer poprzedniego aktu maltzenstwa
B - meza
M ROK AM POPRZEDNIEGO v 4 Rok poprzedniego aktu maltzeistwa meza




M ZNAK AM POPRZEDNIEGO \ 12 Znak poprzedniego aktu malzenstwa meza

M ROZWOD SAD AKT \Y 60 Numer aktu rozwodowego meza

M ROZWOD DATA D Data rozwodu meza

M ROZWOD SAD A% 120 Nazwa sadu, w ktdédrym ustanowiono

B B rozwdd mezczyzny

M ROZWOD SAD MIEJSCOWOSC \Y 120 Miejscowo$é sadu, w ktérym ustanowiono

B B B rozwdd mezczyzny

M ZGONMALZ DATA D Data zgonu matzonki mezczyzny

M NUMER AZ MALZONKA \ 12 Numer aktu zgonu maltzonki mezZzczyzny

M ZGONMALZ MIEJSCOWOSC \ 120 Miejsce zgonu matzonki mezczyzny

M ROK AZ MALZONKA \ 4 Rok aktu zgonu maltzonki mezZzczyzny

M ZNAK AZ MALZONKA \ 12 Znak aktu zgonu maltzonki mezZczyzny

Z NUMER AM POPRZEDNIEGO \ 12 Numer poprzedniego aktu maitzenstwa
zony

Z ROK AM POPRZEDNIEGO \ 4 Rok poprzedniego aktu maizenstwa zony

Z ZNAK AM POPRZEDNIEGO \ 12 Znak poprzedniego aktu maltzenstwa zony

Z ROZWOD SAD AKT \ 60 Numer aktu rozwodowego zZony

Z ROZWOD DATA D Data rozwodu zony

M ROZWOD_SAD \Y 120 Nazwa sadu, w ktdédrym ustanowiono
rozwdd kobiety

M ROZWOD_ SAD MIEJSCOWOSC v 120 Miejscowo$é sadu, w ktdérym ustanowiono
rozwdd kobiety

7 ZGONMALZ DATA D Data zgonu maizonka kobiety

Z NUMER A7 MALZONKA \Y 12 Numer aktu zgonu matzonka kobiety

7 ZGONMALZ MIEJSCOWOSC \ 120 Miejsce zgonu matzonka kobiety

Z ZNAK AZ MALZONKA \Y 12 Znak aktu zgonu matzonka kobiety

MIEJSCE AU MEZA \ 200 Miejsce sporzadzenia aktu urodzenia

o meza

MIEJSCE AU ZONY \ 200 Miejsce sporzadzenia aktu urodzenia
zony

DATA ZLOZENIA MEZA D Data z1ozenia zapewnienia przez meza

DATA ZLOZENIA ZONY D Data ziozenia zapewnienia przez zone

KIEROWNIK USC W MEZA \ 200 Nazwa miejscowos$ci kierownika USC meza

KIEROWNIK USC W ZONY \ 200 Nazwa miejscowos$ci kierownika USC zZony

ROK AU ZONY N 4 Rok aktu urodzenia zony

ROK AU MEZA N 4 Rok aktu urodzenia meza

FK_SMIE N 10 Wskaznik na miejsce sporzadzenia
zapewnienia

Z ROK AZ MALZONKA \ 4 Rok aktu zgonu matzonka

NUMER ZNAK \ 12 Numer i znak aktu

FK ADRE MEZA N Wskaznik na adres meza

FK ADRE ZONY N Wskaznik na adres zony

usc.ZASWIADCZENIE O BRAKU OKOLICZNOSCI

Nazwa pola Typ | Dfugosc Opis

NAZWISKO I MEZA \ 200 Dane meza 1 zony

NAZWISKO II MEZA \Y% 200

NAZWISKO I ZONY v 200

NAZWISKO II ZONY v 200

IMIE I MEZA v 200

IMIE IT MEZA \Y% 200

IMIE I ZONY v 200

IMIE ITI ZONY \Y% 200

NAZWISKO ROD I MEZA \Y% 200

NAZWISKO ROD ITI MEZA \Y% 200

NAZWISKO ROD I ZONY v 200

NAZWISKO ROD II ZONY \Y 200

FK SSTC MEZA N 1 Wskaznik na stan cywilny meza

FK SSTC ZONY N 1 Wskaznik na stan cywilny zony




DATA URODZENIA MEZA

Data urodzenia meza

DATA URODZENIA ZONY

Data urodzenia zony

D
D

MIEJSCE URODZENIA MEZA A% 200 Miejscowo$é urodzenia meza
MIEJSCE URODZENIA ZONY v 200 Miejscowo$¢é urodzenia zony
MIEJSCE ZAM MEZA \Y 200 Adres zamieszkania meza
MIEJSCE ZAM ZONY \Y 200 Adres zamieszkania zony
DATA MALZENSTWA D 200 Data zawarcia maltzenstwa
MIEJSCE MALZENSTWA \ 200 Miejsce zawarcia malzenstwa
NUMER AU MEZA \Y 12 Numer aktu urodzenia meza
ROK AU MEZA \Y 4 Rok aktu urodzenia meza
NAZWA USC MEZA Y 200 Nazwa USC meza
NAZWA USC ZONY \Y 200 Nazwa USC zony
NUMER ZNAK AU MEZA Y 12 Znak aktu urodzenia meza
NUMER AU ZONY \Y 12 Numer aktu urodzenia zony
ROK AU ZONY v 4 Rok aktu urodzenia zZony
NUMER ZNAK AU ZONY \Y 12 Znak aktu urodzenia zZony
IMIONA OJCA MEZA \Y 200
IMIONA OJCA ZONY \Y 200
NAZWISKO ROD OJCA MEZA \Y 200
NAZWISKO ROD OJCA ZONY \Y 200
NAZWISKO ROD MATKI MEZA Y 200
NAZWISKO ROD MATKI ZONY Y 200
IMIONA MATKI MEZA Y 200
IMIONA MATKI ZONY Y 200
NOWE NAZWISKO I MEZA Y 200
NOWE NAZWISKO II MEZA Y 200
NOWE NAZWISKO I ZONY Y 200
NOWE NAZWISKO II ZONY Y 200
NOWE NAZWISKO I DZIECI \Y 200
NOWE NAZWISKO II DZIECIT \Y 200
PODPIS KIEROWNIKA \ 200 Podpis kierownika USC zawierajacy z

reguty jego imie i nazwisko
NUMER N 12 Numer zaswiadczenia
FK SMIE N 10 Wskaznik na miejscowo$¢ zadwiadczenia
DATA ZASWIADCZENIA D Data ztozenia oswiadczenia
DATA WAZNOSCI D Data waznosci zaswiadczenia
DATA WYDANIA D Data wydania zadwiadczenia
MIEJSCOWOSC \Y 200 Nazwa miejscowos$ci zaswiadczenia
ROK N 4 Rok zaswiadczenia
ZN POLE 1 \ 15 Pole pierwsze znaku zadwiadczenia
ZN POLE 2 \ 15 Pole drugie znaku zadwiadczenia
ZN POLE 3 \ 15 Pole trzecie znaku zaswiadczenia
ZN POLE 4 \ 15 Pole czwarte znaku zaswiadczenia
ZN POLE 5 \ 15 Pole piagte znaku zaswiadczenia
ZN POLE 6 \ 15 Pole szdéste znaku zadwiadczenia
NUMER ZNAK AU ZONY \ 12 Numer i znak aktu urodzenia zony
NUMER ZNAK AU MEZA \ 12 Numer i znak aktu urodzenia meza
FK ZAMA N Wskaznik na zapewnienie matzonkéw
usc.WZMIANKI
Nazwa pola Typ | Diugosc Opis
TRESC v 1024 Tre$¢ wzmianki
MIEJSCOWOSC \ 150 Miejscowos$¢ wzmianki
DATA D Data wzmianki
PODPIS KIEROWNIKA v 200 Podpis kierownika
ROK N Rok wzmianki
usc.SPRAWY




Nazwa pola Typ | Diugoscé Opis

NUMER N 12 Numer sprawy

ROK N 4 Rok sprawy

OPIS SPRAWY v 200 Opis sprawy

IMIONA WN v 200 Imiona wnioskodawcy

NAZWISKO WN \ 200 Nazwisko wnioskodawcy

FK ADRE WN N Wskaznik na adres wnioskodawcy
TELEFON WN \ 50 Numer telefonu wnioskodawcy
EMAIL WN \ 50 Adres e-mail wnioskodawcy
OPLATA N Optata za sprawe

ZWOLNIENIE Z OPLAT \Y 1 Czy zwolniony z optat

DATA ZALOZENIA D Data zalozZenia sprawy
GODZINA ZALOZENIA T Godzina zalozenia sprawy
MIEJSCOWOSC v 100 Miejscowos$é¢ zatozenia sprawy
usc.PISMA

Nazwa pola Typ | Diugosc Opis

data zlozenia D Data z1oZenia pisma

godzina zlozenia T Godzina zlozZenia pisma
imiona skl \ 200 Imiona sktadajacego pismo
nazwisko skl \ 200 Nazwisko sktadajacego pismo
data ost wydruku D Data ostatniego wydruku pisma
nazwa \Y 100 Nazwa pisma

fk skap \Y 3 Wskaznik na kategorie pisma

3.Kontrahenci - ewidencja wlasna oséb i podmiotéw
gospodarczych, z ktérej pobierane sa informacje w

innych modutach

System przechowuje dane w bazie kontrahentéw
(schemat kont) oraz przechowuje peina historie zmian
danych kontrahentéw (schemat hkon).

Spis tablic zawierajacych dane osobowe.
Tabele umieszczone sa w schemacie kont, hkon..

Objasnienia:

V - pole tekstowe

N - pole numeryczne

D - pole typu data

T - pole typu data i czas

Stowo wskaznik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana peina
warto$é danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartosé w
innej tabeli.

kont .KONTRAHENCI - aktualne dane kontrahentéw — w tym dane osobowe i adresowe
hkon.KONTRAHENCI - dane historyczne kontrahentéw (przed wprowadzeniem zmian) - w
tym dane osobowe i adresowe

Opisane pola wystepuja w obu tabelach

Nazwa pola Typ | Dtugoscé¢ | Opis

FK SFOP \ 2 Wskaznik do formy prawnej

FK SPAN \ 3 Wskaznik do kraju adresu

FK SPLE \ 1 Wskaznik do pici

FK SSTC 4 1 Wskaznik do stanu cywilnego

FK SSTZ \ 2 Wskaznik do statusu zameldowania

FK STDT v 2 Wskaznik do typu dokumentu tozsamosci




FK STYP v 1 Wskaznik do typu podmiotu

FK SSTP v 3 Wskaznik do statusu podmiotu

FK_SFOL \ 3 Wskaznik do preferowanej formy
ptatnosci

NAZWISKO NAZWA FIRMY \ 250 Nazwisko lub nazwa firmy

SKROT KONTO_ FK v 35 Pole wykorzystywane do budowania kont w
FK - bardzo czesto sklada sie Nazwiska
i imienia / Nazwy firmy lub Nazwy
skréconej

DATA SPRZECIWU D Data sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych

IMIE \Y 30 Pierwsze imie

DRUGIE IMIE \ 24 Drugie imie

NAZWISKO RODOWE v 56 Nazwisko rodowe

PESEL Y 11 Numer ewidencyjny nadawany przez PESEL

DATA URODZENIA D Data urodzenia

MIEJSCE URODZENIA v 50 Miejscowos$é urodzenia

IMIE OJCA \Y 24 Pierwsze imie ojca

IMIE MATKI \Y 24 Pierwsze imie matki

NAZWISKO PANIENSKIE MATKI \Y 56 Nazwisko rodowe matki

NR DOKUMENTU TOZSAM v 9 Seria i1 numer dokumentu tozsamosci

DATA WYDANIA DOKUMENTU D Data wydania dokumentu tozsamosci

DATA ZGONU D Data zgonu

NIP v 12 Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP)

REGON v 14 Numer z rejestru podmiotdw
gospodarczych (REGON)

NAZWA SKROCONA \ 100 Nazwa skrécona firmy

DATA UPADLOSCI D Data upadiosci firmy

RD MIEJSCOWOSC v 50 Miejscowo$é adresu statego

RD ULICA v 50 Ulica adresu statego

RD NUMER DOMU \ 9 Numer domu adresu statego

RD NUMER LOKALU \Y 5 Numer lokalu adresu statego

ID SWDE v 20 Identyfikator rekordu w importowanym
SWDE

UNIJNY v 1 Okres$lenie czy kontrahent jest unijny

FK_SAPE v 3 Kod stanu aktywnos$ci prawno-
ekonomicznej

KRS \Y% 10 KRS

FK SKUS \ 4 Kod urzedu skarbowego

ADRES SKRYTKI v 255 Adres skrytki elektronicznej

ZGODA NA KOM ELEKTR B Okres$la, czy kontrahent wyraziit zgode
na komunikacje droga elektroniczng

kont.RACHUNKI BANKOWE - dane aktualnych rachunkéw bankowych
hkon.RACHUNKI BANKOWE - dane rachunkéw bankowych dla historyczne kontrahentéw

Nazwa pola Typ | Dtugos¢ | Opis

FK SBAN N Wskaznik na bank kontrahenta

NR KONTA ) 54 Numer konta

RACHUNEK KRAJOWY v 1 Czy rachunek krajowy czy zagraniczny
NAZWA RACHUNKU v 128 Nazwa rachunku bankowego

kont.ADRESY - aktualne dane adresowe kontrahenta
hkon.ADRESY - dane adresowe kontrahenta historycznego

Nazwa pola Typ | Dtugosc

FK SPAN v 3 Wskaznik na kraj

FK STER N Wskaznik na gmine

FK SMIE N Wskaznik na miejscowos¢




FK SULI N Wskaznik na ulice

FK SDZI N Wskaznik na dzielnice
RD KOD TERYT \ 7 Kod terytorialny gminy
RD MIEJSCOWOSC v 50 Miejscowosé

RD ULICA \% 50 Ulica

RD DZIELNICA \ 50 Dzielnica

NUMER DOMU \ 9 Numer domu

NUMER LOKALU \ 9 Numer lokalu

KOD POCZTY \ 10 Kod pocztowy

POCZTA v 50 Miejscowo$é poczty
SKRYTKA POCZT \ 50 Skrytka pocztowa

NAZWA WLASNA \ 300 Nazwa wlasna adresu

ID SWDE \Y 20 Identyfikator rekordu w importowanym SWDE

kont .KONTAKTY - aktualne dane do kontaktu z kontrahentem np. numer telefonu,

adres email.
hkon.KONTAKTY - dane

dane do kontaktu z kontrahentem historycznym

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

FK KONT N Wskaznik na kontrahenta

FK SROK \ 2 Wskaznik na rodzaj kontaktu
OPIS \ 500 Opis kontaktu

kont.PRZEDSTAWICIELE - dane przedstawiciela kontrahenta
hkon.PRZEDSTAWICIELE - dane przedstawiciela kontrahenta historycznego

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

FK_PRZEDS KONT N Wskaznik na kontrahenta, ktéry jest
przedstawicielem (je$li wybrany przedstawiciel
jest kontrahentem zapisanym w systemie)

NAZWA \Y 150 Nazwa przedstawiciela (np. Nazwisko i imie)

FK_STDT \ 2 Wskaznik na rodzaj dokumentu tozsamosci
przedstawiciela

NR_DOKUMENTU TOZSAM \ 9 Seria i numer dokumentu tozZzsamosci
przedstawiciela

OPIS v 500 Dodatkowe informacje o przedstawicielu

FK STPR N Wskaznik na typ przedstawiciela kontrahenta

kont .MALZENSTWA - dane malzenstwa kontrahentéw
hkon .MALZENSTWA - dane matzenstwa dla historycznych kontrahentéw

Nazwa pola Typ | Dtugosc | Opis

FK KONT MAZ N Wskaznik na meza

FK KONT ZONA N Wskaznik na zZone

ID SWDE v 60 Identyfikator rekordu w importowanym SWDE

kont.RAP SKLEJ MALZ I PODM GR - raport z ostatniej operacji potaczenia malzenstw

i podmiotéw grupowych

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

ID MALZ PODMI1 N Wskaznik na pierwsze matzenstwo lub grupe
kontrahentoéw

ID MALZ PODM2 N Wskaznik na drugie matzenstwo lub grupe tych

samych kontrahentdéw w systemie

kont .RAPORT SKLEJANIA KONT - raport z ostatnie]j operacji poiaczenia takich samych

kontrahentéw

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

NAZWISKO NAZWA FIRM v 255 Nazwisko, imie i drugie imie lub nazwa firmy
Y G kontrahenta




NAZWISKO NAZWA FIRM Y
Y P

255 Nazwisko, imie i drugie imie lub nazwa firmy
drugiego kontrahenta wybranego do polaczenia w

systemie

kont .MIGR _KONTRAHENCI - dane kontrahentéw pochodzace z migracji z innych systeméw
(wykorzystywane tylko w czasie migracji danych)

Nazwa pola Typ | Dtugosé | Opis

FK_KONT N Wskaznik na kontrahenta, ktéry zostatl
zmigrowany do baz kontrahentéw

FK_MALZ N Wskaznik na matzenstwo, ktdre zostal
zmigrowane do bazy kontrahentéw

FK SSTC \ 1 Wskaznik do stanu cywilnego

FK SPAN v 3 Wskaznik do kraju adresu

FK STDT Y 2 Wskaznik do typu dokumentu tozsamosci

FK STYP v 1 Wskaznik do typu podmiotu

KOD POCZTY v 10 Kod pocztowy

POCZTA v 50 Miejscowos$é poczty

NAZWISKO NAZWA FIRMY Y 250 Nazwisko lub nazwa firmy

SKROT KONTO FK v 30 Nazwa skrdcona konta w module FK

DATA SPRZECIWU D Data sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych

IMIE \Y 30 Pierwsze imie

DRUGIE IMIE \ 24 Drugie imie

PESEL \ 11 Numer identyfikacyjny PESEL

DATA URODZENIA D Data urodzenia

IMIE OJCA \Y 24 Imie ojca

IMIE MATKI \Y 24 Imie matki

NR DOKUMENTU TOZSAM v 9 Numer dokumentu tozsamos$ci

DATA WYDANIA DOKUMENTU D Data wydania dokumentu tozsamosci

DATA ZGONU D Data zgonu osoby

NIP \Y 12 Numer NIP

REGON \Y 14 Numer REGON

NAZWA SKROCONA v 100 Nazwa skrécona firmy

DATA UPADLOSCI D Data upadtos$ci podmiotu

PRAWO v 1 Typ prawa obejmujacego kontrahenta

RD MIEJSCOWOSC \Y 50 Miejscowos$¢ adresu statego

RD ULICA \ 50 Ulica adresu statego

RD NUMER DOMU \ 9 Numer domu adresu

RD NUMER LOKALU \ 9 Numer lokalu adresu

NAZWA FIRMY \Y% 250 Nazwa firmy

SL BANKI NAZWA \ 54 Stownik bankéw

SL BANK NUMER KONTA \ 8 Numer banku (czes¢ rachunku bankowego)

RACHUNKI BANKOWE NR KONTA \ 54 Numer rachunku bankowego kontrahenta

KONTAKTY OPIS \ 500 Opis kontaktu kontrahenta

ADRESY RD KOD TERYT Y 7 Kod terytorialny gminy

PESEL CLIP \ 11 Numer PESEL kontrahenta

NREWID CLIP \ 12 Numer PESEL kontrahenta

NAZWISKO MALZ \ 57 Nazwisko matzonka

IMIE1 MALZ \ 24 Pierwsze imie wspdimaizonka

IMIE2 MALZ \Y 24 Drugie imie wspdimatzonka

NREWID MALZ \ 11 Numer PESEL wspdimalzonka

DATA WYKRESLENIA D Data wykre$lenia podmiotu
gospodarczego

kont .MIGR ADRESY - dane adresowe kontrahentdéw pochodzace z migracji z innych
systeméw (wykorzystywane tylko w czasie migracji danych)

Nazwa pola

| Typ | Diugosé | opis




FK STYA N Wskaznik na typ adresu kontrahenta
RD MIEJSCOWOSC v 50 Miejscowo$¢é adresu statego

POCZTA v 50 Miejscowo$é poczty

RD ULICA v 50 Nazwa ulicy

NUMER DOMU \ 9 Numer domu

NUMER LOKALU \Y 9 Numer lokalu

KOD POCZTY \ 10 Kod pocztowy

kont .MIGR_ PRZEDSTAWICIELE - dane przedstawicieli kontrahenta pochodzace z migracji
z innych systeméw (wykorzystywane tylko w czasie migracji danych)

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

FK_PRZEDS MIKO N Wskaznik na kontrahenta migracyjnego
(tabela kont.MIGR KONTRAHENCI), ktoéry
jest przedstawicielem

NAZWA Y 150 Nazwa przedstawiciela (np. Nazwisko i
imie)

kont.TEMP_MIGR KONT WYNIK - tabela zawiera bledy i ostrzezenia wykryte w czasie
migracji danych z systemu DBF - zawiera dane osobowe i adresowe kontrahentéw
(wykorzystywane tylko w czasie migracji danych)

Nazwa pola Typ | Dtugosé | Opis

TYP v 1 Wskaznik do typu podmiotu

STATUS v 1024 Pole zawiera opis bledu/ostrzezenia. W
tresci moga znaleZ¢ sie dane osobowe
kontrahenté4w m.in. nr PESEL, NIP,
Nazwisko i Imie, Nazwa firmy

IMIE v 60 Pierwsze i drugie imie osoby lub nazwa
skrécona firmy

NAZWISKO v 250 Nazwisko lub nazwa firmy

PESEL v 12 Numer PESEL kontrahenta

NIP v 15 Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP)

REGON v 15 Numer z rejestru podmiotdw
gospodarczych (REGON)

MIEJSCOWOSC v 50 Miejscowo$é adresu statego

ULICA v 50 Ulica adresu statego

NUMER DOMU \ 9 Numer domu adresu

NUMER LOKALU \ 5 Numer lokalu adresu

KOD POCZTY v 10 Kod pocztowy

POCZTA \Y 50 Miejscowos$é poczty

kont.ODBIORCY DANYCH

hkon.ODBIORCY DANYCH

Nazwa pola Typ | Dtugosc | Opis

fk stod N Wskaznik na typ odbiorcy

nazwa v 250 Nazwa odbiorcy danych

dane odbiorcy v 250 Dane odbiorcy

data udostepnienia D Data udostepnienia danych

dane v 500 Udostepnione dane

4 .Koncesje alkoholowe - ,Alko”
Modu? sam w sobie nie zawiera i nie przetwarza danych
osobowych, a jedynie wykorzystuje identyfikatory
kontrahentéw z modutu kontrahenci.

5.Budzet - ,BUDZ”.




Modut sam w sobie nie zawiera i nie przetwarza danych
osobowych, a jedynie wykorzystuje identyfikatory
kontrahentéw z modutu kontrahenci.

6.Dodatki mieszkaniowe - , DODM”
Modut sam w sobie nie zawiera i nie przetwarza danych
osobowych, a jedynie wykorzystuje identyfikatory
kontrahentéw z modutu kontrahenci.

7.Eksport danych
Modu1 sam w sobie przetwarza dane osobowe, lecz ich nie
przechowuje w bazie danych. System moze jednak zapisywac
dane osobowe i adresowe (przechowywane we wszystkich
modutach) do postaci plikéw XML.

8.Modut ,EPG” - do ewidencjonowania podmiotéw
gospodarczych oraz wystawiania zaswiadczen zwiazanych z

prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.
Spis tablic zawierajacych dane migrowanych firm.

Tabele umieszczone sg w schemacie epg.

Objasnienia:

V - pole tekstowe

N - pole numeryczne

D - pole typu data

Stowo wskaznik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana peina
warto$é danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartosé w
innej tabeli.

epg.MIGR PODMIOT

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

NAZWISKO NAZWA FIRMY v 250 Nazwa migrowanego podmiotu gospodarczego

epg.TEMP MIGR EPG_WYNIK

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

NAZWA PODMIOTU v 250 Nazwa migrowanego podmiotu gospodarczego

9.Modut ,FK” - dane przelewdw rachunkdé4w z rozrachunkédw.
Tablica z danymi rachunkéw wytypowanych do przelania (dane
przekazywane do funkcji przelewodw elektronicznych/
papierowych) .

Tabele umieszczone sa w schemacie fk.

Objasnienia:

V - pole tekstowe

N - pole numeryczne

D - pole typu data

Stowo wskaznik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana peina
wartosé danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartos$é w
innej tabeli.

fk . PRZELEWY

Nazwa kolumny Typ Dtugos¢ |Opis

id N identyfikator

bj \ 4 Typ i numer jednostki




data D Data wytypowania naleznosci do przelewu

kwota N Kwota naleznosci do przelania

tytulem \ 200 Opis na przelewie

numer \ 36 Numer rachunku

nrdost N Numer kontrahenta-dostawcy w grupie
kontrahenckiej Dostawcy

plnrktrh N Ptatnik - identyfikator kontrahenta
(kont.Kontrahenci.Id)

plkontob \ 8 Ptatnik - numer banku (8 znakdw numeru
konta bankowego)

plkonto \ 54 Ptatnik - numer konta bankowego

plnazwab \ 28 Ptatnik - nazwa banku

plnazwa \ 200 Ptatnik - nazwa ptatnika

plmiejsc \Y 50 Ptatnik - miejscowosa

plkodp v 10 Ptatnik - kod pocztowy

plulica \ 50 Ptatnik - ulica

odbnrktrh N Wierzyciel - identyfikator kontrahenta
(kont.Kontrahenci.Id)

odbkontob v 8 Wierzyciel - numer banku (8 znakdéw numeru
konta bankowego)

odbkonto \ 54 Wierzyciel - numer konta bankowego

odbnazwab v 28 Wierzyciel - nazwa banku

odbnazwa \ 200 Wierzyciel - nazwa Wierzyciela

odbmiejsc \ 50 Wierzyciel - miejscowosa

odbkodp v 10 Wierzyciel - kod pocztowy

odbulica \ 50 Wierzyciel - ulica

przelew Y 1 T-przelew zostat przekazany do wykonania,
N-nie

10.Faktury ,Fakturowanie”.
Spis tablic zawierajacych dane osobowe i adresowe
wykorzystywanych przy rozliczeniach finansowych

udokumentowanych fakturami.
Tabele umieszczone sa w schemacie , fakt”.

Objasnienia:

V - pole tekstowe
N - pole numeryczne
D - pole typu data
Stowo wskaznik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana peina
warto$é danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartosé w
innej tabeli.

fakt.DOKU KONT

Nazwa pola Typ | Dtugos¢ | Opis
FK_KONT N Wskaznik do kontrahenta
FK DOKU N Wskaznik do dokumentu faktury
NAZWA v 512 Nazwisko i imie lub nazwa firmy
ADRES \ 512 Adres kontrahenta
NIP v 16 Numer identyfikacji podatkowe]
PESEL \Y 11 Numer PESEL
Fakt.DOKUMENT
Nazwa pola Typ | Dtugoscé¢ | Opis
FK RABA N Wskaznik do rachunkdédw bankowych kontrahenta
RACHUNEK BANKOWY \ 256 Numer rachunku bankowego
Istnieje jeszcze powigzanie w innych tabelach schematu ,fakt”

wytacznie poprzez wskazZniki na kontrahentéw.




11.Modul , Nieruchomos$ci”

Spis tablic zawierajacych dane osobowe i adresowe oséb dla
ktérych istnieja wygenerowane zawiadomienia i powiadomienia.
Tabele umieszczone sa w schemacie nier.
Objasnienia:
V - pole tekstowe

nier.ZAWIAD DLA KONTR

Nazwa pola Typ Dtugosé Opis

ADRES K \ 670 Pole przechowujace dane kontrahentdéw dla
ktérych wygenerowano zawiadomienia.

IMIE \Y 30 Pole przechowujace imie kontrahenta dla
ktdérego wygenerowano zawiadomienia.

NAZWISKO NAZWA FIRM \Y 250 Pole przechowujace nazwisko kontrahenta dla

Y ktdérego wygenerowano zawiadomienia.

IMIE WSPOLMALZONKA \ 50 Imie wspbdimatzonka

NAZWISKO WSPOLMALZO \Y 250 Nazwisko wspdimatzonka

NKA B

FK KONT ADRESOWANY N Wskaznik na kontrahenta - adresata

DO - -

nier.KONT POWIADOM

Nazwa pola Typ Dtugosé Opis

ADRES K \Y 670 Pole przechowujace dane kontrahentdéw dla
ktérych wygenerowano powiadomienia.

IMIE \Y 30 Pole przechowujace imie kontrahenta dla
ktdérego wygenerowano powiadomienia.

NAZWISKO NAZWA FIRM |V 250 Pole przechowujace nazwisko kontrahenta dla

Y ktdérego wygenerowano powiadomienia.

nier . WLASCICIELE

Nazwa pola Typ Diugosc Opis

FK KONT N Wskaznik na kontrahenta

nier.UZYTKOWNICY

Nazwa pola Typ Diugosc Opis

FK_KONT N Wskaznik na kontrahenta

nier.UDZIALY WLASNOSCI

Nazwa pola Typ Dtugosc Opis

FK_KONT N Wskaznik na kontrahenta

FK MALZ N Wskaznik na matzonka

FK POGR N Wskaznik na podmiot grupowy

nier .UDZIALY WLADANIA

Nazwa pola Typ Diugosé Opis

FK_KONT N Wskaznik na kontrahenta

FK MALZ N Wskaznik na matzonka

FK POGR N Wskaznik na podmiot grupowy

12.Podatki od oséb fizycznych

~Grunty”

Modul przetwarza dane osobowe, przechowujac wskazniki do
danych kontrahentéw przechowywanych w module kontrahenci.
System przechowuje dane osobowe i adresowe podatnikéw,
wtascicieli i peinomocnikéw podatku rolnego, lesnego i od
nieruchomosci pochodzace z migracji z systemu DBF.




Spis tablic zawierajacych dane osobowe i adresowe oséb.
Tabele umieszczone s3 w schematach grmi, grun.
Objasnienia:
V - pole tekstowe
N - pole numeryczne
D - pole typu data

Stowo wskaznik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana petna
warto$é danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartosé w
innej tabeli.

grmi.EWID TYT - przechowuje dane osobowe i adresowe oséb, dla ktérych wystawiono

tytut wykonawczy

Nazwa pola Typ | Diugosc¢ | Opis

NREWID \ 11 Numer PESEL osoby

NAZW IMIE \Y 40 Nazwisko i1 imie osoby

ADRES \ 40 Adres osoby (forma adresu dowolna)

grmi .KART G

NREWID \ 11 Numer PESEL gtdéwnego podatnika dla kartoteki

WLASCICIEL \ 11 Numer PESEL gtdéwnego wltasciciela przedmiotdw
opodatkowania dla kartoteki

grmi.OPLATY

NREWID v J11 | Numer PESEL gléwnego podatnika

grmi.RAPORT - tabela zawiera opisy bleddéw i ostrzezen znalezionych w czasie
migracji danych z systemu DBF — w opisach bteddéw moga znalezé sie dane osobowe
kontrahentéw (podatnikéw/witascicieli/petnomocnikédw)

STATUS \Y 1024 Pole zawiera opis btedu/ostrzezenia. W tresdci
moga znalezé sie nastepujace dane osobowe
kontrahentéw: nr PESEL, Nazwisko, Imie

STATUS SZCZEG v 4096 Pole zawiera szczegdlowy opis

btedu/ostrzezenia. W tredci moga znalezé sie
nastepujace dane osobowe kontrahentdédw: nr
PESEL, Nazwisko, Imie

grmi.WSPOLWL - dane osobowe i adresowe wspbilwtascicieli przedmiotéw opodatkowania

PESEL v 11 Nr PESEL osoby
NAZWISKO v 50 Nazwisko i imie osoby
ADRES v 50 Adres osoby (forma adresu dowolna)

13.Informacje dla zarzadu

»INFO”

Modut sam w sobie nie zawiera i nie przetwarza danych
osobowych, a jedynie wykorzystuje identyfikatory
kontrahentéw oraz widoki z innych moduiéw.

14.Modut Kadry - ,KADR” - do wspomagania prac w dziale

kadr.

Modut przetwarza dane osobowe, przechowujac w dwoéch tabelach

dane osobowe oraz -

w kilku tabelach -

wskazniki do danych

osobowych kontrahentéw przechowywanych w module kontrahenci.

Spis tablic zawierajacych dane osobowe czesci oséb
zarejestrowanych w module (tylko tych, dla ktérych wystapii
btad w procesie migracji) lub bedacych czionkami rodzin oséb
zarejestrowanych w module.
Tabele umieszczone sa w schemacie kadr.

Objasnienia:

V - pole tekstowe




N - pole numeryczne

D - pole typu data

Stowo wskaznik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana petna
warto$é danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartos$é w
innej tabeli.

kadr .RODZINA

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

FK_PODM N Wskaznik do kontrahenta (osoba zarejestrowana
w module)

FK KONT N Wskaznik do kontrahenta (czlonek rodziny)

FK SSTN \ 1 Wskaznik na stopien niepelnosprawnosci

FK SKSP \ 2 Wskaznik na stopien pokrewienstwa

ZAJECIE v 512 Dowolny opis

UBEZPIECZNIE ZDROWOT | V 1 Oznaczenie, czy podleganie ubezpieczeniu

NE B zdrowotnemu

ZASILEK RODZINNY \Y 1 Oznaczenie, czy przysituguje zasitek rodzinny

NA UTRZYMANIU \ 1 Oznaczenie, czy na utrzymaniu osoby
zarejestrowanej w module

TO SAMO GOSPODARSTWO | V 1 Oznaczenie, czy to samo gospodarstwo

NAZWISKO \Y 100 Nazwisko cztonka rodziny - przechowywane tylko
jesli FK KONT Jjest pusty

IMIE \ 50 Imie czlonka rodziny

DATA URODZENIA D Data urodzenia cztonka rodziny

kadr .MIGR SZCZEGOLY

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

PESEL \ 11 Numer ewidencyjny nadawany przez PESEL

NAZWISKO \% 100 Nazwisko 1 imie osoby

15.Kasa - , KASA”.
Spis tablic zawierajacych dane osobowe i adresowe oséb
wplacajacych lub wyplacajacych pieniadze do/z kasy urzedu.
Tabele umieszczone sa w schemacie kasa.
Objasnienia:
V - pole tekstowe
N - pole numeryczne
D - pole typu data
Stowo wskaznik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana peina
warto$é danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartosé w
innej tabeli.

kasa.DOWODY OSOBY

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

FK NDOW N Wskaznik do nagldéwka dowodu

FK KONT N Wskaznik do kontrahenta

NAZWA KONTRAHENTA \ 70 Nazwisko i1 imie lub nazwa firmy
ADRES \ 70 Adres kontrahenta

NIP ) 12 NIP kontrahenta

kasa .NDOWOD

Nazwa pola Typ | Dtugosc | Opis

FK RAPO N Wskaznik do raportu
FK_KONT N Wskaznik do kontrahenta
ID OPFI N Pole techniczne

RDOW % 2 Rodzaj dowodu

NRDOW N Numer dowodu




ILPOZ N ITlo$¢ pozycji dowodu

DATAD D Data dowodu

LPR N Pozycja na raporcie

IL OSOB N Na ile oséb jest dowdd

NAZWA KONTRAHENTA \ 70 Nazwisko i imie lub nazwa firmy
ADRES \ 70 Adres kontrahenta

OBCE \ 1 Czy optaca osoba inna niz diuznik
KWOTA N Kwota dowodu

KWOTA WAL N Kwota w obcej walucie

POTW \ 1 Czy potwierdzony i typ

STATUS \Y 1 Nie wykorzystywany

ID KORYG N Wskaznik dowodu korygowanego
KWOTA KORYG N Kwota o ktdéra dany dowdd jest skorygowany
NIP \Y 12 NIP kontrahenta

16.0ptaty za pas drogowy

” Op d//

Modut sam w sobie nie zawiera i nie przetwarza danych
osobowych, a jedynie wykorzystuje identyfikatory
kontrahentéw z modutu kontrahenci.

17.0ptaty inkasenckie
Modut sam w sobie nie zawiera i nie przetwarza danych
osobowych, a jedynie wykorzystuje identyfikatory
kontrahentéw z modutu kontrahenci.

18.Podatki od osdéb prawnych

»~0pin”

»~OPJ" .

Modu? sam w sobie nie zawiera i nie przetwarza danych
osobowych, a jedynie wykorzystuje identyfikatory
kontrahentéw z moduitu kontrahenci.

19.0ptaty przylaczeniowe

~Oppr” do obsitugi

wygenerowanych pism (uméw i decyzji).
Spis tablic zawierajacych dane osobowe i adresowe o0séb
wygenerowanych umowach i decyzjach.
Tabele umieszczone sa w schemacie oppr.
Objasnienia:
B - pole binarne

w

oppr.pisma

Nazwa pola Typ | Dtugosé | Opis
TRESC B Wygenerowane pismo na podstawie szablonu z
danymi osobowymi Imie, Nazwisko, adres
zamieszkania.
20.0ptaty rézne ~Opro”

Modu? sam w sobie nie zawiera i nie przetwarza danych
osobowych, a jedynie wykorzystuje identyfikatory
kontrahentéw z modutu kontrahenci.

21.Modut ,Doptaty rolnicze - Paliwa”

Modu? przetwarza dane osobowe,

rachunkow

bankowych

kontrahentow. Dodatkowo

przechowujac jedynie numer
system




przechowuje wskazniki do danych kontrahentéw przechowywanych
w module kontrahenci.

Spis tablic zawierajacych dane rachunkéw bankowych oséb i
podmiotéw gospodarczych.

Tabele umieszczone sa w schemacie drpa.

Objasnienia:

V - pole tekstowe

N - pole numeryczne

D - pole typu data

Stowo wskaznik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana petna
warto$é danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartos$é w
innej tabeli.

drpa.DECYZJE

Nazwa pola Typ Diugos | Opis
¢

NR KONTA \ 54 Numer rachunku bankowego kontrahenta

drpa.PRZELEWY

NR KONTA ODB \Y 54 Numer rachunku bankowego kontrahenta

FK RABA ODB N Wskaznik na rachunek bankowy

drpa.WNIOSKI

NR KONTA IV |54 lNumer rachunku bankowego kontrahenta

22.Podatki - czesé¢ wspdlna
Modu? sam w sobie nie zawiera i nie przetwarza danych
osobowych.

23.Podatki od srodkéw transportu - , POST”.
Spis tablic zawierajacych dane osobowe i adresowe o0séb w
wygenerowanych decyzjach

Tabele umieszczone sa w schemacie post.
Objasnienia:
V - pole tekstowe
B - pole binarne

post.korespondencja

Nazwa pola Typ Diugos | Opis
o]
WYDRUK B Wygenerowane pismo na podstawie szablonu z
danymi osobowymi: Imie, Nazwisko, adres
zamieszkania

Post.migr opis

NREWID \ 11 Numer PESEL osoby

Post.migr wpl




| NREWID | v |11 | Numer PESEL osoby

24.Ptace - ,PLAC” - do wspomagania prac w dziale
rachuby
Modut przechowuje w jednej tabeli dane osobowe oraz - w kilku
tabelach - wskazZniki do danych osobowych oraz do rachunkéw

bankowych kontrahentéw przechowywanych w module kontrahenci.

Spis tablic zawierajacych dane osobowe czesci osoéb
zarejestrowanych w module (tylko tych, dla ktérych wystapii?
btad w procesie migracji pac).
Tabele umieszczone sa w schemacie kadr.
Objasnienia:
V - pole tekstowe
N - pole numeryczne
D - pole typu data
Stowo wskazZnik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana
peina wartosé danej a jedynie kod / numer wskazujacy na
konkretna wartos¢é w innej tabeli.

kadr .MIGR SZCZEGOLY

Nazwa pola Typ Diugos | Opis

¢
PESEL \ 11 Numer ewidencyjny nadawany przez PESEL
NAZWISKO \% 100 Nazwisko 1 imie osoby

25.0ptata od pséw - ,Psy”

Spis tablic zawierajacych dane osobowe w tabelach
migracyjnych
Tabele umieszczone sa w schemacie psy.

Objasnienia:

V - pole tekstowe

psy.migracja psy

Nazwa pola Typ Diugos | Opis
¢

NREWID v 11 Numer ewidencyjny nadawany przez PESEL

26.Symulacje podatkowe

Modu? sam w sobie nie zawiera i nie przetwarza danych
osobowych.

27.Statystyki

Modut1 przetwarza dane osobowe pochodzgace z moduftu Rejestr
Mieszkancéw, lecz ich nie przechowuje.

28.8rodki trwate - ,SRTR”.
Modu? sam w sobie nie zawiera i nie przetwarza danych
osobowych, a jedynie wykorzystuje identyfikatory
kontrahentéw z modutu kontrahenci.




29.Modul windykacji podatkéw i optat - ,Windykacja”.
Modul zawiera tablice przechowujace dane osobowe i adresowe
wspotwitascicieli zalegiosci dla danej kartoteki.
Dodatkowo w kilku tabelach przechowywane sa wskazniki
wskazujgce na dane osobowe zawarte w tabeli kont.kontrahenci
oraz dane osobowe z tablic migracyjnych.
Tabele umieszczona sa w schemacie wipo.
Objasnienia:
V - pole tekstowe
N - pole numeryczne
D - pole typu data
Stowo wskaznik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana peina
warto$é danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartosé w
innej tabeli.

wipo.MIG WIND WSPOLWLAS

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

FK KONT N 10 Wskaznik na dane kontrahenta

NREWID \ 11 Numer ewidencyjny nadawany przez PESEL
NAZWISKO v 50 Nazwisko wspditzobowigzanego

ADRES v 50 Adres zamieszkania wspdlzobowigzanego
wipo.MIG TYTULY WYKONAWCZE

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

FK KONT N 10 Wskaznik na dane kontrahenta

NREWID \ 11 Numer ewidencyjny nadawany przez PESEL
wipo.MIG WIND PODATEK

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

FK KONT N 10 Wskaznik na dane kontrahenta

NREWID v 11 Numer ewidencyjny nadawany przez PESEL

30.Rozliczenia Wody - ,Woda”
Modut sam w sobie nie zawiera i nie przetwarza danych
osobowych, a jedynie wykorzystuje identyfikatory
kontrahentéw z modutu kontrahenci.

31.Modut ,Zaswiadczenia ” - do wystawiania zaswiadczen
o zaleganiu/niezaleganiu oraz zaswiadczenia o

posiadanym gospodarstwie.
Spis tablic zawierajacych dane osobowe wykorzystywane podczas
migracji zaswiadczen z systemu DBF.

Tabele umieszczone sg w schemacie zasw.

Objasnienia:

V - pole tekstowe

N - pole numeryczne

D - pole typu data

Stowo wskaznik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana peina
wartosé danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartos$é w
innej tabeli.

zasw.KONTRAHENCI MIGRACJA

[ON
[ON

Nazwa pola Typ | Dtugo Opis

NAZWISKO IMIE \ 300 Imie i nazwisko kontrahenta dla ktérego




zostatlo wystawione zasdwiadczenie.

ADRES \ 300 Adres kontrahenta dla ktérego zostato
wystawione zaswiadczenie.
NIP v 12 NIP kontrahenta dla ktdérego zostalo wystawione

zadwiadczenie.

32.Administracja

Modut nie zawiera i nie przetwarza danych osobowych.

33.Import danych geodezyjnych
Modut sam w sobie nie zawiera i nie przetwarza danych
osobowych, a jedynie wykorzystuje identyfikatory kontrahentéw z

moduzu kontrahenci.

34.Izby Rolnicze
Modut zawiera tablice przechowujace dane osobowe podatnikéw
podatku rolnego uprawnionych do gtosowania w wyborach do Izb

rolniczych.

Tabele sa umieszczone w schemacie izro

Objasnienia:

V - pole tekstowe

N - pole numeryczne
D - pole typu data

izro.pozycja_spisu

Nazwa pola Typ Diugoscé Opis

FK_KONT N 10,0 Wskaznik na dane kontrahenta

DATA URODZENIA D Data urodzenia

IMIE v 30 Imie uprawnionego do glosowania

IMIE OJCA v 30 Imie ojca uprawnionego do gitosowania

IMIEZ2 v 30 Drugie imie uprawnionego do glosowania

NAZWISKO v 250 Nazwisko uprawnionego do glosowania

MIASTO v 50 Miejscowos$¢ zamieszkania uprawnionego do
glosowania

ULICA \Y 50 Ulica

NR_DOM \ 9 Numer budynku

NR MIESZKANIA \ 9 Numer mieszkania

NAZWA PRAWNA \ 250 Nazwa osoby prawnej reprezentowane]
przez przedstawiciela

ADRES PRAWNA \ 250 Adres osoby prawnej reprezentowane]
przez przedstawiciela




35.Wieloletnia prognoza finansowa
Modu? nie zawiera i nie przetwarza danych osobowych.

36.Gospodarka odpadami - Opitaty - , GODP”.

Modut zawiera tablice przechowujace dane osobowe dla punktéw
adresowych oraz kontrahentéw zobowigzanych do uiszczania opiat
za gospodarowanie odpadami.

Modut wykorzystuje réwniez identyfikatory kontrahentéw fk.kont z
modutu kontrahenci w tabelach godp.wspolpodatnicy oraz

godp. kartoteka.

Tabele umieszczona sg w schemacie Godp.
Objasnienia:
V - pole tekstowe
N - pole numeryczne
D - pole typu data
Stowo wskazZnik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana
peina wartosé danej a jedynie kod / numer wskazujacy na

konkretng wartos¢é w innej tabeli.

godp.osoba na decyzji

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

IMIE \ 60 Pierwsze i drugie imie osoby lub nazwa
skrbécona firmy

NAZWISKO \ 300 Nazwisko lub nazwa firmy

DATA URODZENIA D Wskazanie daty urodzenia

godp.osoba zamieszkujaca punkt

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

IMIE v 60 Pierwsze i drugie imie osoby lub nazwa
skrbécona firmy

NAZWISKO v 300 Nazwisko lub nazwa firmy

DATA URODZENIA D Wskazanie daty urodzenia

godp.adres_punktu

FK SPAN \ 3 Wskaznik na kraj

FK STER N 10 Wskaznik na gmine

FK SMIE N 10 Wskaznik na miejscowos¢

FK SULI N 10 Wskaznik na ulice

FK SDZI N 10 Wskaznik na dzielnice

RD MIEJSCOWOSC \ 112 Miejscowo$¢

RD ULICA \Y 140 Ulica

RD DZIELNICA \Y 50 Dzielnica

NUMER DOMU \ 20 Numer domu

NUMER LOKALU \ 20 Numer lokalu

KOD POCZTY \ 10 Kod pocztowy

POCZTA v 112 Miejscowosé poczty

SKRYTKA POCZT \ 50 Skrytka pocztowa

godp.adres_punktu w_rejestrze

FK SPAN v 3 Wskaznik na kraj

FK STER N 10 Wskaznik na gmine

FK SMIE N 10 Wskaznik na miejscowos¢é




FK SULI N 10 Wskaznik na ulice

FK SDZI N 10 Wskaznik na dzielnice

RD MIEJSCOWOSC v 112 Miejscowosé

RD ULICA \% 140 Ulica

RD DZIELNICA \ 50 Dzielnica

NUMER DOMU \ 20 Numer domu

NUMER LOKALU \Y 20 Numer lokalu

KOD POCZTY \ 10 Kod pocztowy

POCZTA v 112 Miejscowos$é poczty

SKRYTKA POCZT \ 50 Skrytka pocztowa

godp.ewid osoba

imie \Y 24 Pierwsze imie

imie ii \Y 24 Opcjonalnie drugie imie
nazwisko \Y 28 Nazwisko

nazwisko 1ii \Y 28 Opcjonalnie drugi czlona nazwiska
pesel v 11 Numer pesel

godp.ewid adres

kod teryt \ 7 Kod terytorialny

miejscowosc \Y 24 Miejscowosé

ulica v 50 Ulica

nr_domu \ 7 Numer domu

nr lokalu Y 7 Numer lokalu

poczta v 24 Poczta

kod pocztowy v 9 Kod pocztowy

aktualny \ 1 Znacznik aktualnos$ci adresu
data zameldowania D Data zameldowania

data wymeldowania D Opcjonalnie data wymeldowania
fk _ewos N Wskaznik na osobe (godp.ewid osoba)

37. Modut Dokumenty Elektroniczne - ,ED” - do wspomagania
prac w zakresie obsitugi dokumentéw elektronicznych.

Spis tablic zawierajacych dane osobowe i adresowe
kontrahentow. Tabele umieszczone sa w schemacie ed.
Objasnienia:

V - pole tekstowe

N - pole numeryczne

D - pole typu data

Stowo wskaznik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana peina
wartosé danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartos$é w
innej tabeli.

ed. PODMIOT

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

IMIE \ Pierwszy czion imienia

IMIE DRUGIE \ Drugi czlon imienia

NAZWA NAZWISKO \ Nazwa lub nazwisko

PESEL \ 11 Numer ewidencyjny nadawany przez PESEL
NIP \Y 10 Numer NIP

REGON \Y 14 Numer REGON

FK DOKU N Wskaznik na dokument

FK STYP N Wskaznik na typ podmiotu




|FK_SPDD |N Wskaznik na podmiot dla dokumentu
ed.PODMIOT ADRES

Nazwa pola Typ | Dtugos¢ | Opis

KOD POCZTOWY \ 10 Kod pocztowy

POCZTA \Y Poczta

MIEJSCOWOSC v Miejscowosé

ULICA \ Ulica

BUDYNEK \ Numer domu

LOKAL \Y Numer lokalu
SKRYTKA POCZTOWA \ Skrytka pocztowa
KRAJ \Y 2 Kod kraju (zgodny z ePUAP)
TERC \ 7 Kod terytorialny
SIMG v 7 Kod miejscowosci
ULIC \ 5 Kod ulicy
WOJEWODZTWO v Wojewddztwo

POWIAT \ Powiat

GMINA \Y Gmina

FK PODM N Wskaznik na podmiot
ed.PODMIOT KONTAKT

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

DANE \Y Dane kontaktowe

38. Modui Rejestr Mieszkancédw »REMI” -
prac w komérkach ewidencji ludnosci jako
Wspierajaca dla Zrédia.
Spis tablic zawierajacych dane osobowe i adresowe mieszkancow
zameldowanych na pobyt staiy lub czasowy na terytorium
obstugiwanym administracyjnie przez dany urzad miasta/gminy.
Tabele umieszczone sa w schemacie remi.
Objasnienia:
V - pole tekstowe
N - pole numeryczne
D - pole typu data
B - dane logiczne (true, false)
Stowo wskaznik oznacza ze w polu nie jest przetrzymywana peina

warto$é danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartosé w
innej tabeli.

do wspomagania
Aplikacja

remi.DANE IDENTYFIKACYJNE

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

ID OSOBY SRP PESEL N Identyfikator osoby w rejestrze PESEL
PESEL v 11 Numer ewidencyjny nadawany przez PESEL
NAZWISKO \Y 300 Nazwisko

NAZWISKO INNY ZAPIS |V 300 Inny zapis nazwiska

IMIE v 120 Pierwsze imie

IMIE DRUGIE \Y 120 Drugie imie

IMIE INNY ZAPIS \ 120 Inny zapils pierwszego imienia

IMIE DRUGIE INNY ZA |V 120 Inny zapis drugiego imienia

PIS B B

IMIONA KOLEJNE v 200 Imiona kolejne

NAZWISKO RODOWE ) 300 Nazwisko rodowe

NAZWISKO RODOWE INN \ 300 Inny zapis nazwiska rodowego

Y ZAPIS




FK ORAD REJESTRUJAC N Wskaznik na organ administracyjny rejestrujacy

Y PESEL PESEL

FK ORAD WNIOSKUJACY N Wskaznik na organ administracyjny wnioskujacy
0 PESEL o PESEL

FK ORAD ZMIENIAJACY N Wskaznik na organ administracyjny zmieniajacy

_DANE_IMION dane imion

FK ORAD ZMIENIAJACY N Wskaznik na organ administracyjny zmieniajacy
DANE NAZWISKA dane nazwiska

remi .OBYWATELSTWO

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

OBYWATELSTWO \ 112 Obywatelstwo

DATA ZMIANY D Data zmiany obywatelstwa

FK ORAD N Wskaznik na organ administracyjny

FK SPAN N Wskaznik na panstwo

remi.ADRES STALY

remi . ADRES CZASOWY

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

AKT WYMELDOWANIA v 30 Numer aktu wymeldowania

CECHA ULICY \ 5 Cecha ulicy

DATA ANULOWANIA WYM D Data anulowania wymeldowania

ELDOWANIA B

DATA ANULOWANIA ZAM D Data anulowania zameldowania

ELDOWANIA

DATA UPLYWU DEKLARO D Data upiywu deklarowanego terminu

WANEGO TERMINU

DATA WYMELDOWANIA D Data wymeldowania

DATA ZAMELDOWANIA D Data zameldowania

GMINA v 112 Gmina

KOD POCZTOWY \Y 5 Kod pocztowy

MIEJSCOWOSC \Y 112 Miejscowosé

NR DOMU v 20 Numer domu

NR LOKALU v 20 Numer lokalu

TERYT v 7 Kod terytorialny

WOJEWODZTWO \Y 112 Wojewddztwo

ULICA \Y% 150 Ulica

FK SPAN N Wskaznik na panstwo

FK STER N Wskaznik na kod terytorialny

FK SMIE N Wskaznik na miejscowos¢

FK SULI N Wskaznik na ulice

FK_ORAD REJESTRUJAC N Wskaznik na organ administracji rejestrujacy

Y WPIS wpis

FK_ORAD ANULUJACY Z N Wskaznik na organ administracji anulujacy

AMELDOWANIE zameldowanie

FK_ORAD ANULUJACY W N Wskaznik na organ administracji anulujacy

YMELDOWANIE wymeldowanie

FK _ORAD WYMELDOWUJA | N Wskaznik na organ administracji wymeldowujacy

CYy

remi.POPRZEDNIE IMIE

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

DATA ZMIANY D Data zmiany imienia

IMIE \ 120 Imie pierwsze

IMIE DRUGIE \Y% 120 Imie drugie

IMIONA KOLEJNE \ 200 Imiona kolejne

IMIE INNY ZAPIS \ 120 Inny zapis pierwszego imienia

IMIE DRUGIE INNY ZA |V 120 Inny zapis drugiego imienia

PIS




IMIONA KOLEJNE INNY \ 200 Inny zapis imion kolejnych

_ZAPIS -

FK ORAD N Wskaznik na organ rejestrujacy wpis

remi . POPRZEDNIE NAZWISKO

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

DATA ZMIANY D Data zmiany nazwiska

NAZWISKO \ 300 Nazwisko

NAZWISKO INNY ZAPIS \ 300 Inny zapis nazwiska

NAZWISKO RODOWE v 300 Nazwisko rodowe

NAZWISKO RODOWE INN v 300 Inny zapis nazwiska rodowego

Y ZAPIS B

FK ORAD N Wskaznik na organ rejestrujacy wpis

remi.STAN CYWILNY

Nazwa pola Typ Ditugosé | Opis

CzZY ZMIENIONO PLEC B Okres$la czy zmieniono ptecé

DATA ROZWIAZANIA D Data rozwigzania malzenstwa

DATA ROZWIAZANIA OP \Y 150 Opisowa data rozwiazania matzenstwa

IS

DATA ZAWARCIA D Data zawarcia matzenstwa

DATA ZAWARCIA OPIS \ 150 Opisowa data zawarcia matzenstwa

DATA ZMIANY D Data zmiany stanu cywilnego

FORMA USTANIA \ 100 Forma ustania matzenstwa

IMIE WSPOLMALZONKA \ 120 Imie wspbdimatzonka

NAZWISKO RODOWE WSP Y 300 Nazwisko rodowe wspdilmaltzonka

OLMALZONKA

NUMER AKTU v 39 Numer aktu matzenstwa

PESEL WSPOLMALZONKA Y 11 PESEL wspdbimatzonka

STAN CYWILNY Y 100 Stan cywilny

SYGNATURA AKT SADOW |V 60 Sygnatura akt sadowych

YCH

FK ORAD SPORZADZAJA | N Wskaznik na organ administracji sporzadzajacy

CY AKT akt

FK ORAD ROZWIAZUJAC | N Wskaznik na organ administracji rozwiazujacy

Y MALZENSTWO matzenstwo

FK ORAD REJESTRUJAC | N Wskaznik na organ administracji rejestrujacy

Y WPIS wpis

remi . DOKUMENT

Nazwa pola Typ | Dtugosc | Opis

DATA WAZNOSCI D Data waznosci dokumentu

DATA ZMIANY D Data zmiany dokumentu

RODZAJ DOKUMENTU \Y% 50 Rodzaj dokumentu

SERIA NUMER \ 20 Seria i numer dokumentu

FK ORAD N Wskaznik na organ administracji rejestrujacy
B wpis

remi.DANE URODZENIA

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

AKT URODZENIA \ 39 Numer aktu urodzenia

DATA URODZENIA D Data urodzenia

DATA ZMIANY D Data zmiany

IMTE MATKI \Y 120 Imie matki

IMIE OJCA \Y 120 Imie ojca

MIEJSCE URODZENIA ) 300 Miejsce urodzenia

NAZWISKO RODOWE MATKI \ 300 Nazwisko rodowe matki

NAZWISKO RODOWE OJCA v 300 Nazwisko rodowe ojca




FK SPAN N Wskaznik na panstwo urodzenia
FK SPLE N Wskaznik na ptec
FK ORAD REJESTRUJACY N Wskaznik na organ administracji
- B rejestrujacy wpis
FK _ORAD SPORZADZAJACY AKT N Wskaznik na organ administracji
sporzadzajacy akt
remi.WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE
Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis
FK DAZW WNIO N Wskaznik na dane zglaszajacego wniosek
FK DAZW PELN N Wskaznik na dane pelnomocnika zgtaszajacego
B B wniosek
DATA ZLOZENIA WNIOS D Data z1ozenia wniosku
KU B
DANE \Y Dane zadane na wniosku
INNE DANE \Y Inne dane Zadane na wniosku
SYGNATURA URZEDU \ 100 Sygnatura urzedu
remi .ADRESY ZGLASZAJACEGO WNIOSEK
Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis
FK SPAN N Wskaznik na panstwo zamieszkania
FK STER N Wskaznik na kod terytorialny
KOD POCZTOWY \ 6 Kod pocztowy
POCZTA Y 112 Poczta
FK SMIE POCZ N Wskaznik na miejscowos$é poczty
MIEJSCOWOSC v 112 Miejscowos$é
FK SMIE N Wskaznik na miejscowos$é
ULICA Y 140 Ulica
FK SULI N Wskaznik na ulice
NR DOMU v 20 Numer domu
NR LOKALU v 20 Numer lokalu
remi.DANE CUDZOZIEMCA
Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis
DATA ZMIANY D Data zmiany
FK ORAD N Wskaznik na organ administracji rejestrujacy
- wpis
FK DOKU TOZSAMOSCI N Wskaznik na dokument tozsamo$ci
FK DOKU PODROZY N Wskaznik na dokument podrézy
remi.DANE WYJAZDU
Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis
DATA WYJAZDU D Data wyjazdu
DATA POWROTU D Data powrotu
FK_ORAD WYJAZD N Wskaznik na organ administracji rejestrujacy
wyjazd
FK ORAD POWROT N Wskaznik na organ administracji rejestrujacy
B B powrdt
FK_ SPAN N Wskaznik na kraj wyjazdu

remi.DANE ZGLASZAJACEGO WNIOSEK

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

FK ADZG OGOL N Wskaznik na adres zamieszkania

FK ADZG KORE N Wskaznik na adres korespondencyjny
IMIE \Y% 120 Imie

DRUGIE IMIE \% 120 Drugie imie

NAZWISKO \Y% 300 Nazwisko




NAZWA \Y 300 Nazwa zgltaszajacego

TELEFON \ 20 Telefon zgtaszajacego

FAKS \ 20 Faks zgtaszajacego

EMAIL v 100 E-mail zgltaszajacego

SYGNATURA \ 100 Sygnatura zgtaszajacego

remi .DANE ZGONU

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

DATA OPISOWA D Data zgonu - opisowa

DATA REJESTRACJI 7G D Data rejestracji zgonu

ONU

DATA UNIEWAZNIENIA D Data uniewaznienia zgonu

ZGONU

DATA USUNIECIA ZGON D Data usuniecia zgonu

U

DATA ZGONU D Data zgonu

DATA ZNALEZIENIA ZW D Data znalezienia zwlok

LOK B

NUMER AKTU \ 39 Numer aktu zgonu

SYGNATURA AKTU UNIE v 39 Sygnatura aktu uniewaznienia zgonu

WAZNIENIA B

FK ORAD SPORZADZAJA N Wskaznik na organ administracji sporzadzajacy

CY AKT akt

FK ORAD REJESTUJACY N Wskaznik na organ administracji rejestrujacy

_UNIEWAZNIENIE ZGON uniewaznienie zgonu

U

FK _ORAD REJESTUJACY N Wskaznik na organ administracji rejestrujacy
ZGON zgon

FK_ORAD USUWAJACY Z N Wskaznik na organ administracji usuwajacy zgon

GON

remi.KRAJ ZAMIESZKANIA

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

DATA ZMIANY D Data zmiany kraju zamieszkania

FK SPAN N Wskaznik na kraj zamieszkania

FK ORAD N Wskaznik na organ administracji rejestrujacy
- wpis

remi.POPRZEDNI PESEL

Nazwa pola Typ | Dtugosc¢ | Opis

DATA ZMIANY D Data zmiany numeru PESEL

PESEL \Y% 11 Numer PESEL

FK ORAD N Wskaznik na organ rejestrujacy wpis

39. Modut ,Przelewy masowe” — dane przelewdw z wyciagodw
bankowych.

Tablice z danymi o przelewach z zaimportowanych wyciagow
bankowych

Tabele umieszczone sa w schemacie masp.
Objasnienia:
V - pole tekstowe
N - pole numeryczne
D - pole typu data




Stowo wskazZnik oznacza, ze w polu nie jest przetrzymywana peilna
wartosé danej a jedynie kod / numer wskazujacy na konkretna wartosé w
innej tabeli.

masp.PLIK WYCIAGU BANKOWEGO - dane wyciagu bankowego

Nazwa kolumny Typ Dtugos$¢|Opis
NAZWA PLIKU \ 50 Nazwa pliku wyciagu bankowego
TRESC v Zawartosé pliku wyciagu bankowego

masp . PRZELEW - dane przelewu

Nazwa kolumny Typ Dtugos$¢|Opis

FK_WYBA N Wskaznik do wyciagu bankowego

FK_STPR N Wskaznik do stanu przelewu

FK_RPLM N Wskaznik do rachunku ptatnos$ci masowych

FK_KONT N Wskaznik do kontrahenta

KWOTA N Kwota przelewu

DATA PRZELEWU D Data przelewu

TYTUL PRZELEWU \ 140 Tytul podany na przelewie

NUMER RACHUNKU \ 28 Numer rachunku

DANE WPLACAJACEGO |V 255 Dane zleceniodawcy z przelewu

NUMER TRANSAKCJI \ 20 Numer transakcji

IBAN KONTRAHENTA \ 30 Numer IBAN kontrahenta

NUMER_ SWRK \ 30 Numer SWRK (System Wirtualnych Rachunkéw
Kontrahenckich)
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1. Zakres dokumentu

Niniejsze opracowanie zawiera informacje przeznaczone dla administratorow systemow
informatycznych, ktérzy zobowigzani sg do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposob
przetwarzania danych osobowych. Dokument definiuje zakres danych osobowych przechowywanych
w programie Platnik (od wersji 9.01.001), ich struktur¢ i powigzania oraz przeptywy do systemow
zewngtrznych.

2. Przeplywy danych

W relacyjnych bazach danych, na ktérych operuje program Platnik przechowywane sa dane osobowe
ptatnikdw, tj. podmiotow zobowiazanych do przekazywania informacji do ZUS oraz oséb
ubezpieczonych. Dane osobowe wprowadzane sg do programu za pomocg formatek ekranowych
oraz poprzez import dokumentow ubezpieczeniowych (w postaci plikow KEDU) z zewnetrznych
systemow informatycznych. Program Platnik umozliwia dodawanie, modyfikacje oraz usuwanie
danych osobowych platnikéw i o0sob ubezpieczonych. Dane osobowe przekazywane sg za
posrednictwem funkcji przekazu elektronicznego na dokumentach ubezpieczeniowych tylko do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Program Platnik operuje na bazach roboczych oraz bazach archiwalnych. Dla kazdej bazy roboczej
moze istnie¢ jedna lub wiecej baz archiwalnych. Archiwum moze zawiera¢ kopie danych roboczych
lub przechowywac¢ dane, ktore nie sg wykorzystywane podczas biezacej pracy z programem. Zakres
danych osobowych gromadzonych w bazach roboczych i archiwalnych jest identyczny.

Ponizszy rysunek przedstawia schemat przeptywow danych zwigzanych z bazami programu Platnik.

Program
Pfatnik

~ Dokumenty
ubezpieczeniowe

=

Baza danych programu
Ptatnik

System Zakfadu
Ubezpieczen
Spotecznych

Systemy Dokumenty
zewnetrzne ubezpieczeniowe (KEDU)

Dane dotyczace
% pfatnika sktadek

Archiwizacja

l Archiwum
programu Ptatnik

Rysunek 1. Przeplyw danych
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3. Zakres przechowywanych danych osobowych

Schemat struktury danych osobowych przechowywanych w bazach programu Platnik przedstawia
Rysunek 2. Struktura danych.

Baza danych programu Ptatnik
(Archiwum programu Ptatnik)

Rejestr platnikow

Rejestr ubezpieczonych

Rejestr dokumentéw

Komplety rozliczeniowe

~

Rysunek 2. Struktura danych

Rejestr platnikow jest zbiorem tablic, w ktorych przechowywane sg dane osobowe platnikow.
W jednej bazie (roboczej lub archiwalnej) moga by¢ gromadzone dane wielu ptatnikow.

Rejestr ubezpieczonych jest zbiorem tablic, w ktorych przechowywane sg dane osdb ubezpieczonych.
Kazdy ubezpieczony zwigzany jest poprzez identyfikator z jednym platnikiem.

Rejestr dokumentéw to zbior tablic z dokumentami, zawierajacymi dane osobowe platnikow badz
platnikow i ubezpieczonych jednoczes$nie. Kazdy dokument powiazany jest poprzez identyfikator z
ptatnikiem. Dodatkowo, kazdy dokument, ktory zawiera dane osoby ubezpieczonej powigzany jest
poprzez identyfikator z jednym ubezpieczonym.

Komplety rozliczeniowe to zbior tablic z wynikiem przetworzenia dokumentow rozliczeniowych za dany
okres z okreslonym identyfikatorem dla danego ptatnika.
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4. Struktura zbioréw danych i ich powigzania

Rozdzial przedstawia strukture danych osobowych przechowywanych w poszczegélnych tabelach
z uwzglednieniem powigzan migdzy tymi danymi. Dla kazdej tablicy okre$lono zbiér p6l informacyjnych oraz
ich znaczenie, z pominieciem pdl technicznych, nie zawierajacych danych osobowych. Tablice pogrupowane
zostaty ze wzgledu na ich przynalezno$¢ do rejestru ptatnikow, rejestru ubezpieczonych, rejestru dokumentow

1 kompletow rozliczeniowych.

4.1 Rejestr ptatnikow

Tablica PLATNIK

Tablica zawiera symbol ptatnika oraz informacje o stanie danych ptatnika. Dla kazdego ptatnika,
przechowywany jest jeden rekord.

Nazwa

ID
NAZWASKR

Opis

Identyfikator ptatnika
Symbol ptatnika

Tablica PLATN_IDENT

Tablica zawiera aktualne dane identyfikacyjne ptatnika oraz histori¢ zmian w zakresie tych danych.
Dla kazdego ptatnika tablica moze zawiera¢ wiele rekordow.

Nazwa o1k
ID_PLATNIK Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
NIP Numer NIP ptatnika
REGON Numer REGON ptatnika
PESEL Numer PESEL ptatnika
RODZDOK Identyfikator rodzaju dokumentu tozsamosci
SERIANRDOK Seria 1 numer dokumentu tozsamosci
NAZWASKR Nazwa skrocona ptatnika
NAZWISKO Nazwisko ptatnika
IMIEPIERW Pierwsze imi¢ ptatnika
NAZWAFIRMA Nazwa / Firma (zgodnie z aktem prawnym konstytuujagcym podmiot)
DATAURODZ Data urodzenia platnika
TYP_PLATNIKA Identyfikator typu ptatnika [osoba fizyczna | osoba prawna]
DATAOD Data poczatku obowigzywania danych identyfikacyjnych
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Tablica PLATN_ADRES

Tablica zawiera aktualne dane adresowe ptatnika. Dla kazdego ptatnika tablica moze zawiera¢ dwa

rekordy.

Nazwa
ID_PLATNIK
ID DOKUMENT

TYP_ADRESU
KODPOCZTOWY
MIEJSCOWOSC
GMINA

ULICA
NUMERDOMU
NUMERLOKALU
SKRPOCZTOWA
TELEFON
TELDOTELETR
FAKS
ADRPOCZTYEL
WOJEWODZTWO
DATAOD

Opis

Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Identyfikator dokumentu zmiany danych adresowych (z tablicy
DOKUMENT)

Typ adresu ptatnika

Kod pocztowy platnika
Miejscowos¢ platnika

Gmina ptatnika

Ulica ptatnika

Numer domu ptatnika

Numer lokalu ptatnika

Skrytka pocztowa ptatnika

Numer telefonu ptatnika

Telefon do teletransmisji

Kod panstwa i zagraniczny kod pocztowy
Adres poczty elektronicznej platnika
Wojewodztwo

Data od istnienia adresu

Tablica PLATN_RACHBANK

Tablica zawiera aktualne dane o rachunkach bankowych ptatnika. Dla kazdego ptatnika tablica moze

zawlera¢ wiele rekordow.

Nazwa
ID_PLATNIK
ID_ DOKUMENT
NR_RACH_BANK
KONTO_UBEZP

DATAOD

7150

Opis

Identyfikator platnika (z tablicy PLATNIK)

Identyfikator dokumentu, z ktérego pochodza dane w tym rekordzie (z
tablicy DOKUMENT)

Numer rachunku bankowego

Informacja o koncie, z ktorego regulowane sg sktadki na wybrane
ubezpieczenia

Data, od ktorej jest zgloszony rachunek bankowy



4.2 Rejestr ubezpieczonych
Tablica UBEZPIECZONY

Tablica zawiera powigzanie osoby ubezpieczonej z ptatnikiem oraz informacje o stanie danych
ubezpieczonego. Dla kazdej osoby ubezpieczonej u danego ptatnika przechowywany jest jeden
rekord.

Nazwa Opis

ID Identyfikator ubezpieczonego
ID_PLATNIK Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Tablica UBEZP_IDENT

Tablica zawiera aktualne dane identyfikacyjne osoby ubezpieczonej oraz histori¢ zmian w zakresie
tych danych. Dla kazdej osoby ubezpieczonej tablica moze zawiera¢ wiele rekordow.

Nazwa Opis

ID_UBEZPIECZONY Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
Identyfikator dokument, z ktérego pochodzg dane w tym rekordzie

ID_DOKUMENT (z tablicy DOKUMENT)

PESEL Numer PESEL ubezpieczonego

NIP Numer NIP ubezpieczonego

RODZDOK Identyfikator rodzaju dokumentu tozsamosci
SERIANRDOK Seria i numer dokumentu tozsamosci

NAZWISKO Nazwisko ubezpieczonego

IMIEPIERW Pierwsze imi¢ ubezpieczonego

DATAURODZ Data urodzenia ubezpieczonego

DATAOD Data poczatku obowigzywania danych identyfikacyjnych

Tablica UBEZP_ADRES

Tablica zawiera aktualne dane adresowe ubezpieczonego. Dla kazdego ubezpieczonego tablica moze
zawierac trzy rekordy.

Nazwa Opis

ID_UBEZPIECZONY Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)

Identyfikator dokumentu, ktory wprowadzit dane adresowe (z tablicy
ID_DOKUMENT DOKUMENT)
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TYP_ADRESU
KODPOCZTOWY
MIEJSCOWOSC
GMINA

ULICA
NUMERDOMU
NUMERLOKALU
SKRPOCZTOWA
TELEFON

FAKS
ADRPOCZTYEL
DATAOD

Rodzaj adresu

Kod pocztowy

Miejscowos¢

Gmina

Ulica

Numer domu

Numer lokalu

Skrytka pocztowa

Numer telefonu

Kod panstwa 1 zagraniczny kod pocztowy
Adres poczty elektronicznej

Data poczatku obowigzywania danych adresowych

Tablica UBEZP_INNE

Tablica zawiera aktualne dane ewidencyjnych ubezpieczonego, informacje o dacie zgonu oraz
przynalezno$ci do oddziatu NFZ. Dla kazdego ubezpieczonego tablica moze zawiera¢ jeden rekord.

Nazwa

ID

ID_UBEZPIECZONY

KODKASY

OBYWATELSTWO

DATA_ZGONU
IMIEDRUGIE
NAZWISKOROD
PLEC

Opis

Identyfikator techniczny rekordu z danymi ewidencyjnymi

ubezpieczonego, informacja o dacie zgonu oraz o przynaleznosci do
oddziatu NFZ

Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
Kod oddziatu NFZ / Kasy chorych

Obywatelstwo

Data zgonu

Imig¢ drugie

Nazwisko rodowe

Ple¢

Tablica UBEZP_CZLONEK_RODZINY

Tablica zawiera aktualne dane identyfikacyjne i ewidencyjne cztonka rodziny osoby ubezpieczonej. Dla
kazdej osoby ubezpieczonej tablica moze zawiera¢ wiele rekordow.

Nazwa

ID

ID_UBEZPIECZONY
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Opis

Identyfikator techniczny rekordu z danymi o cztonku
rodziny

Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy



IMIEPIERW
NAZWISKO
PESEL

NIP

RODZDOK

SERIANRDOK
DATAURODZ
STNIEP

KODSTPOKR
POGOSPZUB

UBEZPIECZONY)

Imi¢ pierwsze czlonka rodziny ubezpieczonego
Nazwisko czlonka rodziny ubezpieczonego
Numer PESEL czlonka rodziny ubezpieczonego
Numer NIP cztonka rodziny ubezpieczonego

Identyfikator rodzaju dokumentu tozsamosci cztonka
rodziny ubezpieczonego

Seria i numer dokumentu tozsamosci cztonka rodziny
ubezpieczonego

Data urodzenia cztonka rodziny ubezpieczonego

Kod stopnia niepetnosprawnosci cztonka rodziny
ubezpieczonego

Kod stopnia pokrewienstwa / powinowactwa

Czy pozostaje we wspolnym gospodarstwie domowym z
osobg ubezpieczong?

DATA_UZYSKANIA_UPRAWNIEN Data uzyskania uprawnien do ubezpieczenia

DATA_UTRATY_UPRAWNIEN

zdrowotnego przez cztonka rodziny ubezpieczonego

Data utraty uprawnien do ubezpieczenia zdrowotnego
przez cztonka rodziny ubezpieczonego

Tablica UBEZP_KOD_PRACY

Tablica zawiera kod pracy w szczegdlnych warunkach / o szczegdlnym charakterze osoby
ubezpieczonej. Dla kazdego ubezpieczonego tablica moze zawiera¢ wiele rekordow.

Nazwa

ID

ID_UBEZPIECZONY

KODTYTUB
PRDOEM
STNIEP
KODPRSZW

DATAOD

DATADO

WYMCZPRL
WYMCZPRM

Opis

Identyfikator techniczny rekordu z danymi o pracy w szczegdlnych
warunkach / o szczegdlnym charakterze

Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)

Kod tytutu ubezpieczenia

Prawo do emerytury

Stopien niepetnosprawnosci

Kod pracy w szczegdlnych warunkach / o szczegdélnym charakterze

Data poczatku okresu pracy w szczego6lnych warunkach / o
szczegblnym charakterze

Data konca okresu pracy w szczegolnych warunkach / o szczegdlnym
charakterze

Wymiar czasu pracy - licznik
Wymiar czasu pracy - mianownik
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4.3 Rejestr dokumentéw

Tablica DOKUMENT

Tablica zawiera powigzanie dokumentu z platnikiem i osobg ubezpieczong (dla dokumentow
ubezpieczonego) oraz informacje o stanie dokumentu. Dla dokumentéw zawierajacych pozycje
(bloki wielokrotne) przechowywane sa dokumenty nadrzgdne oraz pozycje.

Nazwa
ID DOKUMENT
ID_DOK_NAD

ID_PLATNIK
ID_UBEZPIECZONY
TYP

IMIEPIERW
NAZWISKO

PESEL

NIP

RODZDOK
SERIANRDOK

IDRAPS

OKRROZL

Tablica ZUSDRA

Opis

Identyfikator dokumentu

Identyfikator dokumentu nadrzednego (okreslony tylko dla blokéw
wielokrotnych dokumentow)

Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
Typ dokumentu

Imi¢ ubezpieczonego

Nazwisko ubezpieczonego

Numer PESEL ubezpieczonego

Numer NIP ubezpieczonego

Rodzaj dokumentu, ktory identyfikuje ubezpieczonego
Seria i numer dokumentu identyfikujacego ubezpieczonego

Identyfikator raportu (okreslony tylko w dokumentach
rozliczeniowych)

Identyfikator okresu rozliczeniowego (okreslony tylko w
dokumentach rozliczeniowych)

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS DRA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
11 NIP

Il_2 REGON

Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK
Il_5 SERIANRDOK
Il_6_NAZWASKR
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Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika

Seria i numer dokumentu identyfikujacego ptatnika

Nazwa skrocona ptatnika



11_7_NAZWISKO
11_8_IMIEPIERW

Il 9 DATAURODZ
_1_LUBEZP
11_2_LPRNAPELNYW

I1_3_PLMASTPRCHR

l1l_4 STOPASKLWYP
IV_1 SSKLUBEM
IV_2 SSKLUBR

IV_3 SSKLUBEMR

IV_4 KWSKEMFUBD

IV_5 KWSKRENFUB

IV_6_SUMAKWEMRFPUB

IV_7_KWSKEMFPL
IV_8 KWSKRENFPL

IV_9 SKWEMIRENPPL

IV_10_ KWSKEMBPD

IV_11_KWSKRENFBP

IV_12_ SUMAKWEMRPBP

IV_13_KWSKEMFPF
IV_14 KWSKRENFPF

IV_15 SKWEMIRENPPF

IV_16_KWSKEMFKD

IV_17_KWSKRENFFK

IV_18_SKWEMIRENPFK

IV_19 SSKLUBCH
IV_20 SSKLUBWYP
IV_21 SSKLUBCHWYP

IV_22_KWSKCHUBD

Nazwisko ptatnika

Imig¢ pierwsze platnika

Data urodzenia platnika

Liczba ubezpieczonych

Liczba pracownikéw w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy

Informacja o tym, czy platnik posiada status zaktadu pracy
chronionej / aktywno$ci zawodowej

Stopa procentowa sktadek na ubezpieczenie wypadkowe
Suma kwot sktadek na ubezpieczenic emerytalne

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia rentowe

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

Sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez
ubezpieczonych

Sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowane przez
ubezpieczonych

Suma sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
finansowane przez ubezpieczonych

Sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez ptatnika
Sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowane przez ptatnika

Suma sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
finansowane przez platnika

Sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez budzet
panstwa

Sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowane przez budzet
panstwa

Suma sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
finansowane przez budzet panstwa

Sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez PFRON
Sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowane przez PFRON

Suma sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
finansowane przez PFRON

Sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez Fundusz
Koscielny

Sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowane przez Fundusz
Koscielny

Suma sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
finansowane przez Fundusz Koscielny

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia chorobowe
Suma kwot sktadek na ubezpieczenia wypadkowe
Suma kwot sktadek na ubezpieczenie chorobowe i wypadkowe

Sktadki na ubezpieczenie chorobowe finansowane przez
ubezpieczonych
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IV_23_KWSKWFUB

IV_24 SKWCHIWYPPUB
IV_25 KWSKWFPL
IV_26_SKWCHIWYPPPL

IV_27_KWSKCHFPF
IV_28 KWSKWFPF

IV_29 SKWCHIWYPPPF
IV_30_KWSKWFFK
IV_31_SKWCHIWYPPFK

IV_32_KWSKSPOL
V_1 KWWYPSWZUBCH
V_2_KWNALWYNCH

V_3_ KWWYPSWZUBWYP
V_4_ KWWYPSWFINPBP
V_5_LKWDOPOTRDRA
VI_1_ KWDOZWROTU_VI
VI_2 KWDOZAPP_VI
VIl_1_KWSKDPRZPL

VIl_2_ KWSKLADFPFK

VIl_3 KWNALEZWY
VII_4_KWZAP
VII_1_KWNALSKLFP
VII_2_KWNALSKFGSP
VII1_3 KWZAPL_VIII
IX_1 LSUMAKWDOZAPL
X_1_KWDOPLNAUBSPOL
X_2_KWDOPLNAUBZDR
X_3 KWDOPFPIFGSP
X_4 LKWDOPLAT

X1 1 1KODTYTUB
X1_1_2PRDOEM

X1 1 3STNIEP
X1_2_PODSTWYMEIR
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Sktadki na ubezpieczenia wypadkowe finansowane przez
ubezpieczonych

Suma sktadek na ubezpieczenia chorobowe 1 wypadkowe
finansowane przez ubezpieczonych

Sktadki na ubezpieczenie wypadkowe finansowane przez ptatnika

Suma sktadek na ubezpieczenia chorobowe 1 wypadkowe
finansowane przez platnika

Sktadki na ubezpieczenie chorobowe finansowane przez PFRON
Sktadki na ubezpieczenia wypadkowe finansowane przez PFRON

Suma sktadek na ubezpieczenia chorobowe i wypadkowe
finansowane przez PFRON

Sktadki na ubezpieczenie wypadkowe finansowane przez Fundusz
Koscielny

Suma sktadek na ubezpieczenia chorobowe i wypadkowe
finansowane przez Fundusz Koscielny

Kwota sktadek na ubezpieczenia spoleczne, ktére powinien
przekazac ptatnik

Kwota wyplaconych §wiadczen z ubezpieczenia chorobowego

Kwota wynagrodzenia naleznego platnikowi od wyptaconych
swiadczen z ubezpieczenia chorobowego

Kwota wyptaconych §wiadczen z ubezpieczenia wypadkowego
Kwota wyplaconych $wiadczen finansowanych z budzetu panstwa
L.aczna suma kwot do potracenia

Kwota do zwrotu przez ZUS

Kwota do zaptaty przez platnika

Kwota naleznych sktadek do przekazania przez ptatnika
Kwota naleznych sktadek finansowana przez Fundusz Koscielny
Kwota naleznego wynagrodzenia dla platnika

Kwota do zaptaty

Kwota naleznych sktadek na Fundusz pracy

Kwota naleznych sktadek na FGSP

Kwota do zaplaty

L.aczna suma kwot do zaptaty

Kwota doptaty na ubezpieczenia spoteczne

Kwota doptaty na ubezpieczenie zdrowotne

Kwota doptaty na FP i FGSP

Laczna kwota doptat

Kod tytutu ubezpieczenia

Prawo do emerytury

Stopien niepetnosprawnosci

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i



X1_3_PODSTWYMCHIW
X1_4 PODSTWYMZDR
X1_5_INFOPRRPOD

X1I_1_LKARTEK_RCA
X11I_2_LKARTEK_RNA
X1I_3_LKARTEK_RZA
X1I_4_LKARTEK_RSA
X1I_5_LKARTEK_RGA
X11_6_LLICZKARTRAP
X11_7_11DDEKLS
X11_7_20KRESDEKLAR
X11_8_DATAWYPEL
VIl_3 KWSKLADFZBP

IX_1 LPRSKLADFEP

IX_2_LSTANPRSZW

IX_3_SSKLADFEP
IV_25 KWSKCHPD

IV_28 KWSKCHBPD
IV_29 KWSKWFBPD
IV_30_SKWCHIWYPPBP
IV_34 KWSKCHFKD

VIl_1_KWSKLADFPP
VIl_2_KWSKLADFPUB
VIl_5_KWSKDPRZPL
X_3 PODSTWYMCH
X_4 PODSTWYMWYP

rentowe

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia chorobowe i
wypadkowe

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia zdrowotne

Informacja o przekroczeniu rocznej podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe

Liczba kartek raportu ZUS RCA

Liczba kartek raportu ZUS RNA

Liczba kartek raportu ZUS RZA

Liczba kartek raportu ZUS RSA

Liczba kartek raportu ZUS RGA

Laczna liczba kartek raportow

Kolejny numer zgtoszenia w identyfikatorze deklaracji
Okres w identyfikatorze deklaracji

Data wypetnienia

Kwota naleznych sktadek finansowana z budzetu panstwa

Liczba pracownikéw, za ktorych jest optacana sktadka na
Fundusz Emerytur Pomostowych

Liczba stanowisk pracy w szczeg6lnych warunkach lub o
szczegOlnym charakterze

Suma naleznych sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych

Suma sktadek na ubezpieczenie chorobowe finansowane przez
ptatnika

Suma sktadek na ubezpieczenie chorobowe finansowane przez
budzet panstwa

Suma sktadek na ubezpieczenie wypadkowe finansowane przez
budzet panstwa

Suma sktadek na ubezpieczenie chorobowe 1 wypadkowe
finansowane przez budzet panstwa

Suma sktadek na ubezpieczenie chorobowe finansowane przez
Fundusz Koscielny

Kwota naleznych skladek finansowana przez platnika

Kwota naleznych sktadek finansowana przez ubezpieczonych
Kwota naleznych sktadek do przekazania przez ptatnika
Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie chorobowe
Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie wypadkowe
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Tablica ZUSRCA

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS RCA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK

| 1 1IDRAPS

| 1 20KRROZL

| 2 NRKARTKI_RCA
| 3 SKWNASTR 1 9
| 4 SKWNASTR 2 9
11 NIP

Il_2 REGON

Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK

Il_5 _SERIANRDOK
Il_6_NAZWASKR
11_7_NAZWISKO
1l_8_IMIEPIERW
119 DATAURODZ
VIl_1_DATAWYPEL

Tablica ZUSRSA

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Kolejny numer zgloszenia w identyfikatorze raportu

Okres w identyfikatorze raportu

Numer Kartki raportu RCA

Suma kwot na stronie

Suma kwot na stronie

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptlatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg fizyczna
Seria i numer dokumentu identyfikujacego platnika osobe fizyczna
Nazwa skrocona ptatnika

Nazwisko ptatnika osoby fizycznej

Imig¢ pierwsze platnika osoby fizycznej

Data urodzenia ptatnika osoby fizycznej

Data wypelnienia

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS RSA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK

| 1 1IDRAPS

| 1 20KRROZL

| 2 NRKARTKI_RSA
| 3 SKWNASTR_ 1 8
| 4 SKWNASTR 2 8
11 NIP

Il_2 REGON

Il_3 PESEL
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Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator platnika (z tablicy PLATNIK)
Kolejny numer zgtoszenia w identyfikatorze raportu
Okres w identyfikatorze raportu

Numer kartki raportu RSA

Suma kwot na stronie

Suma kwot na stronie

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptatnika

Numer PESEL ptatnika



Il_4 RODZDOK
Il_5 SERIANRDOK
Il_6_NAZWASKR
11_7_NAZWISKO
I1_8_IMIEPIERW
Il_9 DATAURODZ
X1_1_DATAWYPEL

Tablica ZUSRZA

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobe fizyczng

Seria i numer dokumentu identyfikujacego platnika osobe fizyczna
Nazwa skrocona ptatnika

Nazwisko ptatnika osoby fizyczne;j

Imig¢ pierwsze platnika osoby fizycznej

Data urodzenia ptatnika osoby fizycznej

Data wypetnienia

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS RZA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK

| 1 1IDRAPS

| 1 20KRROZL

| 2 NRKARTKI_RZA
| 3 SKWNASTR_ 1 8
| 4 SKWNASTR 2 8
11 NIP

Il 2 REGON

Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK

Il_5 SERIANRDOK
I1_6_NAZWASKR
1l_7_NAZWISKO
11_8_IMIEPIERW

Il_ 9 DATAURODZ
X1Il_1_DATAWYPEL

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Kolejny numer zgloszenia w identyfikatorze raportu

Okres w identyfikatorze raportu

Numer Kkartki raportu RZA

Suma kwot na stronie

Suma kwot na stronie

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobe fizyczng
Seria i numer dokumentu identyfikujacego platnika osobe fizyczna
Nazwa skrocona platnika

Nazwisko ptatnika osoby fizycznej

Imie pierwsze ptatnika osoby fizycznej

Data urodzenia ptatnika osoby fizycznej

Data wypetlnienia
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Tablica ZUSRGA

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS RGA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK

| 1 1IDRAPS

| 1 20KRROZL

| 2 NRKARTKI_RGA
| 3 SKWNASTR_ 1 9
| 4 SKWNASTR 2 9
11 NIP

Il_2 REGON

Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK

Il_5 _SERIANRDOK
I1_6_NAZWASKR
11_7_NAZWISKO
11_8_IMIEPIERW

19 DATAURODZ
VIl_1_DATAWYPEL

Tablica ZUSRNA

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator platnika (z tablicy PLATNIK)
Kolejny numer zgloszenia w identyfikatorze raportu
Okres w identyfikatorze raportu

Numer Kkartki raportu RGA

Suma kwot na stronie

Suma kwot na stronie

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptlatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg fizyczng

Seria 1 numer dokumentu identyfikujacego platnika osobe¢ fizyczna

Nazwa skrocona ptatnika

Nazwisko ptatnika osoby fizycznej
Imig pierwsze ptatnika osoby fizycznej
Data urodzenia ptatnika osoby fizycznej
Data wypelnienia

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS RNA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK

| 1 1IDRAPS

| 1 20KRROZL

| 2 NRKARTKI_RNA
| 3 SKWNASTR_1_10
| 4 SKWNASTR_2_10
1_1 NIP

Il_2 REGON

Il_3 PESEL
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Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
Kolejny numer zgtoszenia w identyfikatorze raportu
Okres w identyfikatorze raportu

Numer kartki raportu RNA

Suma kwot na stronie

Suma kwot na stronie

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptatnika

Numer PESEL ptatnika



Il_4 RODZDOK
Il_5 SERIANRDOK
Il_6_NAZWASKR
11_7_NAZWISKO
I1_8_IMIEPIERW
Il_9 DATAURODZ
V_1 DATAWYPEL

Tablica ZUSZAA

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobe fizyczng

Seria i numer dokumentu identyfikujacego platnika osobe fizyczna
Nazwa skrocona ptatnika

Nazwisko ptatnika osoby fizyczne;j

Imig¢ pierwsze platnika osoby fizycznej

Data urodzenia ptatnika osoby fizycznej

Data wypetnienia

Tablica zawiera tre$§¢ dokumentu ZUS ZAA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK

| 1 DATANADANIA
| 2 NALEPKAR
11 NIP

Il_2 REGON

Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK

Il_5 SERIANRDOK
I1_6_NAZWASKR
11_7_NAZWISKO
11_8_IMIEPIERW

Il 9 DATAURODZ
IX_1 DATAWYPEL

Tablica ZUSZBA

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator platnika (z tablicy PLATNIK)

Data nadania

Nalepka R

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptlatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobe fizyczna
Seria i numer dokumentu identyfikujacego platnika osobe fizyczna
Nazwa skrocona platnika

Nazwisko ptatnika osoby fizycznej

Imig¢ pierwsze platnika osoby fizycznej

Data urodzenia ptatnika osoby fizycznej

Data wypetnienia dokumentu

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS ZBA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK

| 1 DATANADANIA
| 2 NALEPKAR

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Data nadania

Nalepka R
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11 NIP
Il_2 REGON

Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK
Il_5 SERIANRDOK
I1_6_NAZWASKR
11_7_NAZWISKO
11_8_IMIEPIERW
Il_9 DATAURODZ
IX_1 DATAWYPEL

Tablica ZUSZCNA

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujgcego ptatnika osobe fizyczng

Seria i numer dokumentu identyfikujacego platnika osobe fizyczna
Nazwa skrocona ptatnika

Nazwisko ptatnika osoby fizycznej

Imi¢ pierwsze platnika osoby fizycznej

Data urodzenia ptatnika osoby fizyczne;j

Data wypetnienia dokumentu

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS ZCNA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
ID_UBEZPIECZONY
| 1 DATANADANIA
| 2 NALEPKAR
11 NIP

Il_2 REGON

Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK

Il_5 SERIANRDOK
I1_6_NAZWASKR
11_7_NAZWISKO
11_8_IMIEPIERW

Il_ 9 DATAURODZ
1_1_PESEL
11_2_NIP

111_3 RODZDOK
11l_4_SERIANRDOK
1115 NAZWISKO
111_6_IMIEPIERW
11l_7_DATAURODZ
VI_1_DATAWYPEL
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Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
Data nadania

Nalepka R

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptlatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg fizyczna
Seria 1 numer dokumentu identyfikujacego ptatnika osobe fizyczng
Nazwa skrocona ptatnika

Nazwisko ptatnika osoby fizycznej

Imi¢ pierwsze ptatnika osoby fizyczne;j

Data urodzenia ptatnika osoby fizycznej

Numer PESEL ubezpieczonego

Numer NIP ubezpieczonego

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ubezpieczonego

Seria 1 numer dokumentu identyfikujacego ubezpieczonego
Nazwisko ubezpieczonego

Imi¢ pierwsze ubezpieczonego

Data urodzenia ubezpieczonego

Data wypetnienia



Tablica ZUSZCZA

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS ZCZA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
ID_UBEZPIECZONY
| 1 DATANADANIA
| 2 NALEPKAR
11 NIP

Il_2 REGON

Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK

Il_5 _SERIANRDOK
Il_6_NAZWASKR
11_7_NAZWISKO
1l_8_IMIEPIERW
119 DATAURODZ
I_1_PESEL
11_2_NIP
11l_3_RODZDOK
11l_4_SERIANRDOK
11_5_NAZWISKO
11_6_IMIEPIERW
11l_7_DATAURODZ
VIII_1_DATAWYPEL

Tablica ZUSZFA

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
Data nadania

Nalepka R

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg fizyczna
Seria i numer dokumentu identyfikujacego platnika osobe fizyczna
Nazwa skrocona ptatnika

Nazwisko ptatnika osoby fizycznej

Imig¢ pierwsze platnika osoby fizycznej

Data urodzenia platnika osoby fizycznej

Numer PESEL ubezpieczonego

Numer NIP ubezpieczonego

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ubezpieczonego

Seria i numer dokumentu identyfikujacego ubezpieczonego
Nazwisko ubezpieczonego

Imi¢ pierwsze ubezpieczonego

Data urodzenia ubezpieczonego

Data wypetnienia

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS ZFA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
I_1 ZGLPLSKLADE

I_2 ZGLZMDAPLATNIK

I_3_DATANADANIA

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
Zgtoszenie platnika sktadek

Zgloszenie zmiany / korekty danych ptatnika sktadek
Data nadania
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| 4 NALEPKAR
1_1 NIP

Il_2 REGON
Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK

Il_5_SERIANRDOK

I1_6_NAZWASKR
11_7_NAZWISKO
1l_8_IMIEPIERW

119 DATAURODZ
I1_1_IMIEDRUGIE
11_2_MIEJSCEUR
11l_3_OBYWATELSTWO
IV_1 PODPOZROLDZIA
IV_2_NRUPRAWNIENIA

IV_3_NORGANUWYDUPR

IV_4 DATAWYDUPR
IV_5 DATARDZIAL
V_1 NRRACHUNKU
V_2 CZYINNERACH

VI_1 PLMASTPRCHR

VI_2 DATAOTSTPCHR

VI_3 DATAUTRSTPRCH

VI_4_ DATAPOWOBUB

VI_5 ADRDZIALNSIED

VIl_1_KODPOCZTOWY
VII_2_MIEJISCOWOSC
VIl_3_GMINA

VII_4 ULICA

VIl_5_ NUMERDOMU
VI1l_6_NUMERLOKALU
VIl_7_TELEFON

VIl_8_FAKS

VII_9 ADRPOCZTYEL
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Nalepka R

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg fizyczna

Seria 1 numer dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg
fizyczna

Nazwa skrocona ptatnika

Nazwisko ptatnika osoby fizycznej

Imig¢ pierwsze platnika osoby fizycznej

Data urodzenia ptatnika osoby fizyczne;j
Imig¢ drugie

Miejsce urodzenie

Obywatelstwo

Kod rodzaju uprawnienia

Numer uprawnienia

Nazwa organu wydajacego uprawnienie
Data wydania uprawnienia

Data rozpoczecia wykonywania dziatalnosci
Numer rachunku bankowego

Informacja o tym, czy platnik posiada inne rachunki bankowe

Informacja o tym, czy platnik posiada status zaktadu pracy
chronionej / aktywnos$ci zawodowe;]

Data otrzymania statusu zaktadu pracy chronionej / aktywnosci
zawodowej

Data utraty statusu zaktadu pracy chronionej / aktywnosci
zawodowej

Data powstania obowiazku optacania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne

Informacja o tym, czy adres prowadzenia dziatalno$ci jest rézny
od adresu siedziby

Siedziba ptatnika - Kod pocztowy
Siedziba platnika - Miejscowos¢
Siedziba ptatnika - Gmina
Siedziba ptatnika - Ulica

Siedziba ptatnika - Numer domu
Siedziba ptatnika - Numer lokalu
Siedziba ptatnika - Numer telefonu

Siedziba ptatnika - Numer faksu lub kod panstwa i zagraniczny
kod pocztowy

Siedziba ptatnika - Adres poczty elektronicznej



VII_1_KODPOCZTOWY
VII_2_MIEISCOWOSC
VIII_3_GMINA
VII_4_ULICA

VIII_5_ NUMERDOMU
VII_6_NUMERLOKALU
VIII_7_TELEFON

VIII_8_FAKS

VI1I_9 ADRPOCZTYEL
IX_1_KODPOCZTOWY
IX_2_MIEJSCOWOSC
IX_3_ULICA

IX_4 NUMERDOMU
IX_5 NUMERLOKALU
IX_6_TELDOTELETR
IX_7_SKRPOCZTOWA
IX_8 TELEFON

IX_9_FAKS

IX_10_ADRPOCZTYEL
X_1 NIP

X_2 REGON

X_3 NAZWASKR

X1 _1_LZALZBA

X1 2 LZALZAA
X1_3_DATAWYPEL

Tablica ZUSZIPA

Adres zamieszkania - Kod pocztowy
Adres zamieszkania - Miejscowo$¢ &CR
Adres zamieszkania - Gmina

Adres zamieszkania - Ulica

Adres zamieszkania - Numer domu
Adres zamieszkania - Numer lokalu
Adres zamieszkania - Numer telefonu

Adres zamieszkania - Numer faksu lub kod panstwa i zagraniczny

kod pocztowy

Adres zamieszkania - Adres poczty elektronicznej
Adres do korespondencji - Kod pocztowy

Adres do korespondencji - Miejscowos¢

Adres do korespondencji - Ulica

Adres do korespondencji - Numer domu

Adres do korespondencji - Numer lokalu

Adres do korespondencji - Telefon do teletransmisji
Adres do korespondencji - Skrytka pocztowa

Adres do korespondencji - Numer telefonu

Adres do korespondencji - Numer faksu lub kod panstwa i
zagraniczny kod pocztowy

Adres do korespondencji - Adres poczty elektronicznej
Numer NIP biura rachunkowego

Numer REGON biura rachunkowego

Nazwa skrdcona biura rachunkowego

Liczba zatacznikéw formularza ZUS ZBA

Liczba zatgcznikow formularza ZUS ZAA

Data wypetnienia dokumentu

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS ZIPA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK

I_1 ZGLZMDAOSPRAWN

| 2 ZGLZMDAOSFIZY

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Zgloszenie zmiany / korekty danych identyfikacyjnych platnika
osoby prawnej / jednostki organizacyjnej nie posiadajacej
osobowosci prawnej

Zgtoszenie zmiany / korekty danych identyfikacyjnych ptatnika
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| 3 DATANADANIA
| 4 NALEPKAR
11 NIP

Il_2 REGON

Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK

I1_5_SERIANRDOK

I1_6_NAZWASKR
11_7_NAZWISKO
11_8_IMIEPIERW
Il_9 DATAURODZ
_1_NIP
l1l_2_REGON
11_3_PESEL

11l_4 RODZDOK

I11_5_SERIANRDOK

111_6_NAZWASKR
111_7 NAZWISKO
111_8_IMIEPIERW
111_9 DATAURODZ
IV_1 DATAWYPEL

Tablica ZUSZIUA

osoby fizycznej

Data nadania

Nalepka R

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobe fizyczng

Seria i numer dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg
fizyczng

Nazwa skrdcona ptatnika

Nazwisko ptatnika osoby fizycznej

Imi¢ pierwsze platnika osoby fizycznej

Data urodzenia ptatnika osoby fizycznej

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg fizyczna

Seria i numer dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg
fizyczna

Nazwa skrocona platnika

Nazwisko ptatnika osoby fizycznej

Imig¢ pierwsze platnika osoby fizycznej
Data urodzenia platnika osoby fizycznej

Data wypetnienia

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS ZIUA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
ID_UBEZPIECZONY

I_1_ ZGLZMDAIDOSUB

| 2 DATANADANIA
| 3 NALEPKAR
1_1 NIP

Il_2 REGON
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Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)

Zgloszenie zmiany / korekty danych identyfikacyjnych osoby
ubezpieczonej

Data nadania

Nalepka R

Numer NIP ptatnika
Numer REGON ptatnika



Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK
Il_5 SERIANRDOK
I1_6_NAZWASKR
11_7_NAZWISKO
11_8_IMIEPIERW

Il 9 DATAURODZ
1_1_PESEL
11_2_NIP
11l_3_RODZDOK
11l_4_SERIANRDOK
111_5_NAZWISKO
111_6_IMIEPIERW
11l_7 DATAURODZ
IV_1 PESEL

IV_2 NIP

IV_3 RODZDOK
IV_4_SERIANRDOK
IV_5 NAZWISKO
IV_6_IMIEPIERW
IV_7_DATAURODZ
V_1 DATAWYPEL

Tablica ZUSZPA

Numer PESEL pfatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg fizyczng
Seria i numer dokumentu identyfikujacego platnika osobe fizyczna
Nazwa skrocona ptatnika

Nazwisko ptatnika osoby fizycznej

Imi¢ pierwsze ptatnika osoby fizyczne;j

Data urodzenia ptatnika osoby fizycznej

Numer PESEL ubezpieczonego

Numer NIP ubezpieczonego

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ubezpieczonego

Seria i numer dokumentu identyfikujacego ubezpieczonego
Nazwisko ubezpieczonego

Imig pierwsze ubezpieczonego

Data urodzenia ubezpieczonego

Numer PESEL ubezpieczonego

Numer NIP ubezpieczonego

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ubezpieczonego

Seria i numer dokumentu identyfikujacego ubezpieczonego
Nazwisko ubezpieczonego

Imi¢ pierwsze ubezpieczonego

Data urodzenia ubezpieczonego

Data wypelnienia dokumentu

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS ZPA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
I_1 ZGLPLSKLADE

I_2_ZGLZMDAPLATNIK

| 3 DATANADANIA
| 4 NALEPKAR
11 NIP

Il_2 REGON

I1_3 NAZWASKR
11_1_NAZWAFIRMA

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Zgloszenie ptatnika sktadek

Zgloszenie zmiany / korekty danych

Data nadania

Nalepka R

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg fizyczna
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I11_2_PLJESTJEDBUD
I11_3_PLJEDPOZABU

I11_4 NORGANUZALOZ
I11_5_PLPODLWPISEW
I11_6_DATAWPREJEW
I11_7_NRWPISREJEW

111_8 NORGANUREJEW

111_9_ DATAPOWOBUB

I11_10_DATARDZIAL
IV_1 NRRACHUNKU
IV_2 CZYINNERACH

V_1 PLMASTPRCHR
V_2_DATAOTSTPCHR
V_3 DATAUTRSTPRCH

V_4 ADRDZIALNSIED

VI_1_KODPOCZTOWY
VI_2_MIEISCOWOSC
VI_3_GMINA
VI_4_ULICA

VI_5 NUMERDOMU
VI_6_NUMERLOKALU
VI_7_TELEFON

VI_8 FAKS

VI_9 ADRPOCZTYEL
VIl_1_KODPOCZTOWY
VIl_2_MIEISCOWOSC
VII_3_ULICA

VIl_4 NUMERDOMU
VIl_5_ NUMERLOKALU
VIl_6_TELDOTELETR
VIl_7_SKRPOCZTOWA
VIl_8 TELEFON

VII_9_FAKS

VII_10_ADRPOCZTYEL
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Seria i numer dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg fizyczng

Nazwa skrocona ptatnika

Nazwisko ptatnika osoby fizycznej

Imi¢ pierwsze platnika osoby fizycznej

Data urodzenia ptatnika osoby fizycznej
Numer wpisu do rejestru / ewidencji

Nazwa organu rejestrowego / ewidencyjnego

Data powstania obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne

Data rozpoczgcia wykonywania dziatalno$ci
Numer rachunku
Informacja o tym, czy platnik posiada inne rachunki bankowe

Informacja o tym, czy platnik posiada status zaktadu pracy
chronionej / aktywnos$ci zawodowej

Data otrzymania statusu zaktadu pracy chronionej / aktywno$ci
zawodowej

Data utraty statusu zaktadu pracy chronionej / aktywnos$ci
zawodowej

Informacja o tym, czy adres prowadzenia dzialalnosci jest r6zny od

adresu siedziby

Siedziba ptatnika - Kod pocztowy
Siedziba platnika - Miejscowos¢
Siedziba ptatnika - Gmina
Siedziba ptatnika - Ulica

Siedziba ptatnika - Numer domu
Siedziba ptatnika - Numer lokalu
Siedziba ptatnika - Numer telefonu

Siedziba ptatnika - Numer faksu lub kod panstwa i zagraniczny
kod pocztowy

Siedziba ptatnika - Adres poczty elektronicznej
Adres do korespondencji - Kod pocztowy

Adres do korespondencji - Miejscowos¢

Adres do korespondencji - Ulica

Adres do korespondencji - Numer domu

Adres do korespondencji - Numer lokalu

Adres do korespondencji - Telefon do teletransmisji
Adres do korespondencji - Skrytka pocztowa

Adres do korespondencji - Numer telefonu

Adres do korespondencji - Numer faksu lub kod panstwa i
zagraniczny kod pocztowy

Adres do korespondencji - Adres poczty elektronicznej



VII_1 NIP
VIII_2_REGON
VII_3_NAZWASKR
IX_1 LZALZBA
IX_2 LZALZAA
IX_3_DATAWYPEL

Tablica ZUSZSWA

Numer NIP biura rachunkowego

Numer REGON biura rachunkowego
Nazwa skrécona biura rachunkowego
Liczba zatagcznikow formularza ZUS ZBA
Liczba zatacznikoéw formularza ZUS ZAA

Data wypetnienia dokumentu

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS ZSWA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK

| 1 1IDZGLOSZ

| 1 20KRESZGL

| 2 DATANADANIA
| 3 NALEPKAR
11 NIP

Il_2 REGON

Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK
I1_6_NAZWASKR
Il_5 SERIANRDOK
11_7_NAZWISKO
1l_8_IMIEPIERW

Il 9 DATAURODZ
VIl_1_DATAWYPEL

Tablica ZUSZUA

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika

Kolejny numer zgloszenia w identyfikatorze zgloszenia
Okres w identyfikatorze zgloszenia

Data nadania

Nalepka "R"

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg fizyczna
Nazwa skrocona platnika

Seria i numer dokumentu identyfikujacego platnika osobe fizyczna
Nazwisko ptatnika osoby fizycznej

Imi¢ pierwsze ptatnika osoby fizycznej

Data urodzenia ptatnika osoby fizyczne;j

Data wypetnienia dokumentu

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS ZUA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
ID_UBEZPIECZONY

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)



Zgloszenie do ubezpieczen spotecznych i do ubezpieczenia
zdrowotnego

| 2 ZGLDOUBSPOL Zgloszenie do ubezpieczen spotecznych
|_3_ZGZMKOROSUB Zgloszenie zmiany / korekty danych osoby ubezpieczonej
|_ 4 DATANADANIA Data nadania

I_1 ZGLDOUBSPOLZDR

| 5 NALEPKAR Nalepka R

I1_1 NIP Numer NIP ptatnika

Il_2_ REGON Numer REGON ptatnika

Il_3 PESEL Numer PESEL ptatnika

II_4 RODZDOK Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg fizyczna
I1_5 SERIANRDOK Seria i numer dokumentu identyfikujacego platnika osobe fizyczna
I_6 NAZWASKR Nazwa skrécona platnika

I1_7_NAZWISKO Nazwisko ptatnika osoby fizycznej

I1_8 IMIEPIERW Imi¢ pierwsze ptatnika osoby fizycznej

I1_9 DATAURODZ Data urodzenia ptatnika osoby fizyczne;j

I11_1 PESEL Numer PESEL ubezpieczonego

I11_2 NIP Numer NIP ubezpieczonego

111_3_RODZDOK Rodzaj dokumentu identyfikujacego ubezpieczonego

I1l_4 SERIANRDOK Seria 1 numer dokumentu identyfikujacego ubezpieczonego
I11_5 NAZWISKO Nazwisko ubezpieczonego

I11_6_IMIEPIERW Imi¢ pierwsze ubezpieczonego

I1l_7_ DATAURODZ Data urodzenia ubezpieczonego

IV_1_IMIEDRUGIE Imic drugie

IV_2 NAZWISKOROD Nazwisko rodowe

IV_3 OBYWATELSTWO Obywatelstwo

IV_4 PLEC Ple¢

IV_5 KARTSTALPOB Informacja o tym, czy ubezpieczony posiada kartg stalego pobytu

Informacja o tym, czy ubezpieczony posiada karte czasowego

IV_6_KARTACZASOPOB pobytu, wydana w zwigzku z udzieleniem statusu uchodzcy

V_1 1KODTYTUB Kod tytutu ubezpieczenia
V_1 2PRDOEM Prawo do emerytury
V_1 3STNIEP Stopien niepetnosprawnosci

V_2 10KRESNIEPOD Okres od, na jaki zostal orzeczony stopien niepetnosprawnosci
V_2 20KRESNIEPDO Okres do, na jaki zostal orzeczony stopien niepetnosprawnosci

VI_1 IWYMCZPRL Wymiar czasu pracy — Licznik

VI 1 2WYMCZPRM Wymiar czasu pracy - Mianownik

VI_2 DATAPOWSOBUB  Data powstania obowigzku ubezpieczen

VI 3 OSZGPODLEM Osoba zgtaszana podlega ubezpieczeniu emerytalnemu
VI 4 OSZGPODREN Osoba zglaszana podlega ubezpieczeniom rentowym
VI_5 OSZGPODLCH Osoba zglaszana podlega ubezpieczeniu chorobowemu
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VI_6_0SZGPODLWYP

VII_1_ DATAPOWSOBUB

VII_1_ WNOOBJEM
V11I_2_ODDNIAUBEM
VI1I_3_WNOOBJR
V11I_4_ODDNIAUBR
VII_5_ WNOOBJCH
V11I_6_ODDNIAUBCH
IX_1_ DATAPOWSOBUB
IX_2_KWPIERSK

X_1_KODPOKZPRAC

X_2 WSPGOSPZPR

X_3_KODSTNZDPRA
X_4_10KRNZDOPROD
X_4_20KRNZDOPRDO
X_5_KODZAWODU
X_6_KODPRGORN
X_7_10KRPRGOROD
X_7_20KRPRGORDO
X_8 KODWYK
X_9_KODPRSZW
X_10_10KRPRSZWOD
X_10_20KRPRSZWDO
X1_1_KODKASY
X1_2_NAZWAKCH

X1 3 DATAUMZKASA
X1l_1_KODPOCZTOWY
X11_2_MIEISCOWOSC
X11_3 GMINA
X11_4_ULICA

X11_5_ NUMERDOMU
X11_6_ NUMERLOKALU
X11_7 TELEFON

X11_8_FAKS

X11l_1_KODPOCZTOWY
X111_2_MIEISCOWOSC
X111_3_GMINA

Osoba zglaszana podlega ubezpieczeniu wypadkowemu

Data powstania obowigzku ubezpieczenia (zdrowotne)
Wnosze o objecie ubezpieczeniem emerytalnym
Ubezpieczenie dobrowolne emerytalne od dnia

Wnosze o objecie ubezpieczeniem rentowym

Ubezpieczenie dobrowolne rentowe od dnia

Wnosze o objecie ubezpieczeniem chorobowym
Ubezpieczenie dobrowolne chorobowe od dnia

Data rozpoczgcia ubezpieczenia (dobrowolnego, zdrowotnego)
Kwota pierwszej sktadki

Informacja o tym, czy ubezpieczony jest spokrewniony,
spowinowacony z pracodawca

Informacja o tym, czy ubezpieczony pozostaje we wspolnym
gospodarstwie domowym

Kod stopnia niezdolnosci do pracy

Okres, na jaki zostal orzeczony stopien niezdolnosci do pracy
Okres niezdolnos$ci do pracy (Data do)

Kod wykonywanego zawodu

Kod pracy gorniczej

Okres pracy gorniczej

Okres pracy gorniczej (Data do)

Kod wyksztalcenia

Kod pracy w szczeg6lnych warunkach

Okres pracy w szczeg6lnych warunkach

Okres pracy w szczegolnych warunkach (Data do)

Kod kasy chorych lub oddziatu NFZ

Nazwa kasy chorych lub oddziatu NFZ

Data przystgpienia do kasy chorych

Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Kod pocztowy
Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Miejscowos¢
Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Gmina

Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Ulica

Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Numer domu
Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Numer lokalu
Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Numer telefonu

Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Numer faksu lub kod
panstwa 1 zagraniczny kod pocztowy

Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Kod pocztowy
Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Miejscowosé
Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Gmina
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X11l_4_ULICA
X11l_5_NUMERDOMU
X11l_6_NUMERLOKALU
X11l_7_TELEFON

X11I_8_FAKS

XIV_1_KODPOCZTOWY
XIV_2_MIEJSCOWOSC
XIV_3_ULICA

XIV_4 NUMERDOMU
XIV_5 NUMERLOKALU
XIV_6_SKRPOCZTOWA
XIV_7 TELEFON

XIV_8 FAKS

XIV_9 _ADRPOCZTYEL
XV_1 DATAWYPEL

IX_2_KODNFZ

Tablica ZUSZWPA

Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Ulica

Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Numer domu
Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Numer lokalu
Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Numer telefonu

Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Numer faksu lub kod
panstwa i zagraniczny kod pocztowy

Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Kod pocztowy
Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Miejscowos¢
Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Ulica

Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Numer domu
Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Numer lokalu
Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Skrytka pocztowa
Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Numer telefonu

Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Numer faksu lub
kod panstwa i zagraniczny kod pocztowy

Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Adres poczty
elektronicznej

Data wypetnienia dokumentu

Kod oddziatu NFZ (dla dobrowolnego ubezpieczenia
zdrowotnego)

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS ZWPA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK

I_1_ WYRPLOSPRAWN

| 2 WYRPLOSFIZ

| 3 KORDANYCHWYRPL
| 4 DATANADANIA

| 5 NALEPKAR

11 NIP

Il_2 REGON

Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK

Il_5_SERIANRDOK
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Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
Wyrejestrowanie ptatnika - 0soby prawnej / jednostki
organizacyjnej nie posiadajgcej osobowosci prawnej
Wyrejestrowanie platnika - osoby fizycznej

Korekta danych wyrejestrowania ptatnika sktadek
Data nadania

Nalepka R

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego platnika osobe fizyczna

Seria 1 numer dokumentu identyfikujacego ptatnika osobeg
fizyczna



Il_6_NAZWASKR
11_7_NAZWISKO
I1_8_IMIEPIERW
Il_9 DATAURODZ

I_1_ KODTYTWYRPL
I11_2_DATAWYREJEST

IV_1 DATAWYPEL

Tablica ZUSZWUA

Nazwa skrocona ptatnika

Nazwisko ptatnika osoby fizycznej
Imig¢ pierwsze platnika osoby fizycznej
Data urodzenia ptatnika osoby fizycznej
Kod przyczyny wyrejestrowania

Data wyrejestrowania

Data wypetnienia dokumentu

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS ZWUA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
ID_UBEZPIECZONY

|_1 WYRSPOIZDR

| 2 WYRSPOL
| 3 WYRUBZDR

I_4 ZGLKORDAWYRZUB

| 5 DATANADANIA
| 6 NALEPKAR
11 NIP

Il 2 REGON

Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK

11_5 SERIANRDOK

Il_6_NAZWASKR
11_7_NAZWISKO
Il_8_IMIEPIERW

Il 9 DATAURODZ
I_1_PESEL
11_2_NIP
11l_3_RODZDOK
11l_4_SERIANRDOK
111_5_NAZWISKO

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator platnika (z tablicy PLATNIK)
Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)

Wyrejestrowanie z ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

Wyrejestrowanie z ubezpieczen spotecznych
Wyrejestrowanie z ubezpieczenia zdrowotnego

Zgloszenie korekty danych o wyrejestrowaniu z ubezpieczen
spotecznych / ubezpieczenia zdrowotnego

Data nadania

Nalepka R

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptatnika

Numer PESEL ptatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg fizyczna

Seria i numer dokumentu identyfikujacego ptatnika osobe
fizyczng

Nazwa skrocona platnika

Nazwisko ptatnika osoby fizycznej

Imi¢ pierwsze platnika osoby fizycznej

Data urodzenia ptatnika osoby fizycznej

Numer PESEL ubezpieczonego

Numer NIP ubezpieczonego

Rodzaj dokumentu identyfikujgcego ubezpieczonego

Seria i numer dokumentu identyfikujacego ubezpieczonego
Nazwisko ubezpieczonego
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111_6_IMIEPIERW
11l_7_DATAURODZ

IV_1 1KODTYTUB

IV_1 2PRDOEM

IV_1 3STNIEP

IV_2 RODZAJUBEM
IV_3_ODDNIAUBEM
IV_4 KODTYTWYRUB
IV_5 RODZAJUBR
IV_6_ODDNIAUBR
IV_7_KODTYTWYRUB
IV_8 RODZAJUBCH
IV_9 ODDNIAUBCH
IV_10 KODTYTWYRUB
IV_11_ RODZAJUBWYP
IV_12_ ODDNIAWYP
IV_13_KODTYTWYRUB
IV_14 RODZAJUBZDR
IV_15 ODDNIAZUBZDR
IV_16_KODTYTWYRUB
V_1 1KODTYTUB

V_1 2PRDOEM

V_1 3STNIEP

V_2_DATAKONTUBEMR

VI_1 DATAWYPEL

Tablica ZUSZZA

Imie¢ pierwsze ubezpieczonego

Data urodzenia ubezpieczonego

Kod tytulu ubezpieczenia

Prawo do emerytury

Stopien niepelnosprawnosci

Wyrejestrowanie z ubezpieczenia - emerytalnego

Data od - wyrejestrowania z ubezpieczenia emerytalnego
Kod przyczyny wyrejestrowania

Wyrejestrowanie z ubezpieczenia - rentowego

Data od - wyrejestrowania z ubezpieczenia rentowego
Kod przyczyny wyrejestrowania

Wyrejestrowanie z ubezpieczenia - chorobowego

Data od - wyrejestrowania z ubezpieczenia chorobowego
Kod przyczyny wyrejestrowania

Wyrejestrowanie z ubezpieczenia - wypadkowego

Data od - wyrejestrowania z ubezpieczenia wypadkowego
Kod przyczyny wyrejestrowania

Wyrejestrowanie z ubezpieczenia - zdrowotnego

Data od - wyrejestrowania z ubezpieczenia zdrowotnego
Kod przyczyny wyrejestrowania

Kod tytulu ubezpieczenia

Prawo do emerytury

Stopien niepelnosprawnosci

Data, od ktorej osoba zamierza kontynuowac ubezpieczenia
emerytalne i rentowe

Data wypelnienia

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS ZZA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
ID_UBEZPIECZONY

| 1 ZGLDOUBEZPZDR
| 2 ZGLZMDANYCH

| 3 DATANADANIA
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Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
Zgloszenie do ubezpieczenia zdrowotnego

Zgloszenie zmiany / korekty danych

Data nadania



| 4 NALEPKAR
1_1 NIP

Il_2 REGON

Il_3 PESEL

Il_4 RODZDOK
Il_5 SERIANRDOK
Il_6_NAZWASKR
11_7_NAZWISKO
11_8_IMIEPIERW
19 DATAURODZ
1_1_PESEL

11_2 _NIP
11l_3_RODZDOK
11l_4_SERIANRDOK
11_5_NAZWISKO
111_6_IMIEPIERW
11l_7_DATAURODZ
IV_1_IMIEDRUGIE

IV_2_NAZWISKOROD
IV_3 OBYWATELSTWO

IV_4 PLEC

IV_5 KARTSTALPOB

IV_6_KARTACZASOPOB

V_1 1KODTYTUB
V_1 2PRDOEM
V_1 3STNIEP

VI_1_ DATAPOWSOBUB
VIl_1_DATAPOWSOBUB

VIl_2_KWPIERSK
VIII_1_KODKASY
VII_2_NAZWAKCH

VII_3_DATAUMZKASA
IX_1_KODPOCZTOWY
IX_2_MIEJSCOWOSC

IX_3_GMINA
IX_4_ULICA
IX_5 NUMERDOMU

IX_6_NUMERLOKALU

Nalepka R

Numer NIP ptatnika

Numer REGON ptatnika

Numer PESEL pfatnika

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg fizyczng
Seria i numer dokumentu identyfikujacego ptatnika osobg fizyczna
Nazwa skrocona ptatnika

Nazwisko ptatnika osoby fizyczne;j

Imig¢ pierwsze platnika osoby fizycznej

Data urodzenia ptatnika osoby fizycznej

Numer PESEL ubezpieczonego

Numer NIP ubezpieczonego

Rodzaj dokumentu identyfikujacego ubezpieczonego

Seria i numer dokumentu identyfikujacego ubezpieczonego
Nazwisko ubezpieczonego

Imi¢ pierwsze ubezpieczonego

Data urodzenia ubezpieczonego

Imig¢ drugie

Nazwisko rodowe

Obywatelstwo

Pte¢

Informacja o tym, czy ubezpieczony posiada karte stalego pobytu

Informacja o tym, czy ubezpieczony posiada kart¢ czasowego
pobytu, wydang w zwigzku z udzieleniem statusu uchodzcy

Kod tytutu ubezpieczenia

Prawo do emerytury

Stopien niepetnosprawnosci

Data powstania obowigzku ubezpieczenia

Data rozpoczecia ubezpieczenia (dobrowolnego)

Kwota pierwszej sktadki

Kod kasy chorych lub oddziatu NFZ

Nazwa kasy chorych lub oddziatu NFZ

Data przystapienia do kasy chorych

Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Kod pocztowy
Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Miejscowos¢
Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Gmina

Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Ulica

Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Numer domu
Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Numer lokalu
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IX_7_TELEFON
IX_8_FAKS

X_1_KODPOCZTOWY
X_2_MIEJSCOWOSC
X_3 _GMINA
X_4_ULICA

X_5 NUMERDOMU
X_6_NUMERLOKALU
X_7_TELEFON

X_8_FAKS

X1_1_KODPOCZTOWY
X1_2_MIEJSCOWOSC
X1_3_ULICA

X1_4 NUMERDOMU
X1 5 NUMERLOKALU
X1_6_SKRPOCZTOWA
X1_7_TELEFON

X1 _8_FAKS

XI_9 ADRPOCZTYEL

X1I_1_ DATAWYPEL
VIl_2_KODNFZ

Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Numer telefonu

Adres zameldowania osoby ubezpieczonej - Numer faksu lub kod
panstwa i zagraniczny kod pocztowy

Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Kod pocztowy
Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Miejscowos¢
Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Gmina

Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Ulica

Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Numer domu
Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Numer lokalu
Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Numer telefonu

Adres zamieszkania osoby ubezpieczonej - Numer faksu lub kod
panstwa i zagraniczny kod pocztowy

Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Kod pocztowy
Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Miejscowos¢
Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Ulica

Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Numer domu
Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Numer lokalu
Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Skrytka pocztowa
Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Numer telefonu

Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Numer faksu lub
kod panstwa 1 zagraniczny kod pocztowy

Adres do korespondencji osoby ubezpieczonej - Adres poczty
elektronicznej

Data wypelnienia

Kod oddzialu NFZ (dla dobrowolnego ubezpieczenia zdrowotnego)

Tablica CZR_ZUSZCNA

Tablica zawiera powigzanie danych o cztonkach rodziny z dokumentem ZUS ZCNA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
ID_UBEZPIECZONY
ID_DOK_NAD
IV_A 1 ZGLCZLWERA

IV_A 2 DATAUZUPRZD

IV_A 3 _PESEL

33/50

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
Identyfikator dokumentu nadrz¢dnego

Zgtoszenie cztonka rodziny osoby ubezpieczonego

Data uzyskania / utarty uprawnien do ubezpieczenia
zdrowotnego przez cztonka rodziny

Numer PESEL



IV_A 4 NIP
IV_A 5 RODZDOK
IV_A 6_SERIANRDOK
IV_A_7_NAZWISKO
IV_A 8 IMIEPIERW
IV_A 9 DATAURODZ
IV_A 10 KODSTPOKR

IV_A_11_ NAUTRZOSUB

IV_A 12 POGOSPZUB

IV_A 13 STNIEP
IV_B_1_KODPOCZTOWY
IV_B_2_MIEJSCOWOSC
IV_B_3 GMINA

IV_B_4 ULICA

IV_B_5 NUMERDOMU
IV_B_6_NUMERLOKALU
IV_B_7 TELEFON
IV_B_8 FAKS

Numer NIP

Rodzaj dokumentu identyfikujacego cztonka rodziny

Seria i numer dokumentu identyfikujacego cztonka rodziny
Nazwisko cztonka rodziny

Imig¢ pierwsze cztonka rodziny

Data urodzenia cztonka rodziny

Kod stopnia pokrewienstwa

Informacja o tym, czy cztonek rodziny jest na utrzymaniu osoby
ubezpieczonej

Informacja o tym, czy cztonek rodziny pozostaje we wspolnym
gospodarstwie domowym z osobg ubezpieczong

Kod stopnia niepetnosprawnosci cztonka rodziny

Kod pocztowy

Miejscowos¢

Gmina

Ulica

Numer domu

Numer lokalu

Numer telefonu

Numer faksu lub kod panstwa i zagraniczny kod pocztowy

Tablica CZR_ZUSZCZA

Tablica zawiera powigzanie danych o cztonkach rodziny z dokumentem ZUS ZCZA.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
ID_UBEZPIECZONY
ID_DOK_NAD
IV_A 1 ZGLCZLWERA

IV_A 2 DATAUZUPRZD

IV_A 3 PESEL
IV_A 4 NIP

IV_A 5 RODZDOK
IV_A 6_SERIANRDOK
IV_A_7_NAZWISKO
IV_A 8 IMIEPIERW

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
Identyfikator dokumentu nadrzgdnego

Zgloszenie / wyrejestrowanie cztonka rodziny osoby ubezpieczonej

Data uzyskania / utraty uprawnief do ubezpieczenia zdrowotnego
przez cztonka rodziny

Numer PESEL

Numer NIP

Rodzaj dokumentu identyfikujacego cztonka rodziny

Seria i numer dokumentu identyfikujacego cztonka rodziny
Nazwisko czlonka rodziny

Imig¢ pierwsze cztonka rodziny



IV_A 9 DATAURODZ
IV_A 10 KODSTPOKR

IV_A 11 NAUTRZOSUB

IV_A_12_POGOSPZUB

IV_A 13 STNIEP

Data urodzenia cztonka rodziny
Kod stopnia pokrewienstwa

Informacja o tym, czy cztonek rodziny jest na utrzymaniu osoby
ubezpieczonej

Informacja o tym, czy cztonek rodziny pozostaje we wspolnym
gospodarstwie domowym z osobg ubezpieczong

Kod stopnia niepelnosprawnosci cztonka rodziny

Tablica UBEZP_ZUSRCA

Tablica zawiera pozycje dokumentu ZUS RCA dla ubezpieczonego.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
ID_DOK_NAD
ID_UBEZPIECZONY
_A_1 NAZWISKO
_A_2_IMIEPIERW
_A_3 TYPID
_A_4 IDENTYFIK
I1l_B 1 1KODTYTUB
I1l_B_1 2PRDOEM

I1l_B 1 3STNIEP

l1l_B_2_INFOPRRPOD

I_B_3 1WYMCZPRL
11_B_3_2WYMCZPRM

I1l_B_4 PODWYMER

11l_B_5_PODWYMCIW
I1l_B_6_PODWYMZDR

I_B_7_ KWSKLEU_R

11_B_8 KWSKLRU R

l_B 9 KWSKLCH_R
11_B_10_KWSKLZDR
I_B 11 _KWSKLEP_R
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Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
Identyfikator dokumentu nadrzednego
Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
Nazwisko osoby ubezpieczonej

Imig¢ pierwsze osoby ubezpieczonej

Typ identyfikatora

Identyfikator osoby ubezpieczonej

Kod tytulu ubezpieczenia

Prawo do emerytury

Kod stopnia niepelnosprawnosci

Informacja o przekroczeniu rocznej podstawy wymiaru
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

Wymiar czasu pracy
Wymiar czasu pracy (mianownik)

Podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenia emerytalno —
rentowej

Podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie chorobowe i
wypadkowe

Podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

Kwota sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowana
przez ubezpieczonego

Kwota sktadki na ubezpieczenie rentowe finansowana przez
ubezpieczonego

Kwota sktadki na ubezpieczenie chorobowe
Kwota sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

Kwota sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowana



I_B_12_ KWSKLRP R

1_B_13_KWSKLWYP

11l_B_14 KWOBPROGE

1_B_15 LKWSKL
I1l_C_1 LOSZASRODZ
1l_C_2_ KWWYPZRODO
_C_3_KWWYPZWYCH
I1l_C_4_LOSZASPIEL
11_C_5 KWWYPZPIEO
l_C_6_LKWWYPZ
11l_B_5 PODWYMCH
11l_B_6_PODWYMWY
1_B_7 KWSKLEU R_N

I1l_B_8 KWSKLRU R N

1_B_9 KWSKLCHU R N

I_B_10 KWSKLWYU R

_B_11_KWSKLEP_R_N

I_B_12 KWSKLRP R N

I1_B_13_KWSKLCHP_ R

1_B_14 KWSKLWYP_R

l1_B_15_KWSKLEBP R

l1l_B_16_KWSKLRBP_R

1_B_17_KWSKLCHBP_R

l1_B_18 KWSKLWYBP_R

l1_B_19 KWSKLEPFRON_R

11_B_20_KWSKLRPFRON_R

przez ptatnika

Kwota sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowana przez
ptatnika

Kwota sktadki na ubezpieczenie wypadkowe

Kwota obnizenia podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia spoteczne z tytutu optacania sktadki w ramach
pracowniczego programu emerytalnego

L.aczna kwota sktadek

Liczba os6b, na ktore wyptacany jest zasitek rodzinny
Kwota wyplaconego zasitku rodzinnego

Kwota wyplaconego zasitku wychowawczego

Liczba os6b, na ktore wyptacany jest zasitek pielggnacyjny
Kwota wyplaconego zasitku pielegnacyjnego

L.aczna kwota wyplaconych zasitkow

Podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie chorobowe
Podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie wypadkowe

Kwota sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowana
przez ubezpieczonego

Kwota sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowana przez
ubezpieczonego

Kwota sktadki na ubezpieczenie chorobowe finansowana
przez ubezpieczonego

Kwota sktadki na ubezpieczenie wypadkowe finansowana
przez ubezpieczonego

Kwota sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowana
przez platnika

Kwota sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowana przez
ptatnika

Kwota sktadki na ubezpieczenie chorobowe finansowana
przez platnika

Kwota sktadki na ubezpieczenie wypadkowe finansowana
przez ptatnika

Kwota sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowana
przez budzet panstwa

Kwota sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowana przez
budzet panstwa

Kwota sktadki na ubezpieczenie chorobowe finansowana
przez budzet panstwa

Kwota sktadki na ubezpieczenie wypadkowe finansowana
przez budzet panstwa

Kwota sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowana
przez PFRON

Kwota sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowana przez
PFRON
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11_B_21_KWSKLCHPFRON_R
11_B_22_ KWSKLWYPFRON_R
1l_B_23 KWSKLEFK_R
l_B_24 KWSKLRFK_R
11_B_25 KWSKLCHFK_R
11_B_26 KWSKLWYFK_R
1_C_2 KWSKLZP_R

l1l_C_3 KWSKLZBP_R

1l_C_4 KWSKLZU R

I1l_C_5 KWSKLZFK_R

Tablica UBEZP_ZUSRGA

Kwota sktadki na ubezpieczenie chorobowe finansowana
przez PFRON

Kwota sktadki na ubezpieczenie wypadkowe finansowana
przez PFRON

Kwota sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowana
przez Fundusz Koscielny

Kwota sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowana przez
Fundusz Koscielny

Kwota sktadki na ubezpieczenie chorobowe finansowana
przez Fundusz Koscielny

Kwota sktadki na ubezpieczenie wypadkowe finansowana
przez Fundusz Koscielny

Kwota sktadki na ubezpieczenie zdrowotne finansowana
przez platnika

Kwota sktadki na ubezpieczenie zdrowotne finansowana
przez budzet panstwa

Kwota sktadki na ubezpieczenie zdrowotne finansowana
przez ubezpieczonego

Kwota sktadki na ubezpieczenie zdrowotne finansowana
przez Fundusz Koscielny

Tablica zawiera pozycje dokumentu ZUS RGA dla ubezpieczonego.

Nazwa Ol
ID_DOKUMENT Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
ID_PLATNIK Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
ID_DOK_NAD Identyfikator dokumentu nadrzednego
ID_UBEZPIECZONY Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
II_A 1 NAZWISKO Nazwisko osoby ubezpieczonej
Il_A 2 IMIEPIERW Imi¢ pierwsze osoby ubezpieczonej
I1_A 3 TYPID Typ identyfikatora
I1l_A 4 IDENTYFIK Identyfikator osoby ubezpieczonej
Il B 1 1IKODTYTUB Kod tytutu ubezpieczenia
I1l_B 1 2PRDOEM Prawo do emerytury
I1l_B_1 3STNIEP Kod stopnia niepelnosprawnosci

I1l_B 2 KODSWPRZER Kod $wiadczenia / przerwy

I1l_B 3 OKROD _RSA Okres od obowigzywania kodu §wiadczenia
I1l_B 4 OKRDO_RSA Okres do obowigzywania kodu §wiadczenia
I1l_B 5 LDNIZASILK Liczba dni zasitkowych / liczba wyptat
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l1l_B_6_KODCHOROBY
_B_7_ KWOTASW
I1l_C_1 KODOKRPGOR
l1l_C_2_OKRPRGOROD
I1l_C_3_OKRPRGORDO
11l_C_4 KODDRRATOW
I1l_C_5 OKRDRRATOD
I1l_C_6_OKRDRRATDO
11l_C_7_LDNIOBPR
I1l_C_8 _DNIPRZEPR
l1l_C_9 LDNIZJAZD
11l_C_10_KODDNIZJA
[1l_C_11_KODUNUSP
I1l_C_12_ OKURNOBOD
I1l_C_13_OKRURLNDO

Kod choroby

Kwota $wiadczen

Kod okresu pracy gorniczej

Okres od obowigzywania kodu pracy gorniczej
Okres do obowigzywania kodu pracy gorniczej
Kod druzyny ratowniczej

Okres od obowigzywania kodu druzyny ratowniczej
Okres do obowigzywania kodu druzyny ratowniczej
Liczba dni roboczych w miesigcu

Liczba dni przepracowanych

Liczba dniowek / zjazdow

Kod dniowek zjazdow

Kod urlopu / nieobecnos$ci usprawiedliwionej
Okresu od obowigzywania urlopu

Okresu do obowigzywania urlopu

Tablica UBEZP_ZUSRNA

Tablica zawiera pozycje dokumentu ZUS RNA dla ubezpieczonego.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
ID_DOK_NAD
ID_UBEZPIECZONY
_A_1 NAZWISKO
_A_2 IMIEPIERW
_A_3 TYPID
I1_A_4 IDENTYFIK
I_B 1 1KODTYTUB
I1l_B_1 2PRDOEM
I1l_B_1 3STNIEP

l1l_B_2_INFOPRRPOD

l_B_3_1WYMCZPRL
I1l_B_3 2WYMCZPRM
11l_B_4 PODWYMER

11l_B_5_PODWYMCIW

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
Identyfikator dokumentu nadrzednego

Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)

Nazwisko osoby ubezpieczonej
Imig pierwsze 0soby ubezpieczonej
Typ identyfikatora

Identyfikator osoby ubezpieczonej
Kod tytutu ubezpieczenia

Prawo do emerytury

Kod stopnia niepetnosprawnosci

Informacja o przekroczeniu rocznej podstawy wymiaru sktadek na

ubezpieczenia emerytalne i rentowe
Wymiar czasu pracy
Wymiar czasu pracy (mianownik)

Podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenia emerytalno - rentowe
Podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie chorobowe i

wypadkowe



I1l_B_6_PODWYMZDR

l_B_7_KWSKLEU_R

I1_B_8 KWSKLRU R

_B 9 KWSKLCH_R
I1_B_ 10 KWSKLZDR

l_B_11_KWSKLEP_R

I_B_12_ KWSKLRP R

_B_13 KWSKLWYP

11l_B_14 KWOBPROGE

1_B_15 LKWSKL
l1l_C_1 LOSZASRODZ
1_C_2_ KWWYPZRODO
_C_3_KWWYPZWYCH
I1l_C_4 _LOSZASPIEL
I_C_5 KWWYPZPIEO
1_C_6_LKWWYPZ
I1l_D_1_DNIPRZEPR
11l_D_2_LDNIOBPR
I1l_D 3 KODSKL._ 1
11l_D_4 OKROD_1

I1l_D 5 OKRDO 1
I1_D_6_KW_RNA 1
I1l_D_7 KODSKL_2
11l_D_8 OKROD 2
11l_D_9 OKRDO 2
11_D_10 KW_RNA 2
I D 11 KODSKL_ 3
l1l_D_12 _OKROD 3
I1l_D_13 OKRDO 3

I1_D 14 KW_RNA 3
11l_D_15 KODSKL._4
I1l_D_16 _OKROD 4
l1l_D_17 OKRDO 4
I1_D_18 KW_RNA 4
11l_D_19 KODSKL_5
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Podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

Kwota sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowana przez
ubezpieczonego

Kwota sktadki na ubezpieczenie rentowe finansowana przez
ubezpieczonego

Kwota sktadki na ubezpieczenie chorobowe
Kwota sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

Kwota sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowana przez
ptatnika

Kwota sktadki na ubezpieczenie rentowe finansowana przez
ptatnika

Kwota sktadki na ubezpieczenie wypadkowe

Kwota obnizenia podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne z tytutu optacania sktadki w ramach pracowniczego
programu emerytalnego

t.aczna kwota sktadek

Liczba os6b, na ktére wyptacany jest zasitek rodzinny
Kwota wyptaconego zasitku rodzinnego
Kwota wyptaconego zasitku wychowawczego
Liczba os6b, na ktore wyptacany jest zasitek pielegnacyjny
Kwota wyptaconego zasitku pielegnacyjnego
¥ .3czna kwota wyptaconych zasitkow

Liczba dni przepracowanych

Liczba dni wynikajacych z obowigzku pracy
Kod sktadnika

Okres od

Okres do

Kwota sktadnika wynagrodzenia

Kod sktadnika

Okres od

Okres do

Kwota sktadnika wynagrodzenia

Kod sktadnika

Okres od

Okres do

Kwota sktadnika wynagrodzenia

Kod sktadnika

Okres od

Okres do

Kwota sktadnika wynagrodzenia

Kod skfadnika



l1l_D 20 OKROD 5
l1l_D_21 OKRDO 5

I1l_D 22 KW_RNA 5
I1l_D_23 KODSKL_6
I1l_D_24 OKROD 6
l1l_D_25 OKRDO 6

I1l_D 26 KW_RNA 6
I1l_D 27 KODSKL_7
11l_D_28 OKROD_7
11l_D_29 OKRDO_7
111_D_30 KW_RNA 7
I1l_D 31 KODSKL_8
11l_D_32_OKROD 8
l1l_D_33 OKRDO 8

I1l_D 34 KW_RNA 8
I1_D 35 KODSKL_ 9
I1l_D_36_OKROD 9
I1l_D_37 OKRDO 9
111_D_38 KW_RNA 9
11l_D 39 KODSKL_ 10
11l_D_40_OKROD _10
11l_D_41 OKRDO_10
l1_D_42_KW_RNA_10
11_D_43 SUMAKWOT

Okres od

Okres do

Kwota sktadnika wynagrodzenia
Kod sktadnika

Okres od

Okres do

Kwota sktadnika wynagrodzenia
Kod sktadnika

Okres od

Okres do

Kwota sktadnika wynagrodzenia
Kod sktadnika

Okres od

Okres do

Kwota sktadnika wynagrodzenia
Kod sktadnika

Okres od

Okres do

Kwota sktadnika wynagrodzenia
Kod sktadnika

Okres od

Okres do

Kwota sktadnika wynagrodzenia
Suma kwot sktadnikow wynagrodzenia

Tablica UBEZP_ZUSRSA

Tablica zawiera pozycje dokumentu ZUS RSA dla ubezpieczonego.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
ID_DOK_NAD
ID_UBEZPIECZONY
_A_1 NAZWISKO
_A_2_IMIEPIERW
_A_3 TYPID
I_A_4 IDENTYFIK

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Identyfikator dokumentu nadrzednego

Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
Nazwisko osoby ubezpieczonej

Imi¢ pierwsze osoby ubezpieczonej

Typ identyfikatora

Identyfikator osoby ubezpieczonej
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I1l_B_1 1IKODTYTUB Kod tytutu ubezpieczenia

I1l_B 1 2PRDOEM Prawo do emerytury

I1l_B_1 3STNIEP Kod stopnia niepetnosprawnosci

I1l_B 2 KODSWPRZER Kod $wiadczenia / przerwy
I11_B_3_OKROD_RSA Okres od obowigzywania kodu §wiadczenia
I1l_B 4 OKRDO_RSA Okres do obowigzywania kodu $wiadczenia
I1l_B 5 LDNIZASILK Liczba dni zasitkowych / liczba wyptat
IIl_B 6 KODCHOROBY Kod choroby

l_B_7 KWOTASW Kwota $wiadczen

Tablica UBEZP_ZUSRZA

Tablica zawiera pozycje dokumentu ZUS RZA dla ubezpieczonego.

Nazwa ople
ID_DOKUMENT Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
ID_PLATNIK Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
ID_DOK_NAD Identyfikator dokumentu nadrzednego
ID_UBEZPIECZONY Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
I1_A 1 NAZWISKO Nazwisko osoby ubezpieczonej
Il_A 2 IMIEPIERW Imi¢ pierwsze osoby ubezpieczonej
I1_A 3 TYPID Typ identyfikatora
I1l_A 4 IDENTYFIK Identyfikator osoby ubezpieczonej
I1l_B 1 1IKODTYTUB Kod tytutu ubezpieczenia
I1l_B 1 2PRDOEM Prawo do emerytury
I1_B_1 3STNIEP Kod stopnia niepelnosprawnosci

1B 2 PODSTWYMSK Podstawa wymiaru sktadki

I1l_B 3 KWSKLADKI  Kwota sktadki

I1l_B 3 KWSKLZP R Kwota naleznej sktadki finansowana przez platnika

IIl_B 4 KWSKLZBP_R Kwota naleznej sktadki finansowana z budzetu panstwa do ZUS
I1l_B 5 KWSKLZU R Kwota naleznej sktadki finansowana przez ubezpieczonego

I1l_ B 6 KWSKLZFK_R  Kwota naleznej sktadki finansowana przez Fundusz Ko$cielny
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Tablica UBEZP_ZUSZSWA

Tablica zawiera pozycje dokumentu ZUS ZSWA dla ubezpieczonego.

Nazwa

ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
ID_DOK_NAD
ID_UBEZPIECZONY
I_A_1 ZGLDAPRSZW

I1l_A_2_ZGLKORDAPRS
ZW

I_A_3 PESEL
_A_4 NIP

l1l_A_5 RODZDOK
11_A_6_SERIANRDOK
_A_7_NAZWISKO
_A_8_IMIEPIERW
I1l_A_9 DATAURODZ
I_B 1 1KODTYTUB
I1l_B_1 2PRDOEM
I1l_B_1 3STNIEP
I1l_B_2_KODPRSZW
11l_B_3_KODPRSZWOD

I1l_B_4 KODPRSZWDO

I_B 5 1WYMCZPRL
l1l_B_5 2WYMCZPRM
I1l_B_6_KODPRSZW
I1l_B_7_KODPRSZWOD

I1l_B_8 _KODPRSZWDO

l_B 9 1WYMCZPRL
l1_B_9 2WYMCZPRM
I1l_B_10_KODPRSZW
11l_B_11_KODPRSZWOD

11l_B_12_KODPRSZWDO

Opis

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
Identyfikator dokumentu nadrzgdnego

Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
Zgltoszenie danych

Zgloszenie korekty danych

Numer PESEL osoby ubezpieczonej

Numer NIP osoby ubezpieczonej

Rodzaj dokumentu identyfikujacego osobe ubezpieczong

Seria i numer dokumentu identyfikujacego osobe ubezpieczona
Nazwisko osoby ubezpieczonej

Imie pierwsze osoby ubezpieczonej

Data urodzenia osoby ubezpieczonej

Kod tytutu ubezpieczenia

Prawo do emerytury

Stopien niepetnosprawnosci

Kod pracy w szczeg6élnych warunkach / o szczegdlnym charakterze

Data poczatku okresu pracy w szczegolnych warunkach / o szczegdlnym
charakterze

Data konca okresu pracy w szczegdlnych warunkach / o szczegdlnym
charakterze

Wymiar czasu pracy - licznik
Wymiar czasu pracy - mianownik
Kod pracy w szczeg6élnych warunkach / o szczegdlnym charakterze

Data poczatku okresu pracy w szczeg6lnych warunkach / o szczegdlnym
charakterze

Data konca okresu pracy w szczegdlnych warunkach / o szczegdlnym
charakterze

Wymiar czasu pracy - licznik
Wymiar czasu pracy - mianownik
Kod pracy w szczeg6lnych warunkach / o szczegolnym charakterze

Data poczatku okresu pracy w szczegolnych warunkach / o szczegdlnym
charakterze

Data konca okresu pracy w szczegdlnych warunkach / o szczegdlnym
charakterze
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I_B_ 13 1WYMCZPRL
1_B_13 2WYMCZPRM
I1l_B_14 KODPRSZW

I11_B_15 KODPRSZWOD | Data poczatku okresu pracy w szczego6lnych warunkach / o szczegdlnym
charakterze

Wymiar czasu pracy - licznik
Wymiar czasu pracy - mianownik
Kod pracy w szczegolnych warunkach / o szczegdlnym charakterze

I11_B_16_KODPRSZWDO | Data konca okresu pracy w szczeg6lnych warunkach / o szczegdlnym
charakterze

I_B 17 1WYMCZPRL
_B_17 2WYMCZPRM

Wymiar czasu pracy - licznik
Wymiar czasu pracy - mianownik

Tablica ZUSIWA

Tablica zawiera tres¢ dokumentu ZUS IWA.

Nazwa Ol
ID_DOKUMENT Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
ID_PLATNIK Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
| 1 1IDINFOR Identyfikator dokumentu
|_1 20KRINFOR Okres identyfikatora dokumentu
| 2 KODJEDNTER Kod jednostki terenowej
|_3 DATANAD Data nadania
| 4 NALEPKAR Nalepka R
| 5 DATAWPL Data wptywu
|_6_ZNAKINRDECPOK Znak i numer sprawy
I1_1 NIP Numer NIP ptatnika
Il_2 REGON Numer REGON ptatnika
Il_3 PESEL Numer PESEL ptatnika
Il_4 RODZDOK Rodzaj dokumentu
I1_5 SERIANRDOK Seria 1 numer dokumentu ptatnika
I_6 NAZWASKR Nazwa skrocona
Il_7 NAZWISKO Nazwisko ptatnika
I1_8 IMIEPIERW Imig pierwsze ptatnika
1.9 DATAURODZ Data urodzenia platnika
I1l_1 LUBEZP Liczba ubezpieczonych

IV_1 RDZIALPKD
IV_2 LPSZKWYP

IV_3 LPSZWYPSMC

IV_4 LZTRWARZAG
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Rodzaj dziatalnosci wedlug PKD

Liczba poszkodowanych w wypadkach przy pracy ogotem
Liczba poszkodowanych w wypadkach przy pracy smiertelnych i
ciezkich

Liczba zatrudnionych w warunkach zagrozenia



V_1 KODPOCZTOWY  Kod pocztowy
V_2_MIEJISCOWOSC Migjscowo$é

V_3 ULICA Ulica
V_ 5 NUMERLOKALU  Numer lokalu
V_4 NUMERDOMU Numer domu

V_6 TELDOTELETR Telefon do teletransmisji
V_7 SKRPOCZTOWA Skrytka pocztowa

V_8 TELEFON Numer telefonu

V_9_FAKS Numer faksu lub kod panstwa i zagraniczny kod pocztowy
V_10 ADRPOCZTYEL Adres poczty elektronicznej

VI_1 DATAWYPEL Data wypetnienia

4.4 Komplety rozliczeniowe

Tablica KOMPLET_DOKROZL

Tablica zawiera powigzanie kompletu z ptatnikiem oraz informacje o okresie rozliczeniowym i
numerze kompletu.

Nazwa SR
ID Identyfikator kompletu
ID_PLATNIK Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
NR_KOMPLETU Identyfikator deklaracji (numer)
OKRES_ROZLICZ Okres rozliczeniowy deklaracji (mm-rrrr)
ZAKRES Przedziatl identyfikatorow
Tablica DOKROZL_DEKLARACJA
Tablica zawiera tre$¢ deklaracji rozliczeniowe;.

Nazwa CEL
ID_DOKUMENT Identyfikator dokumentu (deklaracji)
ID_PLATNIK Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
ID_KOMPLET Identyfikator kompletu (z tablicy KOMPLET_DOKROZL)
1 21 Identyfikator deklaracji (numer)
| 22 Okres rozliczeniowy deklaracji (mm-rrrr)
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ni_1
1I_2

1_3
IV 1
IV 2
IV 3
IV _4

IV 5

IV_6

IV 7
IV_8
IV 9

IV_10

IV_11

IV_12

IV 13
IV_14
IV_15

IV_16

IV_17

IV_18

IV_19
IV_20
IV 21
IV_22

IV 23
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Liczba ubezpieczonych

Whiosek pracodawcy o dofinansowanie sktadek za osoby
niepetnosprawne ze srodkéw PFRON i budzetu panstwa (Okresla
czy ptatnik ma status zaktadu pracy chronionej/aktywnosci
zawodowej)

Stopa procentowa sktadek na ubezpieczenie wypadkowe
Suma kwot sktadek na ubezpieczenie emerytalne

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia rentowe

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

Sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez
ubezpieczonych

Sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowane przez
ubezpieczonych

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
finansowane przez ubezpieczonych

Sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez ptatnika
Sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowane przez platnika

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
finansowane przez ptatnika

Sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez budzet
panstwa

Sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowane przez budzet
panstwa

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
finansowane przez budzet panstwa

Sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez PFRON
Sktadki na ubezpieczenie rentowe finansowane przez PFRON

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia emerytalne 1 rentowe
finansowane przez PFRON

Sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez Fundusz
Koscielny

Sktadki na ubezpieczenia rentowe finansowane przez Fundusz
Koscielny

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
finansowane przez Fundusz Koscielny

Suma kwot sktadek na ubezpieczenie chorobowe
Suma kwot sktadek na ubezpieczenie wypadkowe
Suma kwot sktadek na ubezpieczenia chorobowe 1 wypadkowe

Sktadki na ubezpieczenie chorobowe finansowane przez
ubezpieczonych

Sktadki na ubezpieczenie wypadkowe finansowane przez



IV_24

IV_25
IV_26
IV 27

IV_28
IV_29
IV_30

IV 31
IV_32
IV_33

IV_34
IV_35
IV_36
IV_37

V 1
V 2

V 3
V_4
V 5
VI 1
VI 2
VIl 1
VIl 2
VIl 3
VIl 4
VIl 5
VIl 6
VI 7

ubezpieczonych

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia chorobowe i wypadkowe
finansowane przez ubezpieczonych

Sktadki na ubezpieczenie chorobowe finansowane przez ptatnika
Sktadki na ubezpieczenie wypadkowe finansowane przez ptatnika

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia chorobowe i wypadkowe
finansowane przez ptatnika

Sktadki na ubezpieczenie chorobowe finansowane przez budzet
panstwa

Sktadki na ubezpieczenie wypadkowe finansowane przez budzet
panstwa

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia chorobowe i wypadkowe
finansowane przez budzet panstwa

Sktadki na ubezpieczenie chorobowe finansowane przez PFRON
Sktadki na ubezpieczenie wypadkowe finansowane przez PFRON

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia chorobowe i wypadkowe
finansowane przez PFRON

Sktadki na ubezpieczenie chorobowe finansowane przez Fundusz
Koscielny

Sktadki na ubezpieczenie wypadkowe finansowane przez Fundusz
Koscielny

Suma kwot sktadek na ubezpieczenia chorobowe i wypadkowe
finansowane przez Fundusz Kos$cielny

Kwota skladek na ubezpieczenia spoteczne, ktore powinien
przekaza¢ ptatnik

Kwota wyptaconych swiadczen z ubezpieczenia chorobowego

Kwota wynagrodzenia naleznego platnikowi od wyptaconych
Swiadczen z ubezpieczenia chorobowego

Kwota wyptaconych §wiadczen z ubezpieczenia wypadkowego
Kwota wyptaconych §wiadczen finansowanych z budzetu panstwa
L.aczna kwota do potracenia (p.01 + p.02 + p.03 + p.04)

Kwota do zwrotu przez ZUS

Kwota do zaptaty przez ptatnika

Kwota naleznych sktadek finansowana przez ptatnika

Kwota naleznych sktadek finansowana przez ubezpieczonych
Kwota naleznych sktadek finansowana przez Fundusz Ko$cielny
Kwota naleznych sktadek finansowanych z budzetu panstwa
Kwota naleznych sktadek do przekazania przez ptatnika

Kwota naleznego wynagrodzenia dla ptatnika

Kwota do zaptaty (p.05 - p.06)
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VIIL_1 Kwota naleznych sktadek na Fundusz Pracy

VIII_2 Kwota naleznych sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych

VII_3 Kwota do zaptaty (p.01 + p.02)

IX 1 Liczba pracownikéw, za ktorych jest optacana sktadka na Fundusz
Emerytur pomostowych

IX 2 Liczba stanowisk pracy w szczegdlnych warunkach lub o
szczegllnym charakterze

IX_3 Suma naleznych sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych

X111 Kod tytulu ubezpieczenia

X172 Kod prawa do emerytury i renty

X 13 Kod stopnia niepetnosprawnosci

X 2 Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

X 3 Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia chorobowe

X 4 Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia wypadkowe

X 5 Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

X_6 Informacja o przekroczeniu rocznej podstawy wymiaru sktadek na

ubezpieczenia emerytalne i rentowe

Tablica DOKZROZL_RAPORT

Tablica zawiera powigzanie raportu z ptatnikiem i kompletem rozliczeniowym oraz informacje o
okresie rozliczeniowym i numerze raportu.

Nazwa Ol
ID_DOKUMENT Identyfikator dokumentu (raportu)
ID_PLATNIK Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
ID_KOMPLET Identyfikator kompletu (z tablicy KOMPLET_DOKROZL)
TYP Typ dokumentu (raportu)
111 Identyfikator raportu (numer)
|12 Okres rozliczeniowy raportu (mmrrr)
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Tablica UBEZP_SKLAD

Tablica zawiera pozycje raportu sktadkowego dla osoby ubezpieczone;.

Nazwa Opis

ID Identyfikator pozycji raportu

ID_ DOKUMENT Identyfikator dokumentu (raportu z tablicy DOKROZL_RAPORT)

ID_ PLATNIK Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

ID_UBEZPIECZONY ldentyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)

TYP Typ dokumentu (raportu)

A 1 Nazwisko

I_A 2 Imi¢ pierwsze

I_A 3 Typ identyfikatora

I_A 4 Identyfikator

B 11 Kod tytulu ubezpieczenia

I B 12 Kod prawa do emerytury i renty

I_B 1 3 Kod stopnia niepelnosprawnosci

I_B 2 Informacja o przekroczeniu rocznej podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe

I B 31 Wymiar czasu pracy (licznik)

I_B_3 2 Wymiar czasu pracy (mianownik)

I_B_4 Ubezpieczenie: Emerytalne Rentowe Podstawa wymiaru sktadki

I_B_5 Ubezpieczenie: Chorobowe Podstawa wymiaru sktadki

I11_B 6 Ubezpieczenie: Wypadkowe Podstawa wymiaru sktadki

In_B_7 Ubezpieczenie: Emerytalne Kwota sktadki finansowana przez:
Ubezpieczonego

I11_B 8 Ubezpieczenie: Rentowe Kwota sktadki finansowana przez:
Ubezpieczonego

I_B 9 Ubezpieczenie: Chorobowe Kwota sktadki finansowana przez:
Ubezpieczonego

I11_B_10 Ubezpieczenie: Wypadkowe Kwota sktadki finansowana przez:
Ubezpieczonego

I_B_11 Ubezpieczenie: Emerytalne Kwota sktadki finansowana przez:
Platnika

[_B 12 Ubezpieczenia: Rentowe Kwota sktadki finansowana przez: Ptatnika

I_B_13 Ubezpieczenie: Chorobowe Kwota sktadki finansowana przez:
Platnika

I_B_14 Ubezpieczenie: Wypadkowe Kwota sktadki finansowana przez:
Platnika
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1I_B_15

11_B_16

1_B_17

11_B_18

1I_B_19

1l_B_20
_B 21

1I_B_22

1I_B_23

1I_B_24

1_B_25

11_B_26

1_B_27

11_B_28

1_C 1
1_C 2

1_C 3

1I_C 4

1l_C 5

1I_D_1
I_D_2
1I_D_3
1I_D_4
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Ubezpieczenie: Emerytalne Kwota sktadki finansowana przez:
budzet panstwa

Ubezpieczenia: Rentowe Kwota sktadki finansowana przez: budzet
panstwa

Ubezpieczenie: Chorobowe Kwota sktadki finansowana przez:
budzet panstwa

Ubezpieczenie: Wypadkowe Kwota sktadki finansowana przez:
budzet panstwa

Ubezpieczenie: Emerytalne Kwota sktadki finansowana przez:
PFRON

Ubezpieczenie: Rentowe Kwota sktadki finansowana przez: PFRON

Ubezpieczenie: Chorobowe Kwota sktadki finansowana przez:
PFRON

Ubezpieczenie: Wypadkowe Kwota sktadki finansowana przez:
PFRON

Ubezpieczenia: Emerytalne Kwota sktadki finansowana przez:
Fundusz Koscielny

Ubezpieczenia: Rentowe Kwota sktadki finansowana przez: Fundusz
Koscielny

Ubezpieczenie: Chorobowe Kwota sktadki finansowana przez:
Fundusz Koscielny

Ubezpieczenie: Wypadkowe Kwota sktadki finansowana przez:
Fundusz Koscielny

Kwota obnizenia podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne z tytutu optacania sktadki w ramach pracowniczego
programu emerytalnego

t.aczna kwota sktadek
Ubezpieczenie: Zdrowotne Podstawa wymiaru sktadki

Ubezpieczenie: Zdrowotne Kwota sktadki finansowana przez:
Platnika

Ubezpieczenie: Zdrowotne Kwota sktadki finansowana przez:
budzet panstwa

Ubezpieczenie: Zdrowotne Kwota sktadki finansowana przez:
ubezpieczonego

Ubezpieczenie: Zdrowotne Kwota sktadki finansowana przez:
Fundusz Koscielny

Kwota wyplaconego zasitku rodzinnego
Kwota wyptaconego zasitku wychowawczego
Kwota wyptaconego zasitku pielegnacyjnego

¥ .aczna kwota wyptaconych zasitkow



Tablica UBEZP_SWIAD

Tablica zawiera pozycje raportu §wiadczeniowego dla osoby ubezpieczone;.

Nazwa

ID
ID_DOKUMENT
ID_PLATNIK
ID_UBEZPIECZONY
H_A_1

H_A_2

_A 3

_A_4

B 11

N B 12

I B 13

1_B 2

1_B_3

1_B_4

1l_B 5

11_B_6

Opis

Identyfikator pozycji raportu

Identyfikator dokumentu (raportu z tablicy DOKROZL_RAPORT)
Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
Nazwisko

Imig¢ pierwsze

Typ identyfikatora

Identyfikator

Kod tytutu ubezpieczenia

Kod prawa do emerytury i renty

Kod stopnia niepelnosprawnosci

Kod $wiadczenia przerwy

Okres od (dd-mm-rrrr):

Okres do (dd-mm-rrrr):

Liczba dni zasitkowych/liczba wyptat

Kwota
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Baza danych systemu
EWOPIS

Struktura bazy w zakresie tabel &taych
do rejestracji i przetwarzania danych osobowych



OSOBY

DEFINICJA | Stownik os6b fizycznych zgodnie z przepisami Kodekiscywilnego
POLE TYP- ~ OPIS RELACJA
WIELKOSC WARTOSCI DOPUSZCZALNE DO TABELI WG POLA

ID :\II\IJEL(,;ER NOT identyfikator osoby fizycznej w bazie
NZW VARCHAR(50) |nazwisko
PIM VARCHAR(15) |imig pierwsze
DIM VARCHAR(15) [imig drugie
OIM VARCHAR(15) [imie ojca
MIM VARCHAR(15) |imig matki
NIP VARCHAR(13) |nr NIP
PSL VARCHAR(11) |nr PESEL
DOS VARCHAR(10) |[oznaczenie dokumentuzgamdci

pte¢ osoby
PLEC VARCHAR(21) K — kobieta

M - mezczyzna

status osoby
STI SMALLINT, 1- obywalel Polski

2- cudzoziemiec
OBL VARCHAR(15) |obywatelstwo
RADR INTEGER, identyfikator adresu ADRESY ID
NRL VARCHAR(10) | nr lokalu do adresu
ADR1 VARCHAR(80) |adres do korespondencji — linia 1
ADR2 VARCHAR(80) |adres do korespondencji — linia 2
ADR3 VARCHAR(80) |adres do korespondencji — linia 3

BLOB
MEMO SUB_TYPE uwagi
TEXT
DOWU INTEGER, dowdd zmiany utworzenia rekordu ZMIANY ID
DOWW INTEGER, dowod zmiany weryfikacji rekordu ZMIANY ID
DTU TIMESTAMP, data utworzenia rekordu
DTW TIMESTAMP, data weryfikacji rekordu
osou INTEGER, osoba tworzca rekord USERS ID
OSOW INTEGER, osoba weryfikujca dane w rekordzie | USERS ID
uiD :\II\IJLEL(';ER NOT identyfikator rekordu w tabeli
OSOBY ARCH
DEFINICJA | Tabela zapiséw archiwalnych dotycgcych oséb ze stownika oséb fizycznych
POLE TYP- . OPIS RELACJA
WIELKOSC WARTOSCI DOPUSZCZALNE DO TABELI WG POLA

ID :\II\IJLEL(,;ER NOT identyfikator osoby fizycznej w bazie [ OSOBY ID
NZW VARCHAR(30) [ nazwisko
PIM VARCHAR(15) |imig pierwsze
DIM VARCHAR(15) |imig drugie
OIM VARCHAR(15) |imig ojca
MIM VARCHAR(15) |imig¢ matki
NIP VARCHAR(13) |nr NIP
PSL VARCHAR(11) |nr PESEL

pte¢ osoby
PLEC VARCHAR(21) K - kobieta

M - mezczyzna
DOS VARCHAR(10) |oznaczenie dokumentuzsamdci




OBL VARCHAR(15) |obywatelstwo

status osoby
STI SMALLINT, 1- obywatel Polski

2- cudzoziemiec
RADR INTEGER, identyfikator adresu ADRESY ID
NRL VARCHAR(10) | nr lokalu do adresu
DOWU INTEGER, dowdd zmiany utworzenia rekordu ZMIANY ID
DOWW INTEGER, dowdd zmiany weryfikacji rekordu ZMIANY ID
DTU TIMESTAMP, data utworzenia rekordu
DTW TIMESTAMP, data weryfikacji rekordu
Oosou INTEGER, osoba tworzca rekord USERS ID
OSOW INTEGER, osoba weryfikujca dane w rekordzie | USERS ID
uiD :\II\IJEL(,;ER NOT identyfikator rekordu w tabeli

ADRESY
DEFINICJA | Stownik adresOw (zawiera wszystkie adresy wykorzygivane w systemie tzn.
dla podmiotéw (oséb) i przedmiotéw (dziatek, budynkw, lokali)
oOLE TYP- ~ OPIS RELACJA =
WIELKOSC WARTOSCI DOPUSZCZALNE DO TABELI POLA

ID L’;‘JFSER NOT identyfikator adresu w bazie

typ adresu
TAR VARCHAR(1), |1-adres

2-nazwa wlasna (adres opisowy)
ID_GMIN INTEGER, identyfikator gminy GMINY_DIC ID
ID_MIEJ INTEGER, identyfikator miejscowséci MIEJSCOWOSCI _DIC|ID
ID_ POCZz INTEGER, identyfikator poczty POCZTY_DIC ID
ID_ULIC INTEGER, identyfikator ulicy ULICE_DIC ID
NRA VARCHAR(10) , | nr poradkowy
KOD VARCHAR(6) , |kod pocztowy

nazwa wilasna (adres opisowy)

jezeli TAR=1 — wartd¢ pola sktadana

przez system na podstawie wadiow
NAZ VARCHAR(84) , | polach ID_GMIN, ID_MIEJ, ID_POCZ

ID_ULIC, NRA, KOD

jezeli TAR=2 — wartg¢ pola edytowang

przez operatora,

czy adres z jednostki ewidencyjnej

(pole wykorzystywane do poréwnania

adresOw przedmiotow ewidencji z haz
WGM VARCHAR(1), |ADRES prowadzonWydz. Geodezji w

gminie)

1-adres z gminy

O-adres z poza gminy
DTU TIMESTAMP, data utworzenia rekordu
DTW TIMESTAMP, data weryfikacji rekordu
osou INTEGER, osoba tworzca rekord USERS ID
OSOW INTEGER, osoba weryfikujca dane w rekordzie | USERS ID
uiD :\II\IJLEL(,;ER NOT identyfikator rekordu w tabeli




GMINY_DIC

DEFINICJA | Stownik gmin

POLE TYP- OPIS =LA WG
WIELKOSC WARTOSCI DOPUSZCZALNE DO TABELI POLA
INTEGER NOT |. ' . .
ID NULL, identyfikator gminy w bazie
GMN VARCHAR(50) [nazwa gminy
NRG INTEGER, nr statystyczny gminy unikalny w kraj\
KRJ VARCHAR(20) |kraj
WJD VARCHAR(20) |wojewddztwo
PWJ VARCHAR(20) |powiat
INTEGER NOT |. ' .
uiD NULL, identyfikator rekordu w tabeli
MIEJSCOWOSCI DIC
DEFINICJA | Slownik miejscowdici
POLE TYP- ~ OPIS REAS WG
WIELKOSC WARTOSCI DOPUSZCZALNE DO TABELI POLA
ID :\II\IJLELGER NOT identyfikator miejscowséci w bazie
NAZ VARCHAR(50) |nazwa miejscowszi
czy miejscowé¢ w jednostce
ewidencyjnej (pole wykorzystywane d
poréwnania adreséw przedmiotow
WGM VARCHAR(1) ewidenciji z bag ADRES prowadzom
Wydz. Geodezji w gminie)
1 - miejscowd¢ z gminy
0 - miejscowd¢ z poza gminy
INTEGER NOT |. ' .
uiD NULL, identyfikator rekordu w tabeli
POCZTY DIC
DEFINICJA | Slownik nazw pocztowych
POLE TYP- OPIS REAS WG
WIELKOSC WARTOSCI DOPUSZCZALNE DO TABELI POLA
INTEGER NOT |. ) .
ID NULL, identyfikator poczty w bazie
NAZ VARCHAR(40) |nazwa poczty
czy poczta w jednostce ewidencyjnej
(pole wykorzystywane do poréwnania
adresow przedmiotéw ewidencji z haz
WGM VARCHAR(1) ADRES prowadzonWydz. Geodezji w
gminie)
1 - poczta z gminy
0 - poczta z poza gminy
uiD :\II\IJLELGER NOT identyfikator rekordu w tabeli




ULICE_DIC

DEFINICJA | Stownik ulic

POLE TYP- OPIS =LA WG
WIELKOSC WARTOSCI DOPUSZCZALNE DO TABELI POLA
INTEGER NOT |. ) . .
ID NULL, identyfikator ulicy w bazie
NAZ VARCHAR(60) |nazwa petna ulicy
NZS VARCHAR(20) |nazwa skrécona ulicy
czy ulica w jednostce ewidencyjnej
(pole wykorzystywane do poréwnania
adresow przedmiotéw ewidencji z haz
WGM VARCHAR(1) ADRES prowadzonWydz. Geodezji w
gminie)
1 - ulica z gminy
0 - ulica z poza gminy
INTEGER NOT |. ' .
uiD NULL, identyfikator rekordu w tabeli
USERS
DEFINICJA | Uzytkownicy systemu i ich prawa
POLE TYP- ~ OPIS REAS WG
WIELKOSC WARTOSCI DOPUSZCZALNE DO TABELI POLA
ID INTEGER, identyfikator wytkownika w bazie
USR_NAME VARCHAR(10) nazwa u_ytkownlka (podawana przy
logowaniu)
IMIE VARCHAR(15) [Imie uzytkownika
NAZWISKO VARCHAR(25) | nazwisko aytkownika
PESEL VARCHAR(11) |nr PESEL
prawo administratora
ADM SMALLINT, 0 - nie
1-tak
prawo edycji
EDIT SMALLINT, 0 - nie
1-tak
prawo drukowania
PRINT SMALLINT, 0 - nie
1-tak
prawo na serwerze
ROLE_NAME |VARCHAR(20) ZAPIS lub ODCZYT
uiD :\II\IJELGER NOT identyfikator rekordu w tabeli




ZMIANY

DEFINICJA | Dziennik zgtosz& zmian

POLE TYP- ~ OPIS =LA WG
WIELKOSC WARTOSCI DOPUSZCZALNE DO TABELI POLA
ID I,\II\IJLEL(,;ER NOT identyfikator zmiany w bazie
nr kolejny w dzienniku zmian
LP INTEGER, unikalny w gminie w roku
kalendarzowym
ROK SMALLINT, rok
DTA TIMESTAMP, dat_a akceptacji (zatwierdzenia)
zmiany
DTZ DATE, data druku zawiadomienia 0 zmianig
Dzz DATE, data zgtoszenia zmiany
SYGN VARCHAR(15) [sygnatura zmiany
ID DOK INTEGER, Identyfikator _dokumentu — podstawy
— wprowadzenia zmiany
ID OSOBY INTEGER, ide!’ltyfikator osoby zgtaszgiej
- zmiarg
Identyfikator pisma w systemie
ID_PISMA INTEGER, REJAKT powhzanego z pozycja
dziennika zgtoszezmian
ID_UZYT INTEGER,
OPIS_DOK VARCHAR(40) | opis zmiany
czy zmiana zatwierdzona
ZAM CHAR(1) puste-NIE,
Y -TAK
OS ZTW INTEGER, osoba zatwierdzaga zmiar USERS ID
typ zmiany:
TPZ VARCHAR(5) 1 — aktualizacja z uedu
2 — aktualizacja na wniosek
RWZ VARCHAR(5) Rodzaj zmiany wg
NAZ VARCHAR(90) Na;wa j_ednostki prowadeej
ewidencg
BLOB
CO ZMIENIONO SUB_TYPE Wyka}z zmienionych obiektéw w
— TEXT trakcie zmiany
SEGMENT
DTU TIMESTAMP, data utworzenia rekordu
DTW TIMESTAMP, data weryfikacji rekordu
OSOouU INTEGER, osoba tworzca rekord USERS ID
OSOW INTEGER, osoba weryfikujca dane w rekordzigf USERS ID
BLOB
SUB_TYPE
STz TEXT
SEGMENT
uiD I,\II\IJLEL(,;ER NOT identyfikator rekordu w tabeli




ARPODMIOTY

DEFINICJA | Stownik 0séb z archiwum z poprzednich systeméw

oOLE TYP- OPIS RELACJA o
WIELKOSC WARTOSCI DOPUSZCZALNE DO TABELI POLA
INTEGER NOT | identyfikator podmiotu ewidencyjnego
ID . ! )
NULL, w bazie archiwalnej
rodzaj podmiotu
RODZAJ INTEGER, 0-osoba fizyczna,
1-osoba prawna
NPE VARCHAR(90) [nazwa petna podmiotu ewidencyjnegd
NSK VARCHAR(46) nazwa sk_rocona podmiotu
ewidencyjnego
PSL_RGN VARCHAR(15) numer PE_SEL lub REGON podmiotu
ewidencyjnego
NIP VARCHAR(13) |numer NIP podmiotu ewidencyjnego
BLOB
SUB_TYPE .
ADRES TEXT adres podmiotu
SEGMENT
BLOB
SUB_TYPE . .
UWAGI TEXT uwagi do podmiotu
SEGMENT
wskazuje czysuwagi do osoby
UWG INTEGER, 0 — brak
1 — s uwagi
uiD :\II\IJLELGER NOT identyfikator rekordu w tabeli

Baza danych systemu EWOPIS rady zasilana wsadowo poprzez:

plik tekstowy w formacie SWDE umbwiajacy import danych ewidencyjnych do tabel
stanu aktualnego

plik tekstowy w formacie wtasnym umlowiajacy import danych ewidencyjnych

do tabel archiwum AR******* np_w zakresie danyabsobowych do tabeli
ARPODMIOTY

Dane z bazy EWOPISU madpy¢ udostpniane w formie :

Podghdu danych w programie EWMAPA za{pednictwem programu interfejsu
WEWOP.DLL

Podghdu danych w programie MIENIE poprzez begganie paiczenie z baz
EWOPISU

Podghdu danych w programie DZIERZAWY za ggednictwem programu interfejsu
WEWOP.DLL

importu danych do bazy UZW bezpednio z bazy EWOPIS za pompospecjalnych
opcji w programie UZW




ARPCDM OTY

RODZAJ
NPE

NSK
PSL_RGN
=
ADRES
UWAG

OSOBY_ARCH

asoBY

ZM ANY

I D

LP
ROK

DTA

DTZ

DZZ

SYGN

| D_DOK

| D_OSOBY
| D_PI SVA
| D_UZYT
OPI' S_DOK
ZAM
0s_ZTW
TPZ

RWZ

NAZ
CO_ZM ENI ONO
DTU

DTW

osQU

Pl M
D M
am
M M
NP
PSL

PLEC
STI
OBL
ADR1
ADR2
ADR3

NRL

A

DTU
DTW

osaU

OSOn

ADRESY

ID

ID GMN

GM NY_DI C

ID

ID MEJ

| D POCZ

NRG
KRJ
WD
PW

ID ULIC

NRA

KGD

DTU
DTW

osau

OSOW

M EJ SCONOSC
DIC

ID

USERS

V&VV

osowW

STZ

ID

POCZTY_Di C

A4

USR_NAME
IME
NAZW SKO
PESEL
ADM

EDIT

PRI NT
ROLE_NAME

» |ID

NAZ

ULICE_DI C

> | D

NAZ




UNIA EUROPEJSKA FEE
KAPITAL LUDZKI . EUROPEJSKI * *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY 2ol X

System Informacji Oswiatowej

Struktura Danych Osobowych - JST

Wersja: 1.0

CENTRUM INFORMATYCZNE EDUKAC)!

ZAKLAD PROJEKTOWANIA I PROGRAMOWANIA
al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa



SpPiIs TRESCI

(@] oY T30 o 1115 1Y/
1 PrzeptyW danyCh .. e

2 Przetwarzane zbiory zawierajgce dane 0SObOWE.......ccvviviiiiiiiiiiiiiiiniiaeeeanes



Opis ogdlny

System Informacji Oswiatowej (SIO) jest aplikacjq dziatajaca w catym kraju
w jednostkach zobowigzanych do przekazywania danych os$wiatowych. System stuzy do
rejestrowania informacji oswiatowych przez jednostki, ktére sg do tego zobowigzane
Ustawg z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz.U. 2011 nr 139
poz. 814 z dnia 5 lipca 2011 r.).
Na System Informacji Oswiatowej sktadajg sie nastepujace komponenty:
e baza danych SIO
e lokalna bazy danych SIO
e system teleinformatyczny
W sktad lokalnych baz danych SIO wchodza nastepujace zbiory danych:
e zbidr danych o szkole lub placéwce oswiatowej
e zbidr danych o innej jednostce wykonujacej zadania z zakresu oswiaty
e zbidér danych o uczniach
e zbidér danych o nauczycielach
W Systemie Informacji Oswiatowej, w zwigzku ze zbieranymi danymi, mamy do czynienia
z przetwarzaniem danych osobowych dotyczacych ucznidw i nauczycieli.
Niniejszy dokument zawiera opis zbioréw zawierajacych dane osobowe

przetwarzane w Lokalnej Bazie Danych SIO tj. dane o uczniach i nauczycielach.

1 Przeplyw danych

System Infomacji Oswiatowej zbudowany jest z interfejsu (tzw. Twardego Klienta)
- lokalnej instancji systemu teleinformatycznego, poprzez ktéry zapisywane sg dane do
Lokalnej Bazy Danych SIO. W celu przestania danych do centralnej bazy danych (Baza
Danych SIO), ktéra gromadzi je ze wszystkich systemdéw lokalnych, uzytkownicy
dokonujg synchronizacji z Baza Danych SIO poprzez sie¢ internetowq. Podczas tej
operacji, dane z Lokalnej Bazy Danych przesytane sgq do Bazy Danych SIO. Podczas
synchronizacji aplikacja pobiera rowniez informacje niezbedne do prawidtowego dziatania
systemu, jak np. aktualne dane stownikowe.

Proces synchronizacji jest niezbedny do przekazania przez wszystkie zobowigzane
do tego jednostki wymaganych danych oswiatowych w celach zapewnienia dostepu

do informacji z zakresu o$wiaty.



System SIO funkcjonuje w oparciu o relacyjng baze danych (Lokalna Baza Danych
SIO), gdzie informacje pogrupowane s w tabelach powigzanych relacjami. Dane

na zadanie uzytkownika przesytane sa do Bazy Danych SIO.

Ponizsz schemat przedstawia przeptyw danych pomiedzy komponentami systemu.

System SIO
(Twardy Klient)

@ @
N— N

Centralna Baza
Danych SIO

Lokalna Baza
Danych SIO

N~ N

Rysunek 1. Przeptyw danych w Systemie Informacji O$wiatowej.

2 Przetwarzane zbiory zawierajace dane osobowe

W systemie SIO kazdy Uzytkownik korzystajacy z aplikacji musi uzyska¢ dostep do

bazy danych SIO. Dostep ten uzyskuje sie na podstawie upowaznienia do dostepu do

bazy danych SIO. Wnioski sktadane o upowaznienie zawierajg dane osobowe.

e Zbidér danych kategorii Wniosek skiada sie z nastepujacych informacji
osobowych
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Whniosek- dane identyfikacyjne

Rodzaj danej Lokalizacja w tabeli

Imie b_WniosekUprawnienia.Imie
Imie drugie b_WniosekUprawnienia.Imie2
Nazwisko b_WniosekUprawnienia.Nazwisko
PESEL b_WniosekUprawnienia.Pesel

Numer telefonu b_WniosekUprawnienia.Telefon

Adres email b_WniosekUprawnienia.Email

Stanowisko b_WniosekUprawnienia.IldStanowisko

Imie kierownika podmiotu b_WniosekUprawnienia.ImieKierownikaPodmiotu

Nazwisko kierownika podmiotu b_WniosekUprawnienia.NazwiskoKierownikaPodmiotu

Login b_WniosekUprawnienia.login

Data waznosci upowaznienia b_WniosekUprawnienia.DataWaznosciUpowaznienia

e Zbiér danych kategorii RSPO sktada sie z nastepujacych informacji

osobowych

RSPO- dane osobowe

Rodzaj danej

Lokalizacja w tabeli

Imie kierownika szkoty/placowki
o$wiatowej

p_Plac.ImieDyrektora

Nazwisko kierownika
szkoty/placowki oswiatowej

p_Plac.NazwiskoDyrektora

Imie osoby fizycznej prowadzacej
szkote lub placowke oswiatowq

p_podmiotpozarejestr.imie

Drugie imie osoby fizycznej
prowadzacej szkote lub placowke
o$wiatowg

p_podmiotpozarejestr.drugielmie

Nazwisko osoby fizycznej
prowadzacej szkote lub placowke
o$wiatowg

p_podmiotpozarejestr.nazwisko

Adres zamieszkania osoby fizycznej
prowadzacej szkote lub placowke
o$wiatowg

b_adres

Numer telefonu osoby fizycznej
prowadzacej szkote lub placowke
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bx_adresdane.Wartosc, bx_adresdane.idTyp,




o$wiatowg

id.s_DaneTeleAdr

Numer faksu osoby fizycznej
prowadzacej szkote lub placowke
o$wiatowg

bx_adresdane.Wartosc, bx_adresdane.idTyp,
id.s_DaneTeleAdr

Email osoby fizycznej prowadzacej
szkote lub placéwke oswiatowgq

bx_adresdane.Wartosc, bx_adresdane.idTyp,
id.s_DaneTeleAdr

Adres internetowy osoby fizycznej
prowadzacej szkote lub placowke
oswiatowg

bx_adresdane.Wartosc, bx_adresdane.idTyp,
id.s_DaneTeleAdr

Zbiér danych osobowych dotyczacych nauczycieli na poziomie jednostki samorzadu

terytorialnego gromadzi dane o nauczycielach uzyskujacych wyzszy stopienn awansu

zawodowego.

e Zbiér danych kategorii Nauczyciel sktada sie z nastepujacych informaciji:

Nauczyciel

Rodzaj danej

Lokalizacja w tabeli

Imie o0_0Osoba.Imie
Imie drugie o_0Osoba.Imie2
Nazwisko o_0Osoba.Nazwisko

Data urodzenia

o_0Osoba.DataUrodz

Pleé

o_0Osoba.IdPlec

Kraju pochodzenia

0_0Osoba.idKrajPoch

PESEL

o_0Osoba.Pesel

Obywatelstwo

0_0Osoba.czyObywatelPolski

Zgoda na pozyskiwanie danych dziedzinowych
z SC pochodzacych z innych jednostek

n_zatrszcz.ZgodaNaPozyskiwanieOdSC

Zgoda na przechowywanie danych powyzej
5 lat w bazie danych Twojej jednostki

n_zatrszcz.ZgodaNaPrzechowywanie

Uzyskanie kolejnego stopnia awansu
zawodowego

nx_awansxzatr.idAwansStopien
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Zbior danych osobowych dotyczgacych ucznia na poziomie jednostki samorzadu

terytorialnego gromadzi réwniez dane o uczniach.

e Zbiér danych kategorii Uczen sktada sie z nastepujacych informacji:

Uczen - dane identyfikacyjne

Rodzaj danej Lokalizacja w tabeli
Imie o_0Osoba.Imie
Imie drugie o_0Osoba.Imie2
Nazwisko o_0Osoba.Nazwisko
Pte¢ 0_0Osoba.IdPlec
PESEL o_0Osoba.Pesel
Data urodzenia o_0Osoba.DataUrodz
Kraj pochodzenia o0_0Osoba.idKrajPoch
Miejsce urodzenia o_0Osoba.MiejsceUrodz
Obywatelstwo o0_0Osoba.czyObywatelPolski

Uczen - dane dziedzinowe (gmina)

Rodzaj danej Lokalizacja w tabeli

1. Pomoc materialna

Rodzaj pomocy materialnej ux_PomocMat.idPomocMat
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1. Zakres dokumentu
Niniejszy dokument zostat opracowany na potrzeby administratoréw danych,

ktérzy zgodnie z wymogami przepisow prawnych zobowigzani sg do prowadzenia
dokumentacji dla systemoéw, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe.

W niniejszym dokumencie opisano zakres przechowywanych danych osobowych
w programie SIO, strukture oraz opis sposobu przeptywu danych pomiedzy
systemami.

W ramach Systemu Informacji Oswiatowej (SIO) gromadzone sg dane
jednostkowe dotyczace nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placowkach

o$wiatowych oraz w innych jednostkach wykonujacych zadania z zakresu os$wiaty.

2. Przeptyw danych
Przeptyw danych w programie SIO ma strukture drzewa. Najpierw dane sg

wypetnianie na poziomie szkot i placowek oswiatowych. Nastepnie dane te sg
przesytane do ich organdéw prowadzacych lub rejestrujacych (np. JST, Minister) i
tam scalane. Po scaleniu przesylane sg do odpowiednich kuratoriow, a po
kolejnym scaleniu przesytane do Ministerstwa Edukacji Narodowej. Przeptyw

danych w systemie przedstawia Rys. 1.



MEIE

T 1

( Kuratorium ) ( Ministerstwa )

| 8zkolk/Placéwka : |:| i Srkola/Placowka ‘|
L A A

( | JsT )

) T

i Yy . .y
| Szkofa/Placowka | Szko/Placowka |
.. 7 e —

Rys. 1 Przeptyw danych w SIO

3. Struktura zbiorow danych i ich powiazania

3.1. Tablica kadraPedagogiczna/nl1 - [Podstawowa informacja o nauczycielu]

Tabela zawiera podstawowe dane o nauczycielu: numer PESEL, pte¢, roku urodzenia,
wyksztatcenie stopien awansu zawodowego, deklaracje awansu, a takze informacje o
formach zatrudnienia, kwalifikacjach, formach ksztatcenia i doskonalenia, dodatkach

wiejskim i mieszkaniowym.

Nazwa Typ Opis Stownik Typ danych
pesel Atrybut Pesel Nie String
plec Atrybut Pte¢ k/m String

rokUr Atrybut Rok urodzenia Nie Integer




stAwansu

Atrybut

Stopien awansu
zawodowego

S21

String

planowaneZlozeni
eWniosku

Atrybut

Czy planuje ztozy¢ wniosek
0 wyzszy stopien awansu
zawodowego

S88

String

deklKonczacych

Atrybut

Deklaracja kofnczacych staz
0 ztozeniu wniosku

S24

String

wyksztalcenie

Atrybut

Wyksztatcenie

528

String

czyObcokrajowiec

Atrybut

Czy jest obcokrajowcem

true/false

Boolean

utworzono

Atrybut

Kiedy dodano nauczyciela
do spisu

Nie

Date

login

Atrybut

Login uzytkownika, ktéry
stworzyt nauczyciela

nie

String

n2

Element

Informacje o konkretnych
formach zatrudnienia
(patrz
kadraPedagogiczna/n1/n2)

n7

Element

Kwalifikacje do
zajmowania stanowiska
nauczyciela (patrz
kadraPedagogiczna/n1/n7)

n8

Element

Inne kwalifikacje do
zajmowania stanowiska
nauczyciela (patrz
kadraPedagogiczna/n1/n8)

n9

Element

Dodatkowe uprawnienia
zawodowe w dziedzinie
kultury fizycznej i sportu
(opis w elem.
kadraPedagogiczna/n1/n9)

nl0

Element

Ukoniczone formy
ksztatcenia zawodowego w
poprzednim roku szkolnym
(patrz
kadraPedagogiczna/n1/n10

)

nil

Element

Ukonczone formy
doskonalenia zawodowego
w poprzednim roku
szkolnym (patrz
kadraPedagogiczna/n1/n11




)

ni2 Element | Dodatek wiejski i
mieszkaniowy (patrz
kadraPedagogiczna/n1/n12

)

ni3 Element | Liczba dni wolnych od
pracy, za ktore
nauczycielowi przystuguje
inny dzien wolny od pracy
lub wynagrodzenie (patrz
kadraPedagogiczna/n1/n13

)

3.2. Tablica kadraPedagogiczna/n1/n2 - [Informacje o zatrudnieniu]

Tabela opisuje podstawe prawng s$wiadczenia pracy nauczyciela, stanowiska,
funkcje, staz pracy ogoélny i pedagogiczny, elementy wynagrodzenia, oraz obowigzki

nauczyciela i przyczyny nieobecnosci.

Nazwa Typ Opis Stownik Typ danych
formaZatrud Atrybut Podstawa prawna Swiadczenia S22 String
pracy
miejsceStosPracy | Atrybut Miejsce nawigzania stosunku Nie String
pracy lub podpisania umowy
cywilnoprawnej
wymiar Atrybut Tygodniowy wymiar godzin Nie decimal
pensum Atrybut Tygodniowe pensum Nie integer
godzPonad Atrybut Godziny ponadwymiarowe Nie decimal
zwiekszWymZaj Atrybut Zwiekszony wymiar zajec na Nie integer
podst. art. 42 ust. 2a KN
stazOgolny Atrybut Staz pracy ogodlny Nie integer
stazPedagog Atrybut Staz pracy pedagogiczny Nie integer
stanowiskoFunkcj | element | Stanowiska, jakie zajmuje S37 String
a nauczyciel w danej szkole
n2_1 do n2_25 element | Wynagrodzenia nauczycieli (patrz decimal
y »,Opis wynagrodzen”)
obowiazki element | Obowigzki nauczyciela (patrz
y kadraPedagogiczna/n1/n2/obowia
zki)
nieobecnosc element | Przyczyna nieobecnosci (patrz
y kadraPedagogiczna/n1/n2/nieobe
€nosc)




3.3. kadraPedagogiczna/nl1l/n4/nieobecnosc - [Przyczyna nieobecnosci
nauczyciela]

Tablica zawiera opis przyczyny nieobecnosci nauczyciela

Nazwa Typ Opis Stownik Typ danych

Koll Atrybut Przyczyna nieobecnosci S23 Integer

3.4. kadraPedagogiczna/nl1/n5/obowiazki - [Obowiazki nauczyciela]

Tablica zawiera opis obowigzkdw nauczyciela

Nazwa Typ Opis Stownik Typ danych
Koll Atrybut Rodzaj obowigzku S38 String
Kol2 Atrybut Miejsce petnienia obowigzku nie String
Kol3 Atrybut Etap edukacyjny S29 String
Kol4 Atrybut Rodzaj specyfiki oddziatu S10 String
Kol5 Atrybut Liczba godzin nauczania nie String
3.5. kadraPedagogiczna/n1/n7 - [Kwalifikacje do zajmowania stanowiska

nauczyciela]

Tabela zawiera opis kwalifikacji do zajmowania stanowiska nauczyciela

Nazwa Typ Opis Stownik Typ danych
Koll Atrybut Przedmiot, ktérego nauczyciel moze | S34 String
nauczac
Kol2 Atrybut Typy szkét, w ktérych moze uczyé S16 String

3.6. kadraPedagogiczna/n1/n8 - [Inne kwalifikacje do zajmowania stanowiska
nauczyciela]

Tabela zawiera opis innych kwalifikacji nauczyciela

Nazwa Typ Opis Stownik Typ danych

Kol1l Atrybut Inne kwalifikacje nauczyciela S17 String




3.7.

kadraPedagogiczna/n1/n9 -

dziedzinie kultury fizycznej i sportu]

Tabela zawiera opis dodatkowych uprawnien nauczyciela

[Dodatkowe uprawnienia zawodowe w

Nazwa

Typ

Opis

Stownik

Typ danych

Kol1l

Atrybut

Dodatkowe
zawodowe

uprawnienia

S20

String

3.8. kadraPedagogiczna/n1/n10 - [Ukonczone formy ksztalcenia zawodowego
w poprzednim roku szkolnym]

Tabela zawiera opis ukonczonych form ksztatcenia zawodowego

Nazwa Typ Opis Stownik Typ danych
Koll Atrybut Ukoniczone formy ksztatcenia w | S25 String
poprzednim roku szkolnym
3.9. kadraPedagogiczna/n1/n11 - [Ukonnczone formy doskonalenia

zawodowego w poprzednim roku szkolnym]

Tabela zawiera opis ukonczonych form doskonalenia zawodowego

Nazwa Typ Opis Stownik Typ danych
Koll Atrybut Ukonczone formy ksztatcenia w | S27 String
poprzednim roku szkolnym
Kol2 Atrybut Liczba ukonczonych form nie integer

3.10. kadraPedagogiczna/n1/n12 - [Dodatek wiejski i mieszkaniowy (placowki
publiczne prowadzone przez JST lub ministra)]

Tabela zawiera informacje o pobieraniu dodatku wiejskiego i mieszkaniowego

Nazwa Typ Opis Stownik Typ danych

Kol1l Atrybut Dodatek wiejski w miesigcu nie decimal
sprawozdawczym

Kol2 Atrybut Dodatek mieszkaniowy w miesigcu nie decimal

sprawozdawczym




3.11. kadraPedagogiczna/n1/n13 - [Liczba dni wolnych od pracy, za ktore
nauczycielowi przystuguje inny dzien wolny od pracy lub wynagrodzenie]

Tabela zawiera informacje o liczbie dni wolnych od pracy.

Nazwa

Typ

Opis

Stownik

Typ danych

Koll

Atrybut

Liczba wolnych dni

nie

integer




Zatgcznik nr 4

do Polityki Bezpieczenstwa Informacji
i Ochrony Danych Osobowych

w Urzedzie Gminy Srokowo

Schemat przeptywu danych pomiedzy systemami



1. Przeptyw danych pomiedzy poszczegdlnymi systemami odbywa sie w sposdb manualny (np.
dyskietka, dokument papierowy) i automatyczny (sie¢ lokalna, sie¢ Internet).

2. Przeptyw danych pomiedzy niektérymi systemami informatycznymi wykorzystywanymi w
urzedzie odbywa sie jednokierunkowo lub dwukierunkowo. Jednokierunkowy przeptyw
informacji polega na pobieraniu informacji tylko do odczytu. Natomiast dwukierunkowy na
odczycie, wprowadzeniu i modyfikacji.

Nazwa Nazwa modutu Sposdb Nazwa modutu, z ktérego sg pobierane dane
systemu pobierajacego przeptywu
dane danych
PUMA Administracja dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
PUMA Ewidencja Ludnosci | dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
-Dane pobierane z SRP
PUMA Kasa dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
-PUMA-OPJ, Grunty, Alkohole, Windykacja, Kontrahent
PUMA Ewidencja dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
podmiotéw -PUMA-Ewidencja Ludnosci, Kontrahent
gospodarczych
PUMA Grunty (podatek od | dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
0s0b fizycznych -PUMA-Ewidencja Ludnosci, Kontrahent
PUMA OPJ (podatek od dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
0séb prawnych) -PUMA-Ewidencja Ludnosci, Kontrahent
PUMA Pojazdy (podatek dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
od srodkéw -PUMA-Ewidencja Ludnosci, Kontrahent
transportowych)
PUMA Koncesje dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
alkoholowe -PUMA-Ewidencja Ludnosci, Kontrahent
PUMA Windykacja optati | dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
podatkéw -PUMA-Alkohole, OPJ, Grunty, Kontrahent
PUMA Srodki trwate dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
PUMA Kadry dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
-PUMA-Ewidencja Ludnosci, Ptace, Kontrahent
PUMA Ptace dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie

-PUMA-Ewidencja Ludnosci, Kadry, Kontrahent




PUMA Statystyki dla jednokierunkowy | -PUMA-Ewidencja Ludnosci
ewidencji ludnosci
PUMA Wyborcy jednokierunkowy | -PUMA-Ewidencja Ludnosci
PUMA Symulacje jednokierunkowy | -PUMA-Grunty, OPJ, Pojazdy
podatkowe
PUMA Zaswiadczenia o jednokierunkowy | -PUMA-Grunty, OPJ, Pojazdy
gospodarstwie i
zadtuzeniu
PUMA Urzad Stanu dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
Cywilnego -PUMA-Kontrahent, Ewidencja Ludnosci
PUMA Kontrahent dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
PUMA Decyzje dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
-PUMA-OPJ, Pojazdy
PUMA FK dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
-PUMA-Budzet, Kasa, Windykacja, Kontrahent
Ptatnik dwukierunkowy -Dane wprowadzane recznie
-PUMA-Kadry, Pface
EWOPIS jednokierunkowy | -Dane otrzymywane ze Starostwa Powiatowego na
nosniku elektronicznym
EWMAPA jednokierunkowy | -Dane otrzymywane ze Starostwa Powiatowego na
nosniku elektronicznym
Koresponde dwukierunkowy -Dane otrzymane od nadawcow
ncja (e-mail) -Dane wprowadzane recznie
Formularz dwukierunkowy -Dane otrzymane od nadawcéw
danych PEFS -Dane wprowadzane recznie
w ramach

projektu PO
KL

SIO stare

dwukierunkowy

-Dane otrzymane w postaci zaszyfrowanej od szkét

SIO nowe

dwukierunkowy

-Dane wprowadzane recznie




Zatgcznik nr 5

do Polityki Bezpieczenstwa Informacji
i Ochrony Danych Osobowych

w Urzedzie Gminy Srokowo

Raport z przestrzegania UODO oraz PBI



Raport ze sprawdzenia zgodnosci przetwarzania danych osobowych

z przepisami o ich ochronie w

w okresie od ......ccccoevevveeerennnn. (o Lo T niniejszym zgodnie z art. 36a ust. 2 pkt 1 lit. a
w zw. z art. 36¢ ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz.
922 ze zm.), przedstawiam sprawozdanie z dokonanych czynnosci.

1. Przedmiot i zakres sprawdzenia
Sprawdzeniem objete byto przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych w

(nazwa komdrki organizacyjnej objetej sprawdzeniem)

zawartych w nastepujacych zbiorach danych osobowych:

ettt et e —e——attit et ateetesteara e terantens oraz danych przetwarzanych poza zbiorami.

(wskazanie zbioréw danych osobowych)

Sprawdzenie dotyczyto procesu przetwarzania danych w zakresie:
1) gromadzenia,

2) wykorzystywania udostepniania,

3) zabezpieczenia,

4) usuwania danych.

(nalezy wybrac aspekty przetwarzania danych, ktore byty objete sprawdzeniem)

2. Wykaz czynnosci podjetych przez administratora bezpieczenstwa informacji
W toku sprawdzenia:

1) odebrano pisemne wyjasnienia od

(imie, nazwisko i stanowisko osoby objetej czynnosciq)

2) przeprowadzono ogledziny miejsca przetwarzania danych osobowych

(oznaczenie obszaru)

3) zabezpieczono dokumentacje opisujgca sposdb przetwarzania danych osobowych;

4) jtp.



3. Opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku sprawdzenia
W toku sprawdzenia ustalono, co nastepuje:

DANE OSODOWE W ettt et ettt et e e st e sat e sae s esbe senbtesasaes satsessbesennnesasns

(nazwa komdrki organizacyjnej objetej sprawdzeniem)

gromadzone sg w zwigzku z (opis dziatari) na podstawie art. 23 ust. 1 pkt (1-5) ustawy o ochronie
danych osobowych, w zakresie:

(imie, nazwisko itd.)

Dane te przetwarzane sg w zbiorach danych 0 NAZWIE.......c.uveceeciieie e

(okreslenie podstawy prawnej)

Dane te sg zabezpieczone w nastepujacy sposéb:

[W tej czesci sprawozdania mogq znalezé sie takze inne informacje majqce istotne znaczenie dla
oceny zgodnoSsci przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych osobowych (fakt zgfoszenia
zbioru do rejestracji, opis system nadawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych itp.).
W opisie stanu faktycznego mozina takze wskazywac dowody, na ktorych podstawie dokonano
poszczegdlnych ustalen].

4. Stwierdzone przypadki naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych planowane
lub podjete dziatania przywracajace stan zgodny z prawem

W toku czynnosci ustalono: (przyktady)

1. Upowaznienia do przetwarzania danych uzytkownikéw nie okreslajg precyzyjnie zakresu danych,
do jakich majg oni dostep — naruszenie art. 37 ustawy o ochronie danych osobowych.

Zalecenie do realizacji—do dnia .....cccccecvvevvvvceeeenene wystawié nowe, prawidtowe upowaznienia —

foTe oo NN T<To AT YOO

(np. kierownik komérki kadrowej).



2. Wobec osdb, ktérych dane dotyczg, nie jest realizowany obowigzek informacyjny, o ktérym
mowa w art. 24 i 25 ustawy o ochronie danych osobowych — naruszenie art. 24 lub 25 ustawy
o ochronie danych osobowych.

Zalecenie do realizacji — do dnia ......cccecovvvennnene. zredagowac¢ odpowiednig klauzule informacyjng
i przesta¢ drogg elektroniczng na adres mail oséb zgromadzonych w zbiorze danych o nazwie

................................................................................................................................... odpowiedzialny

(kierownik komdrki merytorycznej, gdzie przetwarzane sq dane)

3. Do obszaréw przetwarzania danych wstep majg po godzinach pracy organizacji jedynie
pracownicy firmy sprzatajgcej — naruszenie pkt .1 czesci A zatgcznika do rozporzgdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

Zalecenie do realizacji— do dnia .........cccunuee... anektowadé umowe z firmg sprzatajgcy pod katem

stwierdzonej nieprawidtowosci — odpowiedzialny

(kierownik komdrki administracyjnej)

5. Wykaz zatacznikéw stanowigcych czesc sktadowa sprawozdania

1. PiseMNE WYJASNIENIA O ....cueuieeieiieiiece ettt et st st st e e et b bt s eaesaeeee

(imie, nazwisko i stanowisko osoby objetej czynnosciq)

2. Protokét ogledzin miejsca przetwarzania danych osobowych

(oznaczenie obszaru)

3. Kopie upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

(imie nazwisko i podpis ABI)

UWAGA: w przypadku sprawozdania w postaci papierowej oprocz podpisu pod sprawozdaniem
parafy ABI powinny znaleZ¢ sie na kazdej stronie sprawozdania.



Zatgcznik nr 6

do Polityki Bezpieczenstwa Informacji
i Ochrony Danych Osobowych

w Urzedzie Gminy Srokowo

Dziennik zdarzen



Lp.

Data

Opis zdarzenia / incydentu / zadania

Wpisu dokonat(a)







Zatacznik nr 7

do Polityki Bezpieczenstwa Informacji
i Ochrony Danych Osobowych

w Urzedzie Gminy Srokowo

Procedura zarzadzania ryzykiem



/ARZADZANIE
RYZYKIEM

nformacje ogodlne




Wstep

Jednostki sektora finanséw publicznych
stoja przed wyzwaniem wprowadzenia
formalnych systemow zarzadzania
ryzykiem. Aby zakonczy¢ to przedsiewziecie
sukcesem konieczne jest spekienie kilku
warunkéw, w tym silne zaangaZowanie
zarowno kadry zarzadzajgcej kazdego
szczebla jak ipracownikéw jednostki oraz
budowanie dobrego srodowiska wokét tego
zadania. Istotnym elementem jest wiedza nt.
zarzadzania ryzykiem. Stad tez powstat
pomyst przygotowania dla wszystkich
zainteresowanych jasnych i przejrzystych
informacji, ktére przybliza tematyke
zarzadzania ryzykiem.

Przedstawiamy zatem Panstwu materiat
prezentujacy podstawowe inajwazniejsze
informacje nt. zarzadzania ryzykiem, takie
jak definicja ryzyka i zarzadzania ryzykiem,
sposéb powiagzania z kontrola zarzadcza,
a takze opis procesu zarzadzania ryzykiem i
korzysci jakie mozna uzyskaé dzieki temu
systemowi. Na koncu niniejszego
dokumentu wskazujemy takze dodatkowe
Zrédla, gdzie mozna znalezé wiecej
informacji o tej tematyce.

Definicja

Kazda jednostka narazona jest na ryzyka?,
ktére zagrazajg realizacji jej celow. Ryzyko
definiowane jest jako prawdopodobienistwo
wystgpienia zdarzenia, ktére bedzie miato
negatywny wptyw na realizacje zatozonych
celéw (efekt niepewnosci w odniesieniu do
celéw jednostki)2. Ryzyka moga mie¢ swoje
zrédta wewnatrz jednostki, jak rdéwniez
w $rodowisku, w jakim jednostka

1 W niniejszym dokumencie uzywane sa formy
Jryzyko” badz ,ryzyka”. Tradycyjnie uzywa sie formy
,zarzadzanie ryzykiem” cho¢ oczywiscie obejmuje ono
zarzadzanie wieloma ryzykami.

2 Dla celéw tego dokumentu definicja ryzyka odnosi
sie do zdarzen, ktére moga negatywnie wptywac na
realizacje zatoZzonych celéw, nie obejmuje ona tzw.
szans tj. mozliwo$¢ wystapienia zdarzenia, ktére
pozytywnie wptynie na osiagganie celéw.

funkcjonuje.  Ryzyko  wystepuje  na
wszystkich szczeblach organizacji.

Zarzadzanie ryzykiem to proces
realizowany zaréwno przez Kierownictwo
jednostki, jak i jej pracownikow,
uwzgledniony @~ w  strategii  dziatania
i dotyczacy catej jednostki. Celem
zarzadzania ryzykiem jest identyfikacja
potencjalnych zdarzen, ktére moga wywrzeé
wpltyw na jednostke (realizacje jej celow),
utrzymanie ryzyka w ustalonych granicach
oraz rozsadne, a wiec nie dajace 100%
gwarancji, zapewnienie realizacji celéw
organizacji.?

Zarzadzanie  ryzykiem jest jednym
z 5 elementéw kontroli zarzadczej
wymienionych w Standardach kontroli
zarzqdczej dla jednostek sektora finanséw

publicznych*. Zaleznosci pomiedzy
poszczegdlnymi elementami kontroli
zarzadczej  okreSlonymi w  ustawie

o finansach publicznych oraz okreslonymi
w Standardach kontroli zarzqdczej
prezentuje ponizszy schemat.

Monitorovwanie i ocena

Infermacja i kemunikacja

Zarzadzanie ryzykiem

J

ued
%u!;&que?)&ex@w‘ox

ufk

Cele i zadania

Srodowiske wewnetrzne

3 Definicja na podstawie: Zarzadzanie ryzykiem
korporacyjnym - zintegrowana struktura ramowa,
COSO 2004.

4 Zatacznik do Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw
zdnia 16 grudnia 2009r. w sprawie standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych
(Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84), dostepne réwniez
na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
w zaktadce Bezpieczenstwo Finansowe/Audyt sektora
finanséw publicznych/Standardy.




Nie jest ani mozliwe, ani celowe
zredukowanie ryzyka do zera. Istotne jest,
aby decyzje podejmowane w jednostce byty
podejmowane $wiadomie iuwzgledniatly
ryzyko na mozliwym do zaakceptowania
poziomie.

Nalezy zaznaczy¢, iz nie ma jednego
uniwersalnego modelu zarzadzania
ryzykiem ani modelu wdrazania systemu
zarzadzania ryzykiem w  jednostkach
sektora finans6w publicznych, jak réwniez
w organizacjach z sektora prywatnegos.
Wyboér okreslonego modelu nie jest jednak
kwestig najwazniejsza.

Zarzadzanie ryzykiem $cisle wigze sie
celami, jakie realizuje jednostka.
Ryzykami, ktéore moga utrudnic¢ lub
uniemozliwi¢ realizacje celé6w nalezy
zarzadza¢. Warunkiem wtlasciwego
zarzadzania ryzykiem jest dokladne
poznanie i opisanie ryzyk.

Proces zarzqdzania ryzykiem

Proces zarzadzania ryzykiem mozna
przedstawi¢ nastepujaco:

PN

/\ Planowanie

/ Analiza ryzyka \

Identyfikacja ryzyka

Ocena ryzyka
Uszeregowanie ryzyk

Informacja i komunikacja
Monitorowanie i ocena

Decyzja — reakcja na
ryzyko

5 Istnieje kilka standardéw zarzadzania ryzykiem np:
norma ISO 31000:2009 Risk management - Principles
and guidelines, Standard zarzadzania ryzykiem
FERMA 2002, Zarzadzanie ryzykiem korporacyjnym -
zintegrowana struktura ramowa, COSO 2004.

w

N

1. Planowanie

Jak wskazano wyzej, zarzadzanie ryzykiem
ma na celu doprowadzenia do realizacji
celéw jednostki. Podstawg dla zarzadzania
ryzykiem sg zatem jasno wyznaczone cele
jednostki. Standardy kontroli zarzqdczej
stwierdzaja, ze cele i zadania nalezy
okreslac¢ precyzyjnie i w co najmniej rocznej
perspektywie, a ich wykonanie nalezy
monitorowa¢ za pomoca wyznaczonych
miernikdw. Jasne okreslenie misji jednostki
w dluzszej perspektywie czasu moze
sprzyja¢ ustaleniu hierarchii celéw i zadan
oraz efektywnemu zarzadzaniu ryzykiem.
Identyfikacja cel6bw ma podstawowe
znaczenie dla zarzadzania ryzykiem. Bez
znajomos$ci celow nie jest mozliwa dobra
identyfikacja ryzyka, a co za tym idzie,
prawidtowe zarzadzanie ryzykiem.

2. Analiza ryzyka

Identyfikacja ryzyka powinna by¢
procesem powtarzalnym (systematycznym)

i zintegrowanym z procesem planowania
dziatalnosci. Podczas tej identyfikacji
powinny by¢ brane pod uwage wszelkie
mozliwe ryzyka, ktére moga sie pojawic
itym samym wplywaé na osiaggniecie
zatozonych celéw izadan. W procesie tym
wazna jest dokladna znajomo$¢ jednostki,
jej otoczenia oraz zrozumienie jej celéw
i zadan, a takze czynnikéw kluczowych dla
osiagniecia sukcesu.

Moment identyfikacji ryzyk ma podstawowe
znaczenie, bowiem ryzyka, ktére nie zostang
zidentyfikowane na tym etapie, nie beda
brane pod uwage na dalszych etapach.
Dlatego tez identyfikacja ryzyka powinna
by¢ jak najbardziej kompleksowa.

W procesie identyfikacji ryzyka nalezy
uwzgledniac:

— czynniki zewnetrzne, np.
zmieniajagce  sie  oczekiwania lub
potrzeby klientéw, zmiany przepiséow
prawa, naturalne zagrozenia, zmiany
gospodarcze, naciski na jednostke
Z Zewnatrz,

— czynniki wewnetrzne, np. charakter
wykonywanej  dziatalnosci, kultura
organizacji, dostepne $rodki finansowe,
plany i strategie, komunikacja, systemy




informatyczne, liczba pracownikéw i ich
kwalifikacje, odpowiedzialno$¢
i postawy kierownictwa, liczba, rodzaj
i wielko§¢  dokonywanych  operacji
finansowych, przetwarzanie informacji.

Dokonujac identyfikacji ryzyka nalezy
postugiwac sie tez informacjami
dotyczacymi negatywnych zdarzen, ktére
wystgpity w przesztosci.

Nalezy  unika¢  okreSlania  ryzykiem
sytuacji/czynnikdw/wydarzen, ktére nie
maja wplywu na realizacje celu lub tez sa
zaprzeczeniem celow.6

W kazdym przypadku ryzyko powinno
odnosi¢ sie do celéw/zadan. Ryzyka
powinny by¢ identyfikowane na takim
poziomie organizacyjnym i funkcjonalnym,
aby mozna byto podejmowac¢ konkretne
dziatania w odpowiedzi na dane ryzyko.

Wszystkie ryzyka powinny mie¢ swojego
wlasciciela, ktéry jest odpowiedzialny za
zapewnienie, ze ryzyko jest zarzadzane
i monitorowane. Wtasciciel ryzyka powinien
mie¢ wtadze wystarczajacg do zapewnienia
efektywnego zarzadzania ryzykiem.

Ocena ryzyka to poglebiona analiza ryzyk,
ktéra powinna doprowadzi¢ do lepszego
rozumienia  zidentyfikowanych  ryzyk.
Dostarcza informacji niezbednych do
uszeregowania ryzyk i podjecia decyzji jak
nalezy z nimi postapié. Zazwyczaj polega na
oszacowaniu tzw. ,istotnosci” ryzyka np.
poprzez okreslenie prawdopodobienstwa
wystgpienia imozliwych jego skutkow.
Jednostka sama okresla sposdéb szacowania
istotnosci ryzyka, dostosowujac go do
swoich potrzeb?.

6 Np. jezeli celem jest zrealizowanie dochodéw na
zatoZzonym poziomie ryzykiem nie jest
niezrealizowanie dochodéw na zatoZonym poziomie.

7 Ryzyko mozna ocenia stosujac dwa mierniki jak
prawdopodobienistwo wystapienia i skutek lub tez
tylko jeden np. istotnos¢. Skutek
i prawdopodobienistwo moga by¢ oceniane wedtug 5-
stopniowej lub 3-stopniowej skali. W zalezno$ci od
zidentyfikowanego ryzyka mozna przyja¢ réwniez
indywidualne kategorie dostosowane do ryzyka, ktére
pomoga dokonaé oceny ryzyka. Wazne jest aby
zastosowana metoda byta dostosowana do jednostki
i dobrze rozumiana przez wszystkie zainteresowane
osoby.

Po dokonaniu oceny mozliwe jest
uszeregowane ryzyk i sporzadzenie mapy
ryzyka (w formie graficznej), obrazujacej to,
jak oceniane s3 poszczeg6lne ryzyka. Dzieki
mapie, w hierarchiczny sposéb, zostang
wskazane:

- ryzyka wobec ktérych muszg zostac
podjete dodatkowe dziatania,

- ryzyka, ktére wymagajg
szczeg6lnego monitorowania,

- ryzyka nie niosgce istotnego
zagrozenia dla realizacji celow.

Uszeregowanie ryzyk ma zasadnicze
znaczenie dla zarzadzania nimi.

Tak opisane ryzyka dobrze jest przedstawic
na tzw. mapie ryzyka.

3. Decyzja - reakcja na ryzyko

Aby utrzyma¢ ryzyko na okre$lonym
poziomie (akceptowalnym poziomie ryzyka)
podejmowane s3 dziatania, ktére mozna
przyporzadkowa¢ do jednej lub kilku
z ponizszych grup - reakcja na ryzyko:

- unikanie ryzyka,

- podjecie lub zwiekszanie ryzyka
w celu uzyskania dodatkowych
mozliwosci (szansy),

- usuniecie zrédia ryzyka,

- zmiana prawdopodobienstwa,

- zmiana skutkéw/konsekwencji
ryzyka,

- dzielenie sie ryzykiem,

- akceptacja ryzyka poprzez
Swiadoma decyzje.

Sposo6b reakcji na ryzyko bedzie zalezat od
poziomu akceptowanego ryzyka
(przyktadowo ryzyko oceniane jako mato
istotne moze by¢ przez jednostke
tolerowane) oraz relacji kosztow wdrozenia
dziatan, ktére stanowilyby odpowiedZz na
ryzyko oraz korzysci uzyskanych z tych
dziatan (koszty podejmowanych dziatan nie
powinny by¢ wyzsze niz spodziewane
korzysci z tych dziatan). Istotnym
elementem jest tu $wiadoma decyzja
wiasciwych 0s6b.

Mechanizmy Kkontroli powinny stanowi¢

odpowiedz na konkretne ryzyko. Standardy
kontroli zarzqdczej zawieraja zestawienie

podstawowych mechanizméw, ktére moga




funkcjonowa¢ wramach systemu kontroli
zarzadczej. Nie tworza one jednak
zamknietego katalogu, bowiem system
kontroli zarzadczej, w tym zarzadzanie
ryzykiem, powinien by¢ elastyczny
i dostosowany do specyficznych potrzeb
jednostki. Te podstawowe mechanizmy to:

- dokumentowanie systemu kontroli
zarzadczej,

- nadzor,

- ciggto$¢ dziatalnosci,

- ochrona zasoboéw,

- szczegOtowe mechanizmy kontroli
dotyczace operacji finansowych
i gospodarczych,

- mechanizmy kontroli dotyczace
systemow informatycznych.8

Samo wdrozenie systemu zarzadzania
ryzykiem nie musi jednak oznaczaé
konieczno$ci wprowadzania nowych
procedur.

Wszystkie powyzsze informacje, t;j.
zidentyfikowane ryzyka, ich ocena,

wilasciciel, poziom akceptowanego
ryzyka, sposéb reakcji na ryzyko,
wymagane dodatkowe dziatania

powinny by¢ zawarte w dokumencie
zwanym rejestrem ryzyka.

4. Informacja i komunikacja

Okreslajac system zarzadzania ryzykiem
nalezy tez okresli¢ mechanizmy
informacyjne, ktoére zapewnig m.in., ze
najistotniejsze zasady zarzadzania ryzykiem
oraz ich modyfikacje s3 odpowiednio
komunikowane, istnieja = odpowiednie
kanaty informacyjne zapewniajace
dostepnos¢ informacji wlasciwym osobom
iw odpowiednim czasie, atakze dajace
mozliwo$¢ konsultacji z poszczegolnymi
uczestnikami systemu zarzadzania
ryzykiem.

Jednostka powinna okresli¢c wewnetrzne
i zewnetrzne kanaly komunikacyjne oraz
mechanizmy  raportowania, tak aby
zacheca¢ do rozliczalnosci i podjecie roli

8 Rozwiniecie przedstawionych mechanizméw
znajduje sie w Standardach kontroli zarzqdczej dla
sektora finanséw publicznych.

wlasciciela ryzyk. Mechanizmy te powinny
zapewnic, ze:

- najwazniejsze elementy systemu
zarzadzania ryzykiem oraz ich
modyfikacje sa odpowiednio
komunikowane,

- istnieja odpowiednie ramy
raportowania,

- istotne informacje z systemu
zarzadzania ryzykiem s3 dostepne
na wtasciwym poziomie i 