Sierpien 2016
Regulamin udostepniania informacji publicznej
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy Srokowo

Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 73/16
Woéjta Gminy Srokowo

z dnia 23 sierpnia 2016 r.

Regulamin
udostepniania informacji publicznej
w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz stronie internetowej
Urzedu Gminy Srokowo

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
Data: Data: Data:

Niniejszy dokument wraz z zatgcznikami jest wtasnoscig Urzedu Gminy Srokowo.
Wszelkie prawa zastrzezone.
Kopiowanie i rozpowszechnianie catosci lub czesci dokumentu wytacznie za zgoda Wéjta Gminy Srokowo.




Sierpien 2016
Regulamin udostepniania informacji publicznej
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy Srokowo

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin reguluje zasady i tryb udostepniania informacji publicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz publikowania informacji na stronie internetowej Urzedu Gminy Srokowo.

§2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) Autorze — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika, ktéry w zakresie realizowanych zadan
i obowigzkdw stuzbowych wytwarza informacje podlegajgce obowigzkowi publikacji w BIP
lub na stronie internetowe;j

b) BIP — nalezy przez to rozumieé Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Srokowo

c) Strona internetowa — nalezy przez to rozumiec oficjalng strone internetowa Urzedu Gminy
Srokowo

d) Kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec kierownika referatu

e) Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U.z2007 r., Nr 10, poz. 68)

f) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2058)

g) Administratorze — nalezy przez to rozumiec inspektora ds. informatyki, spraw obronnych
i wojskowych Urzedu Gminy Srokowo lub osoby, ktéorym nadano uprawnienia zamieszczania
publikacji na stronie internetowej lub BIP

§3

1. Powszechnos¢ dostepu do informacji w Urzedzie Gminy Srokowo jest realizowana w drodze
jej wytozenia lub wywieszenia oraz poprzez zamieszczenie na stronie podmiotowej BIP
lub centralnym repozytorium.

2. Informacja publiczna, ktdra nie zostata udostepniona zgodnie z ust. 1, jest udostepniana
na wniosek

§4

W BIP udostepniane sg informacje publiczne, w tym dokumenty urzedowe, pozostajgce w posiadaniu
referatéw, ktdérych obowigzek publikowania wynika z ustawy.
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w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy Srokowo

Rozdziat Il
Zasady publikowania informacji publicznej w BIP

§5

Publikowanie informacji publicznej na stronach BIP odbywa sie poprzez przegladarke
internetowg po zalogowaniu sie przez administratora.

Login i hasto dostepu do edycji posiada administrator i sg chronione na zasadach okreslonych
w Polityce Bezpieczeristwa Informacji i Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Gminy
Srokowo.

§6

Informacja publiczna na stronach BIP pochodzi bezposrednio od pracownika Urzedu Gminy
Srokowo — autora, ktéry jg wytworzyt.

BIP zawiera informacje o osobie, ktéra wprowadzita informacje oraz o osobie,
ktéra odpowiada za tresé.

BIP zawiera informacje o dacie publikacji oraz o czasie i zakresie wprowadzenia zmian,
a takze o czasie waznosci i aktualnosci, o ile jest on konieczny do okreslenia.

Za aktualnos¢ danej informacji odpowiada jej autor.

§7

Kazde wprowadzenie tresci informacji lub dokumentu wymaga zatwierdzenia
przez kierownika komérki organizacyjne;j.

Kazde zamieszczenie informacji publicznej w BIP wymaga zatwierdzenia przez Wéjta Gminy
Srokowo lub Sekretarza.

Na dokumencie lub wniosku o publikacje zatwierdzenie dokumentuje sie adnotacjg
,Zatwierdzam do publikacji”, datg oraz ztozonym podpisem.

§8

Kierownik komorki organizacyjnej sprawuje formalny nadzér nad wprowadzaniem i publikowaniem

informacji, realizujac postanowienia ustawy i rozporzadzenia.

§9

Do zadan administratora BIP nalezy przede wszystkim:

1)

2)
3)

4)
5)

Przydzielanie wfasciwych haset osobom biorgcym udziat w procedurze zamieszczania
informacji

Okresowe kontrole zmian zawartosci BIP

Dokonywanie modyfikacji systemu majgcego na celu poprawe jego funkcjonalnosci,
a takze czytelnosci i przejrzystosci BIP

Udzielanie pomocy autorom informacji zwigzanej z jej formatowaniem

Zamieszczanie na dokumencie lub wniosku o publikacje adnotacji ,,Zamieszczono na stronie
internetowej/BIP”, daty i podpisu
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§10

Do zadan autordéw nalezy, w szczegdlnosci:

1) Przygotowanie do publikacji informacji i uzyskanie jej zatwierdzenia przez wtasciwg osobe
2) Wiasciwe formatowanie publikowanych informacji

3) Przekazanie informacji do publikacji

4) Przechowywanie wniosku lub informacji opublikowanej z naniesionymi adnotacjami




