Srokowo, dnia 18 kwietnia 2019r.

Wwoj. war
tel. 89 754 45

Nasz znak. SK.1710.1.2019

Regionalna Izba Obrachunkowa
w Olsztynie

Dot. Odpowiedzi na wystapienie pokontrolne
RIO.I1.600-2/2019

W zwigzku z kontrolg kompleksowa gospodarki finansowej Gminy Srokowo,
przeprowadzong w Urzedzie Gminy Srokowo przez inspektorow Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Olsztynie w okresie od 8 stycznia do 7 marca 2019r. zawiadamiam
o wykonaniu zalecen pokontrolnych wymienionych w wystgpieniu pokontrolnym z dnia

29 marca 2019 r.:

Ad. 1. Zarzadzeniem nr 32/2019 z dnia 11 kwietnia wprowadzona zostala Instrukcja
gospodarki kasowej w Urzgdzie Gminy Srokowo. Z przyjetych w niej zasadach wynika
prowadzenie w Urzgdzie obstugi kasowej przy uzyciu komputera i komputerowego
generowania raportow kasowych w ramach modulu ,,Kasa” systemu PUMA, stosownie do
art.10 ust 1 pkt3 lit. a ustawy o rachunkowosci.

Ad. 2. Zgodnie z postanowieniami rowniez nowej Instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie
Gminy Srokowo, zobowigzano kasjera do egzekwowania od os6b odbierajacych gotowke
obowigzek wskazywania na rozchodowych dowodach kasowych daty jej otrzymania.

Ad. 3. Na podstawie dokumentu PK Nr 174 z dnia 3 kwietnia 2019r  zgodnie z umowg
kredytowa zostaly naliczone i przypisane odsetki za 2019r na konta 909/134 natomiast splata
ich odbywala sie¢ bedzie poprzez konta 134/909. Corocznie nie splacone odsetki od kredytu
bedg przypisywane do kont 909/134. Ta sama zasada bedzie dotyczyta odsetek od pozyczek
( przypis odpowiednio 260/909 i splata 909/260) Te zapisy zapewnig wiasciwe
ewidencjonowania operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych zgodnie z zasadami
funkcjonowania poszczegdlnych kont okreslonymi przepisami rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planoéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz



panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz. 1911 z pézn. zm.). Zobowigzania w wysokosci pozostajacej do
zaplaty z tytutu zakupu telefonéw na raty zostaty przypisane dla dostawcy co spowodowato
zgodno$¢ zapiséw konta 201 z dokumentami Zrédlowymi PK nr 142.

Od 2019r polecenia wyjazdu stuzbowego pracownikéw (delegacje) rozliczane sg poprzez
konto 234 .

Ad. 4. Splaty otrzymanych pozyczek dokonywane byly i beda w terminach okreslonych
umowa pozyczki. Nieterminowa platno$¢ jednej raty pozyczki byla przypadkiem
jednorazowym.

Ad. 5. Odsetki od kredytow i pozyczek w 2019r ksiggowane sg juz prawidtowo w paragrafie
8110 tj. natomiast dotacje dla organizacji pozarzadowych bgda udzielane poprzez paragraf
2360 ( korekta zapisu tego paragrafu na sesji w kwietniu) Dziatania te doprowadzg do
zgodnosci zapiséw budzetu gminy z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014r. poz. 1053 z p6zn. zm.).

Ad. 6. Do ksiag rachunkowych w postaci zapisu wprowadzone bedzie kazde zdarzenie na
biezaco tj. w okresie sprawozdawczym stosownie do art. 20 ust.1 ustawy o rachunkowosci.
W przysztosci wyeliminowany zostanie réwniez zakup ratalny telefonow.

Ad. 7. Zobowigzania w wysokosci pozostajacej do zaplaty z tytutu zakupu telefonéw na raty
zostaly przypisane dla dostawcy co spowodowalo zgodno$¢ zapiséw konta 201 =z
dokumentami Zrédtowymi PK nr 142.

W przysziosci zrezygnujemy z zakupow ratalnych i proforma. Jednak gdyby w wyjatkowe;j
sytuacji taki element wystgpil, pracownicy referatu finanséw zobowigzani sa do
dokonywania w ksiegach rachunkowych zapiséw odzwierciedlajacych stan rzeczywisty,
stosownie do art. 24 ust.2 ustawy o rachunkowosci.

Ad. 8. Zobowigzania zwigzane z realizacjg przedsigwzie¢ zamieszczonych w wieloletniej
prognozie finansowej Gminy Srokowo beda zaciggane wylacznie do wysokosci i w zakresie
upowaznienia udzielonego Wdjtowi przez Rad¢ Gminy Srokowo. Ewentualnych zakupéw
ratalnych nie bedziemy stosowali bez zapiséw tego faktu w uchwale w sprawie wieloletniej
prognozy finansowej okreslajgcego odr¢bnie dla kazdego przedsigwzigeia limit zobowigzan
zgodnie z art. 226 ust.3 pkt.5 ustawy o finansach publicznych.

Ad. 9. Ewentualne bledy w dowodach wewnetrznych beda dokonywane przez skreslenie
blednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie
poprawnej tresci i daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej ale
bedziemy si¢ starali unika¢ popelniania bledow.

Ad. 10. Opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej do projektu uchwalty w sprawie wieloletniej
prognozy finansowej lub jej zmiany przedstawianej wraz z projektem uchwaty budzetowe;
przez gmine , bedzie publikowana na zasadach okreslonych w ustawie o dostgpie do
informacji publicznej tj. w terminie 7 dni od dnia otrzymania.

Ad. 11. Skladki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych beda oplacane w kwotach naliczonych
w deklaracjach rozliczeniowych i oplacane za dany miesigc, nie pdzniej niz do 5 dnia
nastepnego miesigca stosownie do art. 47 ust.] pkt.2 ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych. Przypadek z miesigca lutego 2018 ( 1 dzien spdznienia) byt incydentalnym.



Ad. 12. Diety radnym Gminy Srokowo beda przelewane , w terminie 3 dni od odbytej sesji
tj. zgodnie z terminami zawartymi w uchwale Nr XXIX/163/16 Rady Gminy Srokowo z dnia
.29 grudnia2016r. w sprawie okreslenia wysokosci diet i zasad wyptacania radnym Rady
Gminy Srokowo.

Ad. 13. Egzekwowane bedzie bezwzglednie obowiazek rozliczenia podrozy stuzbowych
przez pracownikéw w terminie 14 dni od dnia zakonczenia zleconej podrézy. Jednoczesnie
zobowigzano pracownikéw urzedu do przestrzegania zasad okreslonych w § 2 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
shuzbowej min do rozliczania delegacji za okres na ktory zlecany byl wyjazd, skfadnia
podpiséw, wpisywania dat.

Ad. 14. Zobowigzano pracownikéw referatu finanséw do dokonywania zapiséw w ksiggach
rachunkowych wylacznie prawidlowo sporzadzonych dowodéw ksiegowych tj. dotyczy to
min. polecenia wyjazdu shuzbowego, ktére musi zawiera¢ wszystkie niezbgdne cechy
prawidlowego dokumentu finansowego tj. m.in. podpisy zlecajacego, date¢ wyjazdu , date
dokonania operacji, date sporzadzania i podpis wystawcy dowodu, stosownie do art.21 ust.1
pkt 4 i 5 ustawy o rachunkowosci. Niewtasciwie sporzadzone dokumenty nie bedg
przyjmowane do realizacji.

Ad. 15. Ustalajagc kwote ryczaltu zwigzanego ze zwrotem kosztéw uzywania przez
pracownikéw pojazdéw do jazd lokalnych w celach stuzbowych beda stosowane zmniejszenia
o jedng dwudziestg drugg za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z
powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godz. lub innej
nieobecnoéci oraz kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat pojazdem do
celdw stuzbowych..

Ad. 16. Sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gming.Srokowo, bedzie
terminowo przekazywane przez Wojta Gminy Srokowo tj. w terminie 7 dni od jego
sporzagdzenia: Regionalnej Izbie Obrachunkowej, organowi stanowigcemu jst, dyrektorowi
szkoty oraz zwigzkom zawodowym zrzeszajgcym nauczycieli (art. 30a ust.5 ustawy z dnia 26
stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela).

Ad. 17. Zobowigzano pracownika prowadzacego ptace do wilasciwego zastosowania tj.
przestrzegania przepiséw rozporzadzenia MEN z dnia 13 stycznia 2010r w sprawie sposobu
opracowania sprawozdania z wysokosci - $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci do uwzglednienia w sprawozdaniu liczbe etatow
nauczycieli w okresach, w ktorych wyptacono im wynagrodzenie ze Srodkow ujetych w
planie finansowym szkoty, nie uwzglednia¢ liczby etatow nauczycieli proporcjonalnie do
okresow, w ktoérych pobierali zasitek chorobowy, $wiadczenie rehabilitacyjne lub zasilek
opiekunczy. :

Ad. 18. Sprawozdanie o udzielonych w danym roku zaméwieniach publicznych na druku ZP-
SR bedzie przekazywane terminowo Prezesowi Urzgdu Zamdwien Publicznych tj. do dnia
1 marca kazdego roku.

Ad. 19. W zaproszeniu do skladania ofert formutowanym w oparciu o zapisy regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej



w zlotych réwnowartosci 30 tys. euro beda uwzglgdniane wszystkie wymogi zawarte w
regulaminie wprowadzonym zarzgdzeniem Wéjta Gminy Srokowo Nr 37/14 z dnia 16 maja
2014r. (z pézn. zm.).

Ad. 20. Zasady gospodarki finansowej stosowane sa i bgda zgodnie z ustawg o finansach
publicznych, ponoszenie wydatkéw publicznych jest i bgdzie si¢ odbywalo wylacznie na
cele i w wysokosciach ustalonych w planie finansowym Urzedu Gminy Srokowo.
Zobowiazano skarbnika Gminy do bardziej restrykcyjnego nadzorowania nieprzekraczalnych
limitéw wydatkéw 1 plandéw finansowych Urzedu Gminy.

Ad. 21. Zobowigzano pracownika odpowiedzialnego za wspolprace z organizacjami
samorzadowymi do terminowego (do 31 maja) przekazywania do publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej sprawozdania za rok poprzedni z realizacji programu wspoipracy
z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art.3 ust3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Ad. 22. Kwoty udzielonych dotacji dla podmiotéw bioracych udzial w otwartym konkursie
ofert na wykonanie zadan publicznych bedg zgodne z planem finansowym jednostki, kwotami
wskazanymi w ogloszeniu oraz sporzadzonymi dokumentami.

Ad.23. Zwarta w ubiegtym roku umowa z organizacjg pozarzadowa na kwotg inng niz kwota
ujeta w planie finansowym zostata zmieniona aneksem. Réznica zostala zwr6cona na konto
bankowe urzedu. W przysztosci nie beda miaty miejsca tego rodzaju zobowigzania. To
zdarzenie bylo jednorazowe i wigcej do podobnych nie dojdzie.

Ad.24. Zobowigzano skarbnika do dokonywania bardziej rzetelnej wstgpnej kontroli
zgodnosci operacji finansowej z planem finansowym. Przypadek ktéry zostal pokazany
podczas kontroli byt przypadkiem odosobnionym , ktéry naprawiony zostat natychmiast po
jego zauwazeniu przez skarbnika (po jej powrocie z 6 tygodniowego urlopu) .

Ad. 25. Zobowigzano Kierownika Referatu Gospodarki Terenowej oraz pracownika
odpowiedzialnego za przeprowadzanie przetargow i rokowan do przestrzegania zasad
gospodarowania nieruchomos$ciami stanowigcymi wiasno$¢ Gminy Srokowo okreslonych
przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami oraz
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

Wykazy nieruchomos$ci przeznaczone do sprzedazy beda zamieszczane na stronach
internetowych Urzedu Gminy Srokowo a informacja o zamieszczeniu wykazu w prasie
lokalnej. Ogloszenie o przetargu bedzie wywieszane w siedzibie Urzedu Gminy Srokowo i
publikowane na stronach internetowych Urzgdu Gminy i w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz podawane do publicznej wiadomosci w sposdb zwyczajowo przyjety w danej
miejscowosci. Nabywca nieruchomosci bedzie zawiadamiany o miejscu i terminie zawarcia
umowy sprzedazy, najpozniej w ciggu 21 dni od dnia rozstrzygnigcia przetargu i w terminie
nie krotszym niz 7 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia.

Ad. 26. Zobowigzano pracownikow do rejestracji w punkcie podawczym korespondencji
wplywajacej do Urzgdu Gminy Srokowo. Po zarejestrowaniu w rejestrze sekretarka
umieszcza pieczg¢ wpltywu na pierwszej stronie dokumentu lub na kopercie jezeli nie ma
mozliwosci otwarcia koperty zgodnie z zasadami okreslonymi w § 40 ust. 113, §42 ust 112,
§ 48 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych



rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych.

Ad. 27 Sktadane Wéjtowi Gminy Srokowo jednostkowe sprawozdania finansowe jednostek
organizacyjnych w tym zakladu budzetowego bedg sprawdzane pod wzgledem formalno-
rachunkowym zgodnie z wymogami § 9 ust 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.
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