Zarzadzenie Nr 94/2020
Wiéjta Gminy Srokowo
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
ponizej 130 000 zl netto w Urzedzie Gminy Srokowo

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020 1., poz. 713 z pdzn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 2019 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt
netto w Urzgdzie Gminy Srokowo, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Srokowo, przy czym zobowigzuje
si¢ pracownikow Urzedu Gminy Srokowo do stosowania i przestrzegania postanowien
zarzadzenia.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 37/14 Wéjta Gminy Srokowo z dnia 16 maja 2014 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
wyrazone] w ztotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Srokowo,
zmienione zarzgdzeniem Nr 121/15 Wojta Gminy Srokowo z dnia 30 grudnia 2015 r. i
zarzadzeniem Nr 78/16 Wojta Gminy Srokowo z dnia 2 wrzesnia 2016 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2021 r.

Wojt GminySrt}kowo

Marek Ol}Zfe/wski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 94/2020
Wjta Gminy Srokowo z dnia 31 grudnia 2020 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej 130 000 zi netto

w Urzedzie Gminy Srokowo

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

O (B B L I

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamOwien publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 2019 z pdzn. zm.);

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Srokowo;

Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wdjta Gminy Srokowo;
Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ wykonawce w rozumieniu ustawy Pzp.
dostawach, ustugach, robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ dostawy, ustugi
i roboty budowlane w rozumieniu ustawy Pzp.

zamOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne, czyli umowe odptatng
zawierang w formie pisemnej lub ustnej migedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktdrej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscig.

Pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumieé pracownika odpowiedzialnego
za realizacje danego zamdwienia.

§2
Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania zamdwien publicznych na dostawy,
ushugi i roboty budowlane w Urzgdzie Gminy Srokowo o wartosci ponizej 130 000 zt
netto.
Pracownik merytoryczny zobowigzany jest w szczegélnosci do dokonania wydatku w
sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow.
Pracownik merytoryczny sporzadza opis przedmiotu zamdwienia i dokonuje ustalenia
warto$ci zamdwienia.
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia stosuje si¢ przepisy art. 28-36 ustawy
Pzp.
Podstawg obliczenia warto$ci zamdwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane —
jest warto$¢é rynkowa zamoéwienia.
Pracownik merytoryczny bezstronnie, obiektywnie, starannie, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa i regulaminem rozeznaje, kwalifikuje, przygotowuje
i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z zasadami
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

§3
Zamodwienia do kwoty 95 000 zt netto — nie wymagaja procedur opisanych w niniejszym
Regulaminie. -
Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest prawidtowo opisana przez
pracownika merytorycznego faktura/rachunek, =z zastrzezeniem wyjatkdéw
przewidzianych prawem, ktore nakazujg zawarcie pisemnej umowy.



§4

Procedure udzielenia zamdéwienia publicznego powyzej kwoty 95 000 zt netto do kwoty

ponizej 130 000 zt netto rozpoczyna si¢ przez zlozenie przez pracownika

merytorycznego wniosku o wudzielenie zamowienia, zaakceptowanego przez

Kierownika zamawiajgcego.

Wnhiosek, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera co najmnie;j:

a) nazwge i opis przedmiotu zamdéwienia,

b) planowany termin realizacji zamdwienia,

c) szacunkowg warto$¢ zamdwienia w zt netto oraz wartos¢ brutto,

d) date i podstawe ustalenia warto$ci zamowienia,

€) 1mie i nazwisko osoby ustalajgcej warto$¢ zamdwienia,

f) date, imi¢ i nazwisko Pracownika merytorycznego

g) potwierdzenie przez Skarbnika Gminy pokrycia wydatku w budzecie Gminy a jesli
wydatek nie znajduje uzasadnienia w planie finansowym Gminy, Skarbnik Gminy
odmawia akceptacji wniosku wraz z uzasadnieniem.

h) akceptacj¢ Kierownika Zamawiajacego.

Wzér wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1 stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego polega na

rozeznaniu rynku wsréd co najmniej trzech Wykonawcodw $wiadczacych dostawy,

ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamdwienia.

Rozeznanie rynku, o ktérym mowa w ust. 3, pracownik merytoryczny przeprowadza

poprzez:

a) rozmowy telefoniczne z Wykonawcami, udokumentowane notatkg stuzbowag z
przeprowadzonych rozmoéw lub

b) poréwnywanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy lub w cennikach,
katalogach, reklamach, ofertach handlowych Wykonawcéw, udokumentowane
notatkg stuzbowg lub

c) poréwnywanie cen na stronach internetowych Wykonawcow, udokumentowane
odpowiednimi wydrukami z tych stron lub

d) pisemne zaproszenie do zlozenia oferty kierowane do Wykonawcéw droga
pocztowa, faksem, e-mailem, osobiscie lub poprzez zamieszczenie na stronie
internetowej Zamawiajgcego, udokumentowane protokolem z  wyboru
najkorzystniejszej oferty.

W przypadku, gdy wedtug dokonanych z nalezytg starannos$cig ustalen, potwierdzonych

w formie notatki stluzbowej, przedmiot zamowienia moze by¢ wykonany przez

Wykonawcoéw w liczbie mniejszej niz 3 lub w odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia

oferty wptynie tylko jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu Zamawiajgcy moze

udzieli¢ zamoéwienia.

Zaproszenie do zlozenia oferty zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) termin wykonania zamdwienia,

c) warunki udziatu Wykonawcy w postepowaniu dotyczace:
- posiadania uprawnien, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,
- posiadania wiedzy i do§wiadczenia niezbednych do wykonania zamowienia,
- dysponowania potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia posiadajgcymi w szczegdlnosci odpowiednie wyksztatcenie,
kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oraz uprawnienia.

d) Informacje o podstawach wykluczenia Wykonawcy z postgpowania,

e) wykaz o§wiadczen oraz dokumentdw jakie nalezy ztozy¢ z oferta,

f) kryteria oceny ofert,



10.
. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje si¢ kazdemu Wykonawcy,

11

12.
13.
14.
15.

g) termin oraz forme sktadania ofert.

Pracownik merytoryczny dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie
kryteriow oceny ofert.

Notatka stuzbowa lub protokdt, o ktérych mowa w ust. 4 zawiera akceptacj¢ wyniku
postgpowania przez Kierownika zamawiajgcego.

Zamowienie udzielane jest Wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza ofertg.

ktory ztozyt oferte.

Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest umowa z Wykonawca.
Projekt umowy opiniowany jest przez Radce Prawnego.

Do zawarcia umowy wymagana jest kontrasygnata Skarbnika Gminy.

W przypadku, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajacy jest
uprawniony do =zawarcia umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry ztozyl
najkorzystniejszg oferte.

§5
Zamawiajgcy zastrzega, ze zaproszenie do ztozenia oferty nie stanowi zobowigzania do
udzielenia zamdwienia.
Zamawiajacy w wyjatkowych sytuacjach za zgoda Kierownika zamawiajgcego moze
odstgpi¢ od stosowania postanowien niniejszego regulaminu. Powody odstapienia
pracownik merytoryczny opisuje w notatce stuzbowe;.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania lub odstgpienia od
zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.
Po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamdwienia dokumentacja jest
przechowywana na stanowisku pracownika merytorycznego.
W przypadku udzielania zamdéwien dotyczacych realizacji  projektow
wspotfinansowanych  ze  $rodkéw  Unii  Europejskiej, mozna  stosowac
procedury/wytyczne zalecone zasadami okreslonymi w tych projektach.




(imie, nazwisko i stanowisko
pracownika merytorycznego)

Znak Sprawy: ......cocvveiiiniiininannnnn.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Srokowo, dnia ...........ccuveee..

Whiosek o udzielenie zamowienia

(nazwa, opis przedmiotu zamdéwienia)

Szacunkowa warto$¢ zamodwienia;
— WartoSE NEetto .....covvvie i ZE
— WartoSEbrutto ....oovvrvi e ZE

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu.................
NA POASTAWIC .....uverereiieiiicieerercere ettt resreseeere e enes
Osoba/osoby dokonujgce ustalenia wartosci zamdwienia .....

Termin realizacii ZAMOWISHIA ......commessmsissssinassimsssssasusmsssassss

Zabezpieczono / Nie zabezpieczono* srodki w budzecie

Akceptuje / Nie akceptuje* do realizacji

*niepotrzebne skresli¢

(podpis pracownika merytorycznego)

(podpis Wéjta)



