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Zalacznik nr 1
Regulamin

Przedmiotem dziatania Zespotu jest catoksztatt prac zwigzanych z przygotowaniem i wdrazaniem

projektu poprzez zarzadzanie administracyjne, finansowe, i techniczne oraz petnienie funkgciji

opiniodawczo-doradczej dla wojta/burmistrza w przedmiotowym zakresie. Zadania Zespotu, to w

szczegolnosci przygotowanie, realizacja i rozliczenie projektu zgodnie z postanowieniami Umowy o
dofinansowanie nr 16/KS/2020, podpisanej w dniu 25.08.2020 roku.

1. Koordynator projektu odpowiada za:

a.
b.

C.

terminowg realizacje projektu;

zapewnienie koordynacji pomiedzy wszystkimi fazami realizacji projektu;

realizowanie projektu poprzez zarzadzanie i kontrole w zakresie rzeczowym zgodnie
z IPK, w tym harmonogramem;

monitorowanie zmian w projekcie oraz kontrole realizacji, koordynowanie czynnosci
zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw;

organizowanie systematycznych narad koordynujgcych dotyczacych przebiegu
realizacji projektu;

nadzorowanie opracowania dokumentacji niezbednej do rozliczenia projektu;
nadzorowanie odbioru prac/ustug wykonanych przez wykonawcéw/dostawcow ustug
niezbednych do realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spotecznych;
zapewnienie warunkow i nadzor nad przechowywaniem dokumentéw zwigzanych z
realizacji projektu tj. deklaracji uczestnictwa wraz z zatgcznikami, umowy o
dofinansowanie projektu, sprawozdania, raportéw, korespondencji zwigzanej z
projektem i innych;

sktadanie wyjasnien, uzupetnianie dokumentéw i przekazywanie informacji w

zakresie realizacji projektu na zadanie Operatora projektu.

2. Specjalista ds. obstugi projektu | odpowiada za:

a.

—h

B

wspétprace z Koordynatorem projektu w zakresie prawidtowej realizacji i rozliczenia
projektu;

przygotowanie planu finansowego w zakresie dochoddéw i wydatkbw w ramach
projektu;

kontrole zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym i dokonywanie
niezbednych korekt;

udziat w naradach Koordynatora projektu;

sporzgdzanie sprawozdan i raportéw;

zgtaszanie Koordynatorowi projektu ewentualnych probleméw z realizacjg projektu;
dziatania informacyjne i promocyjne podejmowane w okresie realizacji projektu;

obstuge punktu konsultacyjnego;
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k.

pomoc w realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spotecznych;
wspotpraca z wykonawcami/dostawcami ustug w celu przygotowania materiatéw
zwigzanych z realizacja projektu;

prowadzenie korespondencji.

3. Specjalista ds. obstugi projektu Il odpowiada za:

a.
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wspotprace z Koordynatorem projektu w zakresie prawidtowej realizacji i rozliczenia
projektu;

udziat w naradach Koordynatora projektu;

sporzadzanie sprawozdan i raportow;

zgtaszanie Koordynatorowi projektu ewentualnych probleméw z realizacjag projektu;
dziatania informacyjne i promocyjne podejmowane w okresie realizacji projektu;
obstuge punktu konsultacyjnego;

pomoc w realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spotecznych;

wspotpraca z wykonawcami/dostawcami ustug w celu przygotowania materiatéw
zwigzanych z realizacjg projektu;

prowadzenie korespondenciji.
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